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Ministério da Educação
Instituto Federal do Espírito Santo

Campus Santa Teresa

REQUISIÇÃO DE DIÁRIAS E PASSAGENS - Anexo II da Portaria nº 204 de 06 de fevereiro de 2020
	1. DADOS PESSOAIS (Proposto)

	Nome 
	

	Nome da mãe:
	

	CPF:
	
	Data de nascimento:
	

	RG:
	
	Órgão Expedidor/UF: 
	
	Data de expedição: 

	Matrícula Siape:
	
	Lotação/Órgão:
	

	Cargo/Função:
	
	Escolaridade do Cargo:
	

	Telefones (com DDD):
	
	E-mail pessoal:
	

	E-mail da área solicitante:
	
	Nº do Passaporte (se estrangeiro):
	

	2. DADOS BANCÁRIOS

	Nome e nº do Banco:
	
	Agência:
	
	Conta corrente:
	
	DV:
	

	3. OBJETO DA VIAGEM: (Motivação/Vinculação do Serviço ou Evento aos Programas e Projetos em andamento):

	

	

	4. RELAÇÃO DE PERTINÊNCIA entre a função ou o cargo do Proposto com o objeto da viagem; relevância da prestação do serviço ou participação para as finalidades institucionais:

	

	

	5. DADOS DA VIAGEM
	(  ) DIÁRIAS
	(  ) PASSAGENS AÉREAS
	(  ) ADICIONAL DE DESLOCAMENTO

	TRECHOS / PERCURSOS

	Origem
	
	
	Destino
	

	Data da ida
	
	
	Data da volta
	

	Hora do início
	
	
	Hora do término
	

	Tempo de deslocamento
	
	
	Tempo de deslocamento
	

	6. JUSTIFICATIVAS

Passagens com qualquer uma das características abaixo somente serão emitidas mediante justificativa.
Viagem urgente (menos de 15 dias de antecedência); desembarque que não cumpra antecedência mínima de 3 horas até o início das atividades; embarque ou desembarque fora do período de 7h as 21h; final de semana; especificação de aeroporto; grupo de mais de 5 pessoas; viagem com mais de 30 diárias acumuladas no exercício (Detalhar abaixo ou anexar arquivo)

	

	7. JUSTIFICATIVA PARA PENDÊNCIA DE PRESTAÇÃO DE CONTAS (Detalhar abaixo ou anexar arquivo)

	

	8. CURRÍCULO - COLABORADORES (Detalhar abaixo ou anexar arquivo)


Santa Teresa, _____ de ________________ de _______.


Assinatura do Proposto




Assinatura do Proponente
