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27 3357-7500 — ramal 1070

RESOLUGAO DO CONSELHO SUPERIOR N° 4/2019,
DE 22 DE ABRIL DE 2019

Normatiza a permissdo de uso e a administracdo dos
imdveis residenciais pertencentes ao patriménio do Ifes.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO ESPIRITO SANTO — IFES, no uso de suas atribuicdes regimentais, considerando os
autos do Processo n° 23147.004390/2018-65, bem como as decisbes do Conselho Superior em sua
582. Reunido Ordinaria de 22 de abril de 2019;

RESOLVE:
Homologar o Regulamento Interno sobre a permisséo de uso e a administragao dos iméveis residenciais

pertencentes ao patrimonio do Ifes.

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 1° Esta Resolugdo regulamenta a permissdo de uso e administracdo dos imdveis declarados
residenciais do patriménio do Instituto Federal de Educacédo, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo —
Ifes, a ser provida mediante prazo determinado.
Paragrafo unico. A declaragdo dos imoéveis residenciais do campus, bem como a gestdo e a aplicacao
da presente resolucéo serao de responsabilidade da Direcdo-Geral do respectivo campus.

DOS IMOVEIS RESIDENCIAIS RESERVADOS
Art. 2° S3o reservados, para atendimento das necessidades dos campi do Ifes, os iméveis residenciais
destinados:
| - Ao ocupante do cargo de Diretor Geral;
Il - Aqueles com obrigatoriedade de residéncia declarada por desempenho de suas atividades, quando
for indispensavel por necessidade de vigilancia ou assisténcia constante.
§ 1° O servidor ocupante de imdével residencial ndo reservado que for nomeado para a fungéo de Diretor
Geral podera optar por continuar a ocupa-lo, prorrogando-se o prazo da permissdo de uso por ato
administrativo até o término do mandato. Se o prazo do exercicio da fungéo for menor que o da vigéncia
da permissao de uso, prevalecera este ultimo prazo sem necessidade de aditivo.
§ 2° Na situagéo prevista no paragrafo anterior, caso o servidor opte por assumir residéncia em imovel
reservado, o imovel que ocupava/residia devera ser colocado em disponibilidade em até 30 (trinta) dias

a partir da data de sua posse.
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§ 3° A declaracao de reserva de imdvel de que trata o inciso Il deste artigo, bem como a determinagao
dos imoveis residenciais destinados a este fim, deverdo ser definidas mediante Portaria da Diregao-
Geral do campus, ap6s consulta ao Conselho de Gestao.
§ 4° A Diregéo-Geral do campus podera, em carater excepcional e provisoério, autorizar por meio de ato
administrativo o uso de imoével residencial para abrigar funcionario(s) de empresa terceirizada, mediante

0 pagamento obrigatorio da taxa mensal de ocupacéo prevista no artigo 11 desta Resolugao.

DO USO
Art. 3° Havendo disponibilidade e no interesse da administracdo do campus, os imoveis residenciais
pertencentes ao patriménio do Ifes poderao ser, nesta ordem de prioridade, ocupados por:
| - Servidores do quadro ativo permanente do Ifes lotados e em exercicio no campus do respectivo
imovel;
Il - Servidores do quadro de dorgéo publico federal que estejam prestando servigo ao campus.
§1° Em caso de empate, serdao adotados os seguintes critérios de desempate, nesta ordem:

| - Servidor com maior tempo de efetivo exercicio no campus do respectivo imdével, contado em dias;
Il - Servidor com maior idade.

§ 2° Os imodveis residenciais em disponibilidade deverdo ser ofertados em edital especifico para
permissao de uso.

Art. 4° E facultada a outorga de permissdes de uso que envolva simultaneamente mais de um
permissionario, objetivando o uso em comum de imével que propicie este fim, desde que todos os
permissionarios atendam aos requisitos do artigo 3°.

Paragrafo unico. Os permissionarios que residirem em imoével de uso comum responderdo, em
igualdade de condigbes, pelos deveres decorrentes da permissdo, devendo os custos financeiros

advindos de seu uso serem proporcionalmente divididos entre todos.

DAS VEDAGOES
Art. 5° E vedada a permissdo de uso de imdveis a servidor proprietario, promitente comprador,
cessionario ou promitente cessionario, de imoével residencial ou de lote edificado sem averbagao de
construgdo, situado no mesmo municipio do campus, ou, se em outro municipio, situado em um raio
menor que 30 (trinta) quildbmetros a partir do campus.
§ 1° Esta vedacao se estende aos casos em que o imével ou a posse estiver em nome do cdnjuge do
servidor, de seu companheiro ou companheira amparados por Lei, bem como filhos declarados como
dependentes no Imposto de Renda.
§ 2° Nao se aplica o disposto no caput deste artigo aos servidores enumerados no artigo 2° desta
Resolugao.
§ 3° No ato da solicitagdo do imével, o servidor devera entregar formulario proprio (Anexo IV) em que

conste declaragdo de que ndo se encontra nas vedagdes previstas no caput e no § 1° deste artigo.
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Faculta-se ao servidor anexar ao respectivo formulario a Declaracdo de Imposto de Renda referente ao
ano-calendario mais recente, com autorizagdo para acesso, ou anexar certiddes negativas dos cartorios
de registros de imoveis.
§ 4° O cbnjuge, ascendente, descendente, irmao ou pessoa que, declarada legalmente, viva sob a
dependéncia econdmica do permissionario e que seja servidor do campus, nao tera direito a outro
imovel residencial.

Art. 6° E vedado ao servidor possuir permissdo de uso simultanea de mais de um imével residencial.

DA ENTREGA DO IMOVEL
Art. 7° A entrega do imével ao permissionario sera feita pela Diregdo-Geral do campus, por meio da
assinatura do Termo de Permissao de Uso, conforme Anexo | desta Resolugao.
Art. 8° O permissionario assinara termo administrativo em que declare:
| - Aceitar integralmente as regras que disciplinam a permissao de uso, conforme Anexo I;
Il - Haver recebido as chaves do imovel respectivo;
lIl - Concordar com o relatério descritivo do imoével que lhe foi destinado.
Paragrafo unico. O relatério descritivo do imdvel sera elaborado por uma comissao formada por 3 (trés)
componentes designados pela Diregao-Geral do campus e contera a discriminagdo minuciosa do imovel,
das condig¢des fisicas, seus acessorios, utensilios e demais equipamentos que o integram, conforme

Anexo |l.

DO PRAZO DA PERMISSAO DE USO
Art. 9° O prazo para permissado de uso dos imdveis residenciais, a excecdo dos imdveis reservados na
forma do artigo 2°, sera fixado em edital proprio de permissdo de uso (Anexo lll), obedecendo o prazo
de 36 (trinta e seis) meses.
Paragrafo unico. Ao final do prazo da permissdo de uso, o permissionario podera participar de novo
edital e ser reconduzido ao imovel, ininterruptamente, desde que habilitado em cada edital especifico.

DOS DEVERES DO PERMISSIONARIO
Art. 10 Sao deveres do permissionario:
| — Pagar a taxa mensal de ocupacao prevista no artigo 11 desta Resolugédo e as despesas resultantes
da medigdo de consumo de energia elétrica, agua, tratamento de esgoto, gas e demais dispéndios
referentes ao usufruto do imovel, quando individualizados e quando couber;
Il — Promover de imediato junto a empresa fornecedora, quando couber, a transferéncia para o proprio
nome ou a baixa da conta de energia elétrica, agua e outros dispéndios do imdvel, sem énus para o Ifes,
e apresentar os respectivos comprovantes ao responsavel pelo patriménio do campus;
a) os novos ocupantes dos imoveis tém o prazo de até 30 (trinta) dias para o atendimento do estipulado
neste inciso;
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b) cabera a administragdo do campus as providéncias necessarias para medigdo do consumo com
energia elétrica e agua das residéncias funcionais, quando couber.
lIl — Realizar os servigos necessarios a conservacgao do imovel, sem énus para o Ifes, enquanto durar a
ocupagao ou em virtude dela, mantendo a unidade no mesmo ou melhor estado em que |he foi entregue,
na forma registrada no relatorio descritivo do imével mencionado no § 1° do artigo 8°;
a) todos os materiais empregados pelo permissionario em servigos de reparo e manutengéo de imoéveis
residenciais do campus, incluindo esquadrias, pias, tanques, loucas e metais hidrossanitarios, box de
banheiro, grades de protegao, telhas, pisos, forros, revestimentos, aquecedor solar, caixas d'agua, e
outros, serdo incorporados ao imével e ndo poderdo ser retirados pelo permissionario ao término da
permissao de uso, ainda que este os tenha custeados.
IV — Utilizar o imdével para fim exclusivamente residencial;
V — Permitir, quando solicitado, a realizacdo de vistorias no imével por parte da administracdo do
campus;
VI — Devolver o imével em perfeitas condigdes de uso, dentro do prazo legal, sempre que ocorrer a
extingdo da permisséo;
VII — Nao transferir, integral ou parcialmente, os direitos de uso do imével,
VIIl — Comunicar imediatamente a Diregdo-Geral do campus as ocorréncias, no ambito de sua
residéncia ou arredores, que possam causar prejuizos ao erario;
IX — Ser ético e observar as normas de conduta previstas no Cédigo de Etica Profissional do Servidor
Publico Civil do Poder Executivo Federal, Decreto n°. 1.171, de 22/06/1994, assim como as regras
comuns de boa vizinhanga, visando um ambiente de convivio harmonioso e respeitoso;
X — Comunicar imediatamente a Direcdo-Geral do campus a aquisicao de imoével residencial ou, quando
por outros meios, fixar residéncia, no municipio da localidade do campus ou, se em municipio vizinho, a
distancia menor que 30 (trinta) quildmetros da sede do campus;
XI — Apresentar a administracdo do campus, quando solicitado, certiddo negativa do Cartério de
Registros de Imdveis do municipio.
§ 1° O permissionario nao tera direito a indenizagdo ou qualquer outra forma de ressarcimento, seja por
parte da administracdo do campus ou por futuro permissionario, em virtude de benfeitorias realizadas
por ele no imoével.
§ 2° Durante a permissao de uso é proibido ao permissionario realizar obras que alterem a configuragao
fisica interna do imdvel ou de suas fachadas.

DA TAXA DE OCUPACAO
Art. 11. O permissionario de imovel residencial fica sujeito ao pagamento mensal de taxa de ocupagéao
no valor de 1/12 (um doze avos) de 3% (trés por cento) do valor atualizado do imdvel, ou da parte nele
ocupada, sem exceder a 20% (vinte por cento) de seu vencimento.
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§ 1° Sendo o imdvel situado na zona rural, o percentual do valor atualizado do imdvel a ser considerado
sera de 0,5% (meio por cento).
§ 2° A taxa de ocupacgéao sera arrecadada mediante desconto mensal em folha de pagamento ou, se nao
for possivel, por meio de Guia de Recolhimento da Uniao.
§ 3° A atualizagao do valor do imdvel residencial de que trata o caput deste artigo, em conformidade
com a Secretaria de Patriménio da Unido — SPU, tera como critério o metro quadrado de obra
construida.

DA EXTINGAO DA PERMISSAO
Art. 12. Cessa de pleno direito a permissdo de uso de imoével residencial ao término do prazo da
permissao de uso, por forga de alteragdo nas normas legais vigentes em detrimento das estabelecidas
nesta Resolugdo, ou quando o permissionario:
| — Deixar de preencher os requisitos estabelecidos nos artigos 2° e 3° desta Resolugéo;
Il — For redistribuido ou cedido para outra instituicao;
Il = For removido para outro campus;
IV — Entrar em licenga para tratar de interesses particulares, conforme artigo 91 da Lei n°. 8.112/90;
V — Aposentar-se;
VI - Falecer;
VII — Enquadrar-se em alguma das vedagdes contidas nos artigos 5° e 6° desta Resolugéo no decorrer
da permissao de uso;
VIIIl — Nao ocupar o imével no prazo de trinta dias contados da permissdo de uso, sem justificativa
prévia;
IX — Transferir, total ou parcialmente, os direitos de uso do imoével a terceiros, a titulo oneroso ou
gratuito;
X — Afastar-se do campus, conforme Capitulo V, do Titulo Ill, da Lei n°. 8.112/1990;
XI — Deixar de pagar a taxa de ocupagdo ao campus por um periodo de 3 (trés) meses consecutivos, ou
5 (cinco) meses intercalados no periodo de um ano.
§ 1° A Diregao-Geral do campus dara publicidade do ato declaratério do término da permisséo de uso do
imovel a comunidade escolar e, sob interesse da administragado, iniciara o processo para estabelecer
nova permissao de uso do respectivo imovel.
§ 2° Extinta a permissdo de uso o imovel devera ser restituido, independentemente de notificagao
judicial ou extrajudicial, no prazo maximo de 30 (trinta) dias a partir da data em que cessou a permissao
de uso.
§ 3° Nao restituido o imovel no prazo estipulado no paragrafo anterior ou restituido com atraso, incorrera
0 permissionario na multa automatica e sucessiva prevista no artigo 15, inciso |, letra “e”, da Lei n°.

8.025 de 12/04/1990, permanecendo sob sua responsabilidade os pagamentos previstos nos incisos | e
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Il do artigo 10 desta Resolugao, podendo responder a processo administrativo disciplinar, competindo a
Diregao-Geral do campus o pedido de apuragéo dos fatos.
§ 4° Os familiares do permissionario ou ocupantes do imoével, mesmo que na condigao de servidores

publicos lotados no campus, ndo sucederao o direito de uso.

DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 13. A avaliacao do valor do imovel declarado como residencial sera de responsabilidade da SPU,
ou, na sua impossibilidade, por comissao designada pela Diregdo-Geral do campus.
Art. 14. Podera ser estabelecida, junto ao imovel residencial, uma area de até 2.000 m? a ser destinada
a quintal, mediante solicitagao prévia do permissionario e devidamente autorizada pela Direcao-Geral do
campus, devendo o permissionario manté-la limpa e conservada.
Art. 15. Os permissionarios que tiverem animais domésticos ficardo sujeitos, quando necessario, as
inspegdes periodicas da Vigilancia Sanitaria e/ou designadas pela Diregdo-Geral do campus.
§ 1° Os permissionarios que forem proprietarios de animais considerados agressivos ou predadores
deverao manté-los sob contengcédo em locais apropriados.
§2° E vedado ao permissionario a criagéo de animais e o cultivo de plantas para fins comerciais.
Art. 16. A Direcado-Geral nomeara Comissdo Permanente de Assessoramento, constituida por no
minimo 3 (trés) componentes pertencentes ao quadro efetivo do campus e presidida pelo servidor
responsavel pelo setor de patriménio, para coordenar a efetiva aplicacdo das normas estabelecidas
nesta Resolugéo.
Art. 17. Caso haja novas construgdes na area do campus declaradas como imoéveis residenciais, estas
deverao obedecer as normas desta Resolugao.
Art. 18. Caso venham a ser criados por 6rgaos governamentais outros encargos que incidam sobre os
imoveis objetos desta Resolugéo, estes serdo de responsabilidade do permissionario.
Art. 19. E de responsabilidade da administracdo do campus as obras e servicos necessarios a
conservagao dos imoéveis residenciais reservados, de que trata o artigo 2° desta Resolugao.
Art. 20 As permissdes de uso preexistentes deverado se adequar a esta Resolugao.
§ 1° Os atuais ocupantes dos imdveis ndo reservados para atendimento das necessidades dos campi
deverao se submeter, no prazo de até 180 (cento e oitenta) dias a partir da data de publicagdo desta
Resolugdo, a edital para permissdo de uso desses imoveis, para que sejam garantidas as disposicoes
do artigo 3°.
§ 2° No caso do atual ocupante nao ser selecionado no respectivo edital, devera entregar o imével no
prazo maximo de 30 (trinta) dias contados a partir da data de homologagao do resultado, estando sujeito
as penalidades previstas no § 3° do artigo 12.
Art. 21. Os casos omissos e as duvidas suscitadas na aplicagdo desta Resolugéo serdo dirimidos pela
Diregao-Geral do campus ou por instancia superior do Ifes.
Art. 22. Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagao.
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Art. 23. Fica revogada a Resolugéo CS n°® 25/2013.

Jadir José Pela
Presidente do Conselho Superior
Ifes
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