MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

CAMPUS SANTA TERESA

EDITAL N2 23/2022, DE 23 DE SETEMBRO DE 2022

EDITAL PARA MONITORIA VOLUNTARIA

O Diretor-Geral do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do
Espirito Santo - Ifes, Campus Santa Teresa, Instituicdo criada pela Lei n° 11.892,
de 29 de dezembro de 2008, no uso de suas atribuicdes legais e de acordo com
as disposicoes da legislacdo pertinente e por intermédio da Diretoria de Ensino -
DIREN, torna publico, por meio do presente Edital, chamada para cadastramento
de acdes de monitoria voluntaria para o ano letivo de 2022.

1. DO PROGRAMA

1.1 Trata-se de um programa especifico do Campus Santa Teresa do Ifes
destinado a valorizar o potencial do/a estudante, oferecendo-lhe a oportunidade
de desenvolver atividade de monitoria voluntaria. Esta monitoria é entendida
como uma atividade de ensino aprendizagem voltada a formacdo académica do
corpo discente e vinculada a uma ou mais disciplinas dos cursos ofertados no
Campus Santa Teresa do Ifes, com declaragao, ao final do periodo de estagio,
contendo o numero de horas prestadas.

2. DO OBIJETO

2.1 Contribuir para o desenvolvimento do processo de formag¢dao académica
dos/as estudantes envolvidos/as.

3. DOS OBIJETIVOS

3.1 Realizar atividades de monitoria académica, para estudantes que estejam
com dificuldade de aprendizagem, sob orientacdo de um/a professor/a
orientador/a;

3.2 Contribuir para um maior envolvimento dos/as estudantes com o Campus
Santa Teresa do Ifes;

3.3 Propiciar melhor formacdo académica ao/a estudante;

3.4 Estimular a participagdo dos/as estudantes no processo educacional e nas
atividades relativas ao ensino.



4. DO PUBLICO-ALVO

4.1 Estudantes regularmente matriculados/as nos cursos técnicos integrados e
cursos superiores do Campus Santa Teresa do Ifes.

5. DA PROPOSICAO E TRAMITACAO

5.1 As iniciativas deverdo ser propostas pelo/a professor/a responsavel pelo
componente curricular, por meio de abertura de processo no Sistema Integrado
de Patriménio, Administracdao e Contratos — SIPAC — a Coordenadoria do Curso
na qual a disciplina sera ofertada, com a ciéncia da Coordenadoria de localizagao
do docente, quando essas forem distintas, contendo os seguintes documentos:

a) Ficha de Inscricdo do/a estudante candidato/a a monitor/a voluntario/a,

devidamente preenchida e assinada (Anexo |);

b) Histérico Escolar Parcial do/a estudante candidato/a a monitor/a voluntario/a;

c) Plano de Trabalho do/a estudante candidato/a a monitor/a voluntario/a
(Anexo 1l). Nao serdao aprovadas monitorias voluntdrias cujos Planos de
Trabalho prevejam o manejo de maquinas e equipamentos que possam por em
risco a integridade fisica do/a estudante monitor/a voluntario/a e dos/as
estudantes por ele/a atendidos/as.

d) Termo de Acordo (Anexo lll).

5.2 Somente poderdo ser inscritos/as como candidato/a a monitor/a
voluntario/a os/as estudantes regularmente matriculados/as nos cursos técnicos
e de graduacdo do Campus Santa Teresa do Ifes que atenderem aos seguintes
pré-requisitos:

a) Ter sido aprovado/a no componente curricular, ou componente curricular com
conteldos equivalentes, para o qual estd sendo pleiteada a vaga como monitor/a
voluntario/a;

b) N3do estar respondendo a processos disciplinares;

c) Ter disponibilidade de 03 (trés) horas semanais para desenvolver as atividades
de monitoria voluntaria.

5.3 A Coordenadoria de Curso na qual a disciplina sera ofertada fara a analise e
emitira parecer sobre o atendimento da proposta quanto a documentacdo
necessaria — item 5.1 - e aos pré-requisitos para inscricdo dos/as estudantes —
item 5.2. Para emissdo do parecer, a Coordenadoria consultarda o Conselho de
Etica e Disciplina Discente — CEDD do Campus quanto a alinea b do item 5.2.

5.4 O processo serd encaminhado a Coordenadoria de Gestdo Pedagégica, para
andlise e parecer do/a Pedadogo/a ou Técnico/a em Assuntos Educacionais,
responsavel pelo acompanhamento do curso, quanto a viabilidade pedagégica do
Plano de Trabalho do/a estudante candidato/a a monitor/a voluntério/a (Anexo
I1). Em caso de parecer pedagoégico desfavordvel, o processo sera encaminhado a



Coordenadoria de Curso para adequagao do Plano de Trabalho. Em caso de
parecer pedagdgico favoravel, a Coordenadoria de Gestdo Pedagdgica remetera
o processo a Coordenadoria de Curso, para acompanhamento das acdes de
monitoria voluntdria.

5.5 O professor consultarad o Sistema de Gerenciamento de Reserva de Espacos
no site do Campus
(http://200.137.73.5/mrbs/web/day.php?year=2022&month=04&day=29&area=
5&room=65) e/ou a CAE para realizar o agendamento do local a ser utilizado
para realizacdo das atividades de monitoria voluntaria, observadas as sugestdes
apresentadas pelo/a estudante monitor/a voluntario/a quando da apresentacdo
do Anexo [;

5.6 O Anexo IV — Ficha de controle de frequéncia de estudantes devera ser
preenchida em cada a¢do de atendimento aos/as estudantes realizada pelo/a
monitor/a voluntario/a;

5.7 O Anexo V — Ficha de controle de frequéncia de monitores/as devera ser
preenchida mensalmente.

5.8 Concluido o periodo previsto para a monitoria voluntaria ou quando de sua
finalizacdo por qualquer motivo, o/a Coordenador/a do Curso, de posse dos
documentos comprobatdrios do desenvolvimento das ag¢Bes de monitoria
voluntaria (Anexo IV — Ficha de controle de frequéncia de estudantes e Anexo V —
Ficha de controle de frequéncia de monitores/as), remeterd o processo a
Coordenacdo Geral de Ensino - CGEN para emissio de declaracdo e
arquivamento do Processo.

6. DO REGIME DE CARGA HORARIA DA ATIVIDADE DE MONITORIA
VOLUNTARIA

6.1 O/A estudante monitor/a voluntario/a devera cumprir carga horéria semanal
de 03 (trés) horas, ndo podendo ser ultrapassado o total de 12 (doze) horas
mensais, mesmo que o més atribuido em questdo tenha o equivalente a cinco
semanas. A carga hordria acima informada deverad ser distribuida entre as
atividades de planejamento com o/a professor/a supervisor/a de monitoria
voluntaria responsavel pelo componente curricular e atendimento aos/as
estudantes/as, conforme previsto no Plano de Trabalho.

7. DOS COMPROMISSOS DOS/AS ESTUDANTES MONITORES/AS
VOLUNTARIOS/AS


http://200.137.73.5/mrbs/web/day.php?year=2022&month=04&day=29&area

7.1 Ser assiduo as aulas, conforme prevé o Regulamento de Organizagdo Didatica
—ROD.

7.2 Comparecer em todas as atividades de acompanhamento das acdes de
monitoria voluntaria, assim como aos atendimentos individuais e reunides,
quando solicitado/a.

7.3 Cumprir as atribuicGes que lhe forem designadas pelo/a professor/a
supervisor/a de monitoria voluntaria responsavel pelo componente curricular.

7.4 Ser assiduo/a e pontual as atividades que lhe foram atribuidas.

7.5 Entregar, mensalmente, a Coordenadoria de Curso, relatério de controle de
estudantes atendidos/as devidamente assinado pelo/a professor/a supervisor/a
de monitoria voluntaria responsdavel pelo componente curricular.

7.6 Entregar a Coordenadoria de Curso, no ultimo dia do més, relatério mensal
de frequéncia do/a estudante monitor/a voluntédrio/a, assinada pelo/a
professor/a supervisor/a de monitoria voluntaria responsavel pelo componente
curricular.

7.7 Encaminhar a Coordenadoria de Curso, em caso de desisténcia, solicitacdo
de interrupcao da atividade de monitoria voluntaria para fins de computacao das
horas para emissao de certificado, com justificativa.

7.8 Nado cometer ato indisciplinar grave ou ato infracional previstos no Cédigo de
Etica e Disciplina do Corpo Discente do Ifes.

7.9 Apresentar, por escrito, justificativa sobre situa¢bes que inviabilizem o
cumprimento de quaisquer compromissos relativos a monitoria.

7.9.1 A justificativa de que trata o item anterior devera ser encaminhada, por e-
mail, a Coordenadoria de Curso, que analisara com o professor/a supervisor/a da
monitoria e a Pedagoga ou Técnica em Assuntos Educacionais responsavel pelo
acompanhamento pedagdgico do curso.

7.10 Caso haja necessidade de alterar os horarios de atendimento de monitoria,
o/a professor/a deverd ser informado com, no minimo, 01 (uma) semana de
antecedéncia, para a nova organizacdo e divulgacdo aos/as estudantes
atendidos/as.

8. DA EMISSAO DE DECLARACAO

8.1 O/A estudante monitor/a voluntario/a que tiver cumprido mensalmente as
atribuicdes do/a monitor/a e entregue os relatérios de atividades receberd a
declaracdo emitida pela Coordenadoria Geral de Ensino relativa ao nimero de
horas exercidas nas atividades de monitoria voluntaria.



9. DO CRONOGRAMA

Etapas Prazos Local

Publicacio do Edital | 23/09/2022 https://santateresa.|fe§.edu.br/|ndex.php/
editais

Periodo de abertura 26/093/2022 https://sipac.ifes.edu.br/public/jsp/portal.

de Processo 30/09/2022 isf

Periodo para andlise

e parecer da 03/12/2022 https://sipac.ifes.edu.br/public/jsp/portal.

Coordenadoria de 05/10/2022 isf

Curso

:e;;?::efzr:ggigj 06/12/2022 https://sipac.ifes.edu.br/public/jsp/portal.

Pedagdgica 07/10/2022 Ist

Publicacdo do https://santateresa.ifes.edu.br/index.php/

resultado final 10/10/2022 editais

Inicio da Monitoria 12/10/2022 -

10. DAS DISPOSIGOES GERAIS E FINAIS

10.1 Um/a estudante, mediante aprovacdo em processo seletivo no Programa
de Monitoria Voluntaria do Campus Santa Teresa do Ifes, poderd exercer a
funcdo de monitor/a voluntario/a durante o periodo informado no plano de
trabalho e deverd estar vinculado a uma Unica vaga de monitoria.

10.2 Os/As estudantes/as monitores/as voluntdrios/as exercerdo suas fungdes
de monitoria em cardter voluntario, ndo recebendo para isso nenhum tipo de
remunerac¢do e/ou auxilio vinculado aos programas de assisténcia estudantil do
Campus.

10.2.1 Os/As estudantes/as que recebem auxilios vinculados aos programas de
assisténcia estudantii do Campus poderdo atuar como estudantes/as
monitores/as voluntarios/as.

10.2.2 Os/As estudantes/as bolsistas de Programas de Iniciacdo Cientifica,
Desenvolvimento Tecnoldgico e Inovacdo poderdo atuar como estudantes
monitores/as voluntdrios/as, desde que n3o haja veda¢do nos editais para os
quais se inscreveram e foram selecionados/as.



10.3 O/A estudante monitor/a voluntdrio/a n3o substituird o/a docente
responsavel pelo componente curricular em nenhuma de suas func¢des ou
responsabilidades.

10.4 Um/a estudante regularmente matriculado/a em curso superior do Campus
poderd atuar como monitor/a voluntario/a em componentes curriculares dos
cursos técnicos, desde que atendidos os critérios previstos no item 5.2 deste
Edital.

10.5 Os casos omissos serdo analisados pela Coordenadoria Geral de Ensino em
conjunto com a Coordenadoria do Curso, Coordenadoria de Gestdo Pedagodgica e
o/a professor/a supervisor/a da monitoria voluntaria responsavel pelo
componente curricular.

Santa Teresa, 23 de setembro de 2022.

Ednaldo Miranda De Oliveira
Diretor Geral
Portaria n? 1.973, de 22.112021
Publicada no DOU de 23.11.2021



INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

CAMPUS SANTA TERESA

ANEXO |

FICHA DE INSCRICAO DE CANDIDATOS/AS A MONITOR/A VOLUNTARIO/A

1. DADOS DO/A CANDIDATO/A (Preencher de forma legivel):

Nome completo:
N° de matricula
Curso

Série / Turma /
Periodo:
Telefone/celular
para contato:
E-mail:

2. COMPONENTE CURRICULAR DE INTERESSE PARA ATUAR COMO MONITOR/A
VOLUNTARIO/A:

3. SUGESTAO/OES DE DIAS E HORARIOS PARA ATUAR COMO MONITOR/A
VOLUNTARIO/A:

Sugestdo 01 Sugestao 02 Sugestao 03
Dia: Dia: Dia:
Hordrio: Hordrio: Hordrio:
( ) Declaro conhecer o Edital do Programa de Monitoria Voluntdria de

Estudantes do Campus Santa Teresa do Ifes e estar de acordo com o mesmo.

( ) Declaro que as informagGes prestadas por mim neste formulario sao
verdadeiras.

Santa Teresa, de de 2022.

Assinatura do/a candidato/a monitor/a voluntdrio/a
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MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

CAMPUS SANTA TERESA

ANEXO Il

PLANO DE TRABALHO DO/A ESTUDANTE MONITOR/A VOLUNTARIO/A

1. DADOS DO/A ESTUDANTE MONITOR/A VOLUNTARIO/A (Preencher de forma
legivel):

Nome completo:

N¢ matricula:

Curso:

Série / Turma /
Periodo:
Telefone/celular para
contato:

E-mail:

Componente
curricular:

Inicio (dia, més e ano):
Término (dia, més e
ano):

Periodo do Plano de
Trabalho:

Indicar local da
Monitoria

2. DADOS DO/A PROFESSOR/A ORIENTADOR/A:

Nome completo:

N2 SIAPE:
Telefone/celular para
contato:

E-mail:

3. DESCRIGCAO DAS ATIVIDADES A SEREM EXECUTADAS PELO/A ESTUDANTE
MONITOR/A VOLUNTARIO/A:

Carga horaria
Atividades semanal
prevista




Assinatura do/a estudante Assinatura do/a professor/a
monitor/a voluntario/a orientador/a

Santa Teresa, / / Santa Teresa, / /

4. PARECER PEDAGOGICO SOBRE O PLANO DE TRABALHO A SER EXECUTADO
PELO/A ESTUDANTE MONITOR/A VOLUNTARIO/A:

Esta Coordenadoria de Gestdo Pedagdgica — CGP, Pedagogo/a ou Técnico em
Assuntos Educacionais, apds analise do Plano de Trabalho a ser executado pelo/a
estudante monitor/a voluntario/a, apresenta:

( ) Parecer favordvel quanto a viabilidade pedagdgica do Plano de Trabalho.
() Parecer desfavoravel quanto a viabilidade pedagdgica do Plano de Trabalho.

Santa Teresa, de de 2022.

Assinatura do/a Pedagogo ou TAE

5. PARECER DA COORDENAGCAO DO CURSO SOBRE O PLANO DE TRABALHO A
SER EXECUTADO PELO/A ESTUDANTE MONITOR/A VOLUNTARIO/A:




Esta Coordenacdo de Curso, apds andlise do Plano de Trabalho a ser executado
pelo/a estudante monitor/a voluntario/a e considerando o Parecer Pedagdgico
emitido acima, apresenta o seguinte parecer:

( ) Aprovar o desenvolvimento das atividades descritas no Plano de Trabalho
do/a estudante candidato/a a monitor/a voluntario/a.

( ) Ndo aprovar o desenvolvimento das atividades descritas no Plano de
Trabalho do/a estudante candidato/a a monitor/a voluntario/a.

Santa Teresa, de de 2022.

Assinatura do/a Coordenador/a de Curso

10
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MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

CAMPUS SANTA TERESA
ANEXO IlI

TERMO DE ACORDO
Eu,
(nome do/a estudante monitor/a voluntario), portador/a do RG n.

(nimero do Registro Geral — RG do/a estudante
monitor/a voluntario) e CPF n. (nimero do Cadastro de
Pessoa Fisica - CPF do/a estudante monitor/a voluntario), estudante deste
Campus

Santa Teresa do Ifes, regularmente  matriculado/a no  curso

sob a matricula , concordo em
participar do Programa de Monitoria Voluntaria do Campus Santa Teresa do Ifes,
na condi¢cdo de estudante-monitor/a voluntério/a e estou ciente das condi¢cdes
abaixo mencionadas:

1. O/A estudante monitor/a-voluntéario/a deve cumprir as normas estabelecidas
no Edital de Monitoria Voluntaria do Campus Santa Teresa do Ifes;

2. A monitoria voluntaria sera realizada na disciplina
, sob a orienta¢do e supervisido do/a

professor/a orientador/a

3. As atividades de monitoria voluntaria obedecerdo ao Plano de Trabalho
elaborado pelo/a professor/a orientador/a e aprovado pela Coordenacdo de
Curso;

4. O periodo de vigéncia da monitoria voluntaria serd de de
de 2022 a de de

2022;

5. As atividades serdo exercidas sem qualquer vinculo empregaticio com o Ifes
e em regime de 03 (trés) horas semanais de atividades académicas, podendo as
mesmas serem realizadas em um Unico dia da semana;

6. Os horarios das atividades serdo estabelecidos em comum acordo com o/a

11



professor/a orientador/a e ndo poderdo coincidir com as atividades académicas
regulares do/a estudante-monitor/a;

7. O registro de carga horaria serd feito por ficha de frequéncia mensal,
assinada pelo/a professor/a orientador/a e entregue na Coordenagdo de Curso
para anexag¢do a0 processo;

8. O/A estudante-monitor/a voluntario/a ndo tera direito ao auxilio-transporte
exclusivamente para a finalidade de desenvolver as atividades académicas de
monitoria;

9. O/A estudante-monitor/a voluntario/a ndo poderd receber bolsa do Ifes
exclusivamente para a finalidade de desenvolver as atividades académicas de
monitoria;

10. S3o atribuicdes do/a estudante-monitor/a voluntario/a:

I. Auxiliar os/as professores/as em tarefas didaticas, compativeis com o seu grau
de conhecimento relacionadas a:

a) assisténcia aos/as estudantes dos cursos técnicos e/ou de graduagdo para
resolucao de exercicios e esclarecimentos de duvidas;

b) preparacdo de atividades tedricas e/ou praticas compativeis com seu grau de
conhecimento e experiéncia e;

c) elaboracdo de material didatico complementar.

Il. Zelar pelo patrimbnio e nome da Instituicdo, bem como cumprir suas normas
internas;

lll. Elaborar e entregar na Coordenacao de Curso, mensalmente, os relatérios de
controle de estudantes atendidos/as e de frequéncia do/a estudante-monitor/a
voluntario/a, devidamente assinados pelo/a professor/a supervisor/a da
monitoria voluntaria.

11. Sdo vedadas ao/a estudante-monitor/a voluntdrio/a as seguintes atividades:
I. O exercicio de atividades técnico-administrativas;

Il. A regéncia de classe, em aulas tedricas e/ou praticas, em substituicdo ao/a
professor/a titular do componente curricular;

lll. O preenchimento de documentos oficiais, de responsabilidade docente;

IV. A correcdo de prova ou outros trabalhos académicos que impliguem na
atribuicdo de mérito ou julgamento de valor; e

V. A resolucdo de lista de exercicios ou outros trabalhos académicos, limitando-
se ao auxilio aos que buscam o apoio da monitoria voluntaria.

12. O Termo de Acordo sera interrompido por qualquer uma das partes, por
meio de manifestacdo por escrito, preferencialmente com 30 (trinta) dias de
antecedéncia. E, por estarem de inteiro e comum acordo com as condicOes e
com o texto deste Termo de Acordo, o/a professor/a orientador/a, o/a estudante

12



monitor/a e o/a coordenador do curso assinam em 03 (trés) vias de igual teor e
forma (A primeira via serd inserida no Processo, a segunda via ficaré com o/a
estudante-monitor/a e a terceira via com o/a professor/a orientador/a).

Assinatura do/a estudante Assinatura do/a professor/a
monitor/a voluntario/a orientador/a
Santa Teresa, / /2022 Santa Teresa, / /2022

Assinatura do/a Coordenador/a do curso
Santa Teresa, / /2022

13
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MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

CAMPUS SANTA TERESA

ANEXO IV

FICHA DE CONTROLE DE FREQUENCIA DE ESTUDANTES

DADOS DE IDENTIFICACAO (Preencher de forma legivel):

Estudante monitor/a voluntario/a:

N2 matricula:

Componente curricular:

Coordenacdo de Curso:

Professor/a supervisor/a:

Data da atividade:

Atividades desenvolvidas
/conteldos trabalhados.

FREQUENCIA:

# Estudantes

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10

11

12

13

14

15

16

Monitor/a voluntario/a Professor/a Supervisor/a da
monitoria
Santa Teresa, / /2022 Santa Teresa, / /2022
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INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

CAMPUS SANTA TERESA

ANEXO V

FICHA DE CONTROLE DE FREQUENCIA DE MONITORES/AS

DADOS DE IDENTIFICACAO (Preencher de forma legivel):

Estudante
voluntario/a:

monitor/a

N2 matricula:

Série / Turma:

Telefone/celular para contato:

E-mail:

Componente curricular:

Coordenacdo de Curso:

Professor/a supervisor/a:

MES:
Horério Horario CH Assinatura
Data . de . Atividade desenvolvida do/a
deinicio . didria .
término monitor/a

() Planejamento com
prof.

supervisor/a.

() Atendimento aos/as
estudantes.

() Planejamento com
prof.

supervisor/a.

() Atendimento aos/as
estudantes.

() Planejamento com
prof.

supervisor/a.

() Atendimento aos/as
estudantes.

() Planejamento com
prof.
supervisor/a.

15




( ) Atendimento aos/as
estudantes.

() Planejamento com
prof.

supervisor/a.

() Atendimento aos/as
estudantes.

() Planejamento com
prof.

supervisor/a.

( ) Atendimento aos/as
estudantes.

() Planejamento com
prof.

supervisor/a.

() Atendimento aos/as
estudantes.

() Planejamento com
prof.

supervisor/a.

() Atendimento aos/as
estudantes.

() Planejamento com
prof.

supervisor/a.

() Atendimento aos/as
estudantes.

() Planejamento com
prof.

supervisor/a.

() Atendimento aos/as
estudantes.

() Planejamento com
prof.

supervisor/a.

() Atendimento aos/as
estudantes.

() Planejamento com
prof.

supervisor/a.

() Atendimento aos/as
estudantes.

Carga hordria cumprida no més:

Monitor/a voluntdrio/a

Santa Teresa, /

/2022

16

Professor/a Supervisor/a da

monitoria

Santa Teresa,

/

/2022




