MINISTERIO DA EDUCACAO
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo
CAMPUS SANTA TERESA

PORTARIA N°290, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2021.

Estabelecer orientagOes sobre as solenidades
de Encerramento dos Cursos Técnicos e a
Colacdo de Grau dos Cursos Superiores do
Ifes Campus Santa Teresa.

A DIRETORA GERAL DO CAMPUS SANTA TERESA DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO ESPIRITO SANTO,
nomeada pela Portaria n® 3.281, de 22.11.2017, da Reitoria - Ifes, publicada no DOU de
23.11.2017, secdo 2, pagina 19, no uso de suas atribuicbes legais, com a delegacdo de
competéncia pela Portarian® 1.070, de 05.06.2014, tendo em vista as disposi ¢oes do Decreto n°
10.139/2019, as disposicdes da Resolucédo do Conselho Superior n° 004/2019, de 22.04.2019,
gue normatiza a permissao de uso e a administracéo dos imoveis residenciais pertencentes ao
patrimonio do Ifes e de acordo com a decisdo do Conselho de Gestdo na 12 Reuni&o
Extraordinaria de 2021, redlizadano dia17.11.2021,

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer orientacOes sobre as solenidades de Encerramento dos Cursos
Técnicos e a Colagao de Grau dos Cursos Superiores do Ifes Campus Santa Teresa.

Art. 2° A Cerimonia de Encerramento dos Cursos Técnicos e a Colagdo de Grau dos
Cursos Superiores do Ifes campus Santa Teresa deverdo ser realizadas no Auditério Joaquim
Ramos Nicoldo (Auditério 11), salvo motivo de for¢ca maior julgado relevante pela Direcédo
Gera do Campus.

Art. 3° As solenidades serdo realizadas em datas e horarios definidos no calendario
académico, e nafalta destes, pela Diretoria-Geral do Campus.

Paragrafo Gnico. E facultado & Direcso Geral realizar a Cerimonia de Encerramento
dos Cursos Técnicos e Colagédo de Grau dos Cursos Superiores em horérios diferenciados para
as turmas de concludentes com vistas a adequacao alotacéo do referido Auditorio.

Art. 4° Por se tratar de sessdo solene nos termos da lei, serd exigida de todos os
presentes postura compativel com o ato, sob pena de suspensdo da solenidade em caso de
manifestacdo ou condutas incompativeis, envolvendo gritos, gestos, algazarra, uso de bebida
alcodlica ou substanciasilicitas.

§ 1° E proibido o uso de apitos, vuvuzelas, cornetas e outros instrumentos sonoros,
bem como papéis picados e quaisquer outros objetos que sujem o ambiente;

-

Instituto Federal do Espirito Santo. Assinado digitalmente no GeDoc por WALKYRIA BARCELOS SPERANDIO (Diretora Geral). -~ s
Chave de autenticidade do documento: FDEBBF3E-368B82EB-48283559-8A0BB668 ‘ﬂ—w-m:*-"““’“‘”"
Consulte o certificado do documento para checar a assinatura digital. Verifique a autenticidade em https://gedoc.ifes.edu.br



§ 2° E proibido o uso de aparelhos celulares pel os formandos, durante a ceriménia.

Art. 5° Para arealizacéo das solenidades de encerramento e colagéo de grau torna-se
necessaria a formacdo de uma comissdo temporéria de formatura, composta por dois
representantes de cada turmafinalista

8 1° O responsavel pela comissdo de formatura devera enviar um e-mail para a
Coordenadoria de Comunicagdo Social e Eventos (cso.st@ifes.edu.br) para definicéo de datas
parareuni&o de planejamento.

§ 2° As comissOes de formatura dever&o assinar um termo de responsabilidade para
gue a cerimbnia seja realizada, devendo cumprir os prazos estabelecidos, sob pena de
cancelamento da cerimonia, conforme anexo |.

§ 3° A comunicagdo ocorrera via e-mail e/ou em reunifes presenciais realizadas
entre as comissdes de formatura dos estudantes e comissao de servidores do Campus Santa
Teresa responsavel pelo apoio as cerimdnias ou a Coordenadoria de Comunicacdo Socia e
Eventos.

§ 4° A comissdo de formatura devera enviar para o e-mail da Comunicagdo Social,
no minimo 15 dias antes da solenidade, as seguintes informacdes:

I. NUumero de formandos por turma/periodo/curso e o nome completo de cada um,

I1. Nome do orador(a) (um por turma);

[11. Nome do Juramentista (um por curso);

IV. Nome do Paraninfo(a) - (um por curso);

V. Nome do Patrono/Patronesse - (um por curso);

V1. Nome de até 02 Homenageados(as) - Os estudantes devem informar quem fara e
gual seraa homenagem;

Art. 6 Os formandos deverdo se apresentar com, pelo menos, uma hora de
antecedéncia do horé&rio marcado para o inicio da cerimonia.

8§ 1° Nos casos em que ha contratacéo de fotografia, os formandos deveréo chegar
com pelo menos duas horas de antecedéncia ou de acordo com o estabelecido pela empresa
contratada, e deverdo estar prontos 30 minutos antes da ceriménia comegar, que iniciara no
horario estabel ecido, sem atrasos, impreterivelmente.

§ 2° A Coordenadoria de Comunicagéo Socia e Eventos devera ser informada da
necessi dade de espaco para realizacéo das fotos, com antecedéncia de 15 (quinze) dias.

Art. 7° O cerimonial de encerramento dos Cursos Técnicos e das Colagdes de grau
sera realizado seguindo o roteiro estabelecido no Manua de Formatura do Ifes e no Guia de
Eventos, Cerimonial e Protocolo da Rede Federal.

8 1° A chamada nominal dos formandos podera ser feita somente no momento da
entrega dos canudos.

8 2° Asvestes talares (beca, jabour, faixa e canudo) ser&o disponibilizadas no diada
solenidade e devolvidas ao Campus ao final da cerimonia.

§ 3° Os capel os ndo poderdo ser jogados para cima (geralmente para fotos);
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§ 4° Cada discurso devera ser impresso previamente e ndo devera ultrapassar o
tempo maximo de 03 (trés) minutos;

8§ 5° Cada orador sera responsabilizado pelo teor do discurso proferido, em caso de
ofensas e palavras de baixo cal&o.

Art. 8 As despesas com a realizagdo da Cerimbnia de Encerramento dos Cursos
Técnicos e Colacdo de Grau dos Cursos Superiores sob a responsabilidade do Campus
restringem-se ao servico de sonorizagdo, devendo os preparativos adicionais, ainda que as
custas da Comissdo de Formatura, terem a anuéncia da Direcéo Geral.

Art. 9° Os formandos seréo responsaveis, caso queiram, pela contratagdo das
fotografias, e arranjo de mesa para compor a mesa de honra.

Art. 10 Casos omissos serdo tratados diretamente com a Coordenadoria de
Comunicacao Social e Eventos, junto a Diretoria Geral do Campus.

Art. 11 Esta Portaria revoga a Resolugéo n° 022-2017-CG, de 30 de novembro de
2017.

Art. 12 Esta Portaria, considerando o disposto no paragrafo Unico do Art. 4° do
Decreto 10.139 de 28 de novembro de 2019, entra em vigor e inicia a producéo de seus efeitos
no dia 18 de novembro de 2021.

WALKYRIA BARCELOS SPERANDIO
Diretora Gerd
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Ministério da Educacdo
Instituto Federal do Espirito Santo
Campus Santa Teresa

ANEXO | - PORTARIA N2 290, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2021.

TERMO DE RESPONSABILIDADE
CERIMONIAS DE FORMATURA NO IFES - CAMPUS SANTA TERESA
Responsavel pela comissdo de formatura:

Turmas: N2 de formandos que participardo da cerimoénia:

Telefone: E-mail:

Este termo tem o objetivo de definir as responsabilidades das partes em relagdio as solenidades de
Encerramento dos Cursos Técnicos e a Colagdao de Grau dos Cursos Superiores do Ifes Campus Santa
Teresa.

1. Responsabilidade do Campus Santa Teresa:

1.1 Definir comissdo interna para organizar e acompanhar os procedimentos de formatura.

1.2 Agendar a data e o local das formaturas.

1.3 Agendar reunido com as comissdes de formatura.

1.4 A comunicagdo ocorrera somente via e-mail e/ou reunides presenciais entre as comissdes de formatura dos
estudantes e a comissdo de servidores do Campus responsaveis pelo apoio as cerimonias.

1.5 Enviar para as comissdes de formaturas o manual de formatura, roteiro da ceriménia e o juramento do
curso.

1.6 Elaborar e encaminhar o convite de formatura aos Diretores e servidores do Campus, bem como divulgar.

1.7 Providenciar bandeiras, pulpito, hino nacional e agua para os membros da mesa, bem como organizar e
realizar as solenidades.

2. Responsabilidade dos formandos:

2.1 Definir a comiss3o estudantil responsavel pela organiza¢do da formatura.

2.2 Participar das reunides de planejamento agendadas pelo Ifes.

2.3 Ler o manual de formatura do Ifes.

2.4 Osformandos serdo responsaveis pela contratacdo de fotografias e arranjo de mesa de honra.

2.5 As comissdes de formatura deverdo enviar para o e-mail da Comunica¢do Social o nome completo dos
servidores que serdo paraninfo, patrono e homenageado e formandos.

2.6 Enviar por e-mail o nome da empresa responsavel pelas fotografias, caso contratem, e a solicitacdo de espaco
para a realiza¢do do ensaio.

2.7 Os formandos que proferirdo discursos, deverdo leva-los impressos no dia da ceriménia.

3. Regras para utiliza¢do do espaco onde sera realizada a ceriménia:

3.1 E necessario se apresentar com uma hora de antecedéncia do horario marcado para o inicio.

3.2 Nos casos em que hd contratacdo de fotografia, os formandos devem chegar com 02 ou mais horas de
antecedéncia, de acordo com o estabelecido pela empresa, e deverdo estar prontos 30 minutos antes do hordrio
marcado para inicio da cerimonia.

3.3 E proibido o uso de apitos, vuvuzelas, cornetas e outros instrumentos sonoros, bem como papéis picados e
guaisquer outros objetos que sujem o ambiente.

3.4 0O n3o cumprimento dos itens por uma das partes ocasionara o cancelamento da ceriménia.

Santa Teresa, de de 202_
Ifes — Campus Santa Teresa Responsdvel pela Comissao de Formatura
Responsavel pela turma X Responsavel pela turma Y
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MINISTERIO DA EDUCACAO
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo
CAMPUS SANTA TERESA

PORTARIA N° 299, DE 22 DE NOVEMBRO DE 2021.

A DIRETORA GERAL DO CAMPUS SANTA TERESA DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO ESPIRITO SANTO,
nomeada pela Portaria n® 3.281, de 22.11.2017, da Reitoria - Ifes, publicada no DOU de
23.11.2017, secdo 2, pagina 19, no uso de suas atribuicdes legais e considerando a delegacéo
de competéncia pela Portaria n® 1.070, de 05.06.2014,

RESOLVE:
Art. 1° Retificar o preAmbulo das Portarias, conforme segue:

I. Portaria n® 296, de 19.11.2021, que fixa critérios para localizacdo dos servidores
efetivos lotados no Ifes Campus Santa Teresa para fins de controle de frequéncia, passando o
texto a vigorar com a seguinte redacdo: onde se |€ "...considerando as disposi¢des do Decreto
n°® 10.139/2019, as disposi¢des da Resolucao do Conselho Superior n° 004/2019, de
22.04.2019, que normatiza a permissdo de uso e a administracdo dos imoveis residenciais
pertencentes ao patriménio do Ifes e de acordo com a deciséo do Conselho de Gestdo na 12
Reunido Extraordinéria de 2021, realizada no dia 17.11.2021", leia-se "...considerando as
disposi¢des do Decreto n°® 10.139/2019 e de acordo com a deciséo do Conselho de Gestdo na 12
Reuni&o Extraordinéria de 2021, realizadano dia 17.11.2021".

Il. Portaria n® 294, de 18.11.2021, que aprova a proposta de Regulamentacdo dos
Usos do Centro de Convivéncia do Ifes Campus Santa Teresa, passando o texto a vigorar com
a seguinte redacdo: onde se |€ "...considerando as disposi¢des do Decreto n° 10.139/2019, as
disposi¢des da Resolucdo do Consel ho Superior n°® 004/2019, de 22.04.2019, que normatiza a
permissdo de uso e a administracdo dos imoveis residenciais pertencentes ao patrimoénio do
Ifes e de acordo com a decisdo do Conselho de Gestdo na 12 Reunido Extraordinaria de 2021,
realizada no dia 17.11.2021", leia-se "...considerando as disposi¢oes do Decreto n°
10.139/2019 e de acordo com a decisdo do Conselho de Gest&o na 12 Reunido Extraordinaria
de 2021, realizadano dia17.11.2021".

[11. Portaria n° 293, de 18.11.2021, que aprova 0 Regulamento do Regime de
Internato do Ifes Campus Santa Teresa, passando o texto a vigorar com a seguinte redacdo:
onde se |é "...considerando as disposicoes do Decreto n® 10.139/2019, as disposices da
Resolucdo do Conselho Superior n° 004/2019, de 22.04.2019, que normatiza a permisséo de
uso e a administracdo dos imoveis residenciais pertencentes ao patriménio do Ifes e de acordo
com a decisdo do Conselho de Gestéo na 12 Reuni&o Extraordinéria de 2021, realizada no dia
17.11.2021", leia-se "...considerando as disposi¢des do Decreto n° 10.139/2019 e de acordo
com a decisdo do Conselho de Gestdo na 12 Reunido Extraordinéria de 2021, realizada no dia

17.11.2021".
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IV. Portaria n® 292, de 18.11.2021, que aprova Regulamento Interno do Comité de
Pesquisa, Pos-Graduacdo e Extensdo do Ifes Campus Santa Teresa, passando o texto a vigorar
com a seguinte redacéo: onde se |1é"...considerando as disposi¢des do Decreto n° 10.139/2019,
as disposi¢des da Resolucéo do Conselho Superior n° 004/2019, de 22.04.2019, que normatiza
a permissdo de uso e a administracdo dos iméveis residenciais pertencentes ao patrimoénio do
Ifes e de acordo com a decisdo do Conselho de Gest&o na 12 Reunido Extraordinéria de 2021,
realizada no dia 17.11.2021", leia-se "...considerando as disposicbes do Decreto n°
10.139/2019 e de acordo com a decisdo do Conselho de Gestéo na 12 Reunido Extraordinaria
de 2021, realizadano dia17.11.2021".

V. Portaria n® 291, de 18.11.2021, que aprova as Normas Internas para uso de
Uniforme Escolar Padréo pelos estudantes matriculados no Campus Santa Teresa, passando o
texto a vigorar com a seguinte redacéo: onde se |€ "...considerando as disposi¢des do Decreto
n°® 10.139/2019, as disposi¢des da Resolucdo do Conselho Superior n° 004/2019, de
22.04.2019, que normatiza a permissdo de uso e a administracdo dos imoveis residenciais
pertencentes ao patriménio do Ifes e de acordo com a deciséo do Conselho de Gestdo na 12
Reunido Extraordinaria de 2021, realizada no dia 17.11.2021", leia-se "...considerando as
disposigoes do Decreto n°® 10.139/2019, o disposto no Artigo 3°, inciso | da Lei n°® 9.394/1996,
ale n°8.907/1994 ealLei n° 11.892/2008 e, de acordo com a decisdo do Conselho de Gestéo
na 12 Reunido Extraordinéria de 2021, realizadano dia 17.11.2021".

V1. Portaria n® 290, de 18.11.2021, que estabelece orientagdes sobre as solenidades
de Encerramento dos Cursos Técnicos e a Colacdo de Grau dos Cursos Superiores do Ifes
Campus Santa Teresa, passando 0 texto a vigorar com a seguinte redacdo: onde se |é
"...considerando as disposicdes do Decreto n° 10.139/2019, as disposi¢cdes da Resolucdo do
Conselho Superior n° 004/2019, de 22.04.2019, que normatiza a permissdo de uso e a
administracdo dos imoveis residenciais pertencentes ao patriménio do Ifes e de acordo com a
decis@o do Conselho de Gestdo na 12 Reunido Extraordinaria de 2021, realizada no dia
17.11.2021", leia-se "...considerando as disposi¢des do Decreto n° 10.139/2019 e de acordo
com a decisdo do Conselho de Gestdo na 12 Reunido Extraordinéria de 2021, realizada no dia
17.11.2021".

VII. Portaria n® 289, de 18.11.2021, gque aprova o Regulamento Interno do Nucleo
de Arte e Cultura do Ifes Campus Santa Teresa, passando o texto a vigorar com a seguinte
redacéo: onde se |€ "...considerando as disposi¢des do Decreto n° 10.139/2019, as disposi¢coes
da Resolucéo do Conselho Superior n° 004/2019, de 22.04.2019, que normatiza a permissao de
uso e a administracdo dos imoveis residenciais pertencentes ao patrimoénio do Ifes e de acordo
com a decisdo do Conselho de Gestdo na 12 Reunido Extraordinéria de 2021, realizada no dia
17.11.2021", leia-se "...considerando as disposi¢des do Decreto n° 10.139/2019 e de acordo
com a decisdo do Conselho de Gestéo na 12 Reuni&o Extraordinéria de 2021, realizada no dia
17.11.2021".

Art. 2° Ficam mantidos os demais termos das referidas Portarias.

WALKYRIA BARCELOS SPERANDIO
Diretora Geral
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