MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

PRO-REITORIA DE ENSINO
Avenida Rio Branco, 50 — Santa Lucia — 29056-255 — Vitéria — ES
27 3357-7500

MINUTA

REGULAMENTO DA ORGANIZACAO DIDATICA DOS CURSOS DA EDUCACAO
PROFISSIONAL TECNICA DE NIiVEL MEDIO DO INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO
SANTO NAS MODALIDADES PRESENCIAL E A DISTANCIA

Documento elaborado pela Comissdo de Mobilizagdo e Sistematizacdo do Conselho de Ensino,

Pesquisa e Pés-Graduacgéo e Extenséo — Cepe (Portaria n° 1.156, de 18 de junho de 2014).

Dados originais utilizados:

. PORTARIA N° 1.316, DE 28 DE NOVEMBRO DE 2011. Homologa o Regulamento da
Organizacao Didatica dos Cursos da Educacéo Profissional Técnica de Nivel Médio.

II. PORTARIA N° 670, DE 03 DE MAIO DE 2013. Homologa o Regulamento da Organizacao

Didatica dos Cursos da Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio na Modalidade a Distancia
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MINISTERIO DA EDUCACAO

PORTARIA N° 1.156, DE 18 DE JUNHO DE 2014.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCI A E
TECNOLOGIA DO ESPIRITO SANTO , nomeado através do Decreto MEC de 03.09.2013,
publicado no D.O.U. de 04.09.2013, secédo 2, padinao uso de suas atribuicdes legais,
considerando o contido no Memorando n°® 03/2014 PECE

RESOLVE:

| — Designar os servidores abaixo relacionados, psod a presidéncia do
primeiro, comporem a Comissdo de Mobilizacdo eeS8iatizacdo do Conselho de Ensino,
Pesquisa e Pos-graduacao e Extensdo (CEPE), réspbpsla elaboracdo de minuta de revisédo
dos Regulamentos da Organizacdo Didatica (RODs)cdosos técnicos e de graduagcdo nas
modalidades presencial e a distancia:

ARACELI VERONICA FLORES NARDY RIBEIRO — Pré-Reitorde Ensino;
PATRICIA DE ALMEIDA FEITOSA — Campus Venda Nova taigrante;
EUZANETE FRASSI DE ALMEIDA — Campus Cariacica;

DENIZE PAGANINI NUNES — Campus Venda Nova do Imige
ANTONIO FERNANDO DE SOUZA — Campus Santa Teresa;
FERNANDO TADEU ESPOSITO — Campus Pitima

JOSE MARIO COSTA JUNIOR — Diretoria de Educacgaoistahcia;

LUCIA MEIRY CRUZ DE OLIVEIRA MOREIRA — Campus Araoz.

Il - O prazo para conclusao dos trabalhos 8htge marco de 2015.

DENIO REBELLO ARANTES
Reitor



METODOLOGIA DE REVISAO DOS REGULAMENTOS DA ORGANIZACAO DIDATICA
(Aprovada na Reunido do Cepe em 12/05/2014)

Da finalidade

Art. 1° O presente tem por objetivo regulamentar o praceds revisdo dos Regulamentos da
Organizacado Didatica do Instituto Federal do Egpfianto para os Cursos Técnicos de Nivel Médio e

para os Cursos de Graduacao nas modalidades petseadistancia.

Das instancias de organizacao

Art. 2° O Conselho de Ensino Pesquisa e Extensao (Cepedadaprovar a metodologia de discusséo e
designar as Comissdes de Mobilizacdo e Sistematzig Cepe.

| - A Comissédo de Mobilizacdo e Sistematizacdo @peCsera composta por 4 (quatro) membros do
Cepe, 1 (um) membro do Férum de Registros AcadénfieBA), 1 (um) membro do Forum de Gestao
Pedagogica (FGP), 1 (um) membro do Férum dos Nsicthn Apoio as Pessoas com Necessidades
Especificas (FONAPNE) e 1 (um) membro da Diretdé@&ducacao a Distancia.

Il - A Comissdo de Mobilizacdo e Sistematizacdo Gasnpi devera ser composta por no minimo 4
(quatro) membros da comunidade académica, sendergmeialmente um gestor, um docente, um
pedagogo ou Técnico em Assuntos Educacionais ésgarde.

[l — A Critério dos Gestores do€ampi a Comissdo também poderd conter outros membros da

comunidade académica, além daqueles descritogiso ith, se julgado necessario.

Da Metodologia de Tramitacdo das Propostas

Art. 3° A Comissao de Mobilizagéo e Sistematizacdo do Qipeera:

| — Realizar a unificagdo dos Regulamentos de Qzge#io Didatica vigentes, nas modalidades predencia
e a distancia, de cada nivel de Ensino;

Il - Encaminhar para o€ampi e para a Diretoria de Educac¢do a Distancia (DE®)Yocumentos
unificados;

Il - Receber as propostas elaboradas pelas coesiskisCampie da DED;

IV — Realizar a sistematizacéo das propostas;

V - Encaminhar as Camaras de Graduacéao e de ERéamico as propostas sistematizadas.

Art. 4° A Comissao de Mobilizacdo e Sistematizacdo de Cadapusdevera:

| — Organizar e mobilizar o(s) encontro(s) com mgnidade académica @ampus

[l - Conduzir as discussfes dos documentos unisad

Ill - Apreciar e votar as propostas elaboradasla comunidade académica, devendo ser encaminhada
uma Unica sugestao de alteracdo de cada Artig€ampus ou seja, devera ser incluido no documento
final o que foi aprovado pela maioria presenteraasioes;

IV — As sugestdes deverdo ser encaminhadas nosmtesgiormatos:



- Nome do Campus

- Alteracdo de Texto- alteracdo parcial dos artigos existentes;

- Supressao de Texte Supressao total ou parcial de artigo(s);

- Inclus@o de Novo Textolnclusdo de novo artigo ou titulo;

V - Encaminhar os documentos finais a Comisséo deilMacéo e Sistematizagédo do Cepe.

Art. 5° A Comissao de Mobilizagdo e Sistematizacao dat@ieede Educacao a Distancia devera:

| — Organizar e mobilizar o(s) encontro(s) com aigg multidisciplinar da DED que acompanha os
cursos na modalidade a distancia;

[l - Conduzir as discussfes dos documentos unifgad

[ll - Apreciar e votar as propostas elaboradas pejaipe multidisciplinar para DED, devendo ser
encaminhada apenas uma uUnica sugestdo de altetagémda Artigo, ou seja, devera ser incluido no
documento final o que foi aprovado pela maiorigsenée nas reunides;

IV — As sugestdes deverdo ser encaminhadas nomsegiormatos:

- Diretoria de Educacédo a Distancia:

- Alteracdo de Texto- alteracdo parcial dos artigos existentes;

- Supressao de Texte Supressao total ou parcial de artigo(s);

- Inclus@o de Novo Textolnclusédo de novo artigo ou titulo;

V - Encaminhar os documentos finais a Comisséo deilMacado e Sistematizacdo do Cepe.

Art. 6° A Camara de Graduacao devera apreciar e aprovaadeira sistematica, item a item, os artigos
do Regulamento de Organizacao Didatica para oso€uts Graduacdo do Instituto Federal do Espirito
Santo nas modalidades presencial e a distancia fomdm sugeridas alteracbes, e encaminhar o texto
final para o Cepe.

Paragrafo unico. Nao serd permitida a inclusdo de novas propostasngo tenham sido previamente
encaminhadas pelas Comissdes de Sistematizagéo.

Art. 7° A Camara de Ensino Técnico devera apreciar e apm® maneira sistematica, item a item, os
artigos do Regulamento de Organizagdo Didatica par@ursos Técnicos de Nivel Médio do Instituto
Federal do Espirito Santo nas modalidades predemeiadistancia, onde foram sugeridas alteragfes, e
encaminhar o texto final para o Cepe.

Paragrafo unico. Ndo serd permitida a inclusdo de novas propostasga tenham sido previamente
encaminhadas pelas Comissdes de Sistematizagéo.

Art. 8° O Cepe devera homologar os novos Regulamentosgdami@acao Didatica.

Art. 9° Sera adotado o cronograma estabelecido no Angestd regulamentacéo.



Anexo |- Cronograma

Comissao de Sistematizacdo do Cepe: 17 de juniala fulho de 2014.

O Reitor nomeara por meio de Portaria a Comissa®idiematizacdo e Mobilizacdo do Cepe
(Portaria 1.156 de 18 de junho de 2014).

A Comissao realizara a unificacdo dos Regulameto®rganizacado Didatica para os Cursos de
Graduacdo do Instituto Federal do Espirito San® madalidades presencial e a distancia e dos
Regulamentos de Organizacao Didatica para os Cligsmscos de Nivel Médio do Instituto Federal

do Espirito Santo nas modalidades presencial standia.

Formagé&o das Comissdes de Sistematizacdo e MghiiziosCampi de 17 de junho a 06 de agosto
de 2014.

O Diretor Geral doCampusdeverd nomear a Comissdo por meio de Portariatee deve ser

encaminhada pelo Gestor de Ensino a Secretarizpe; C

Debates no€ampi de 11 de agosto a 30 de setembro de 2014.

Envio das propostas de cadampuspara a Comissdo de Sistematiza¢éo do Cepe: até 6@Btubro
de 2014.

Trabalhos da Comisséo de Sistematizagdo do Ceppe0épde outubro de 2014.

Aprovagdo nas Camaras correspondentes: apos @/embro de 2014.




TITULO |

DA ORGANIZACAO DO ESTABELECIMENTO

CAPITULO |
DA NATUREZA E DAS FINALIDADES

Art. 1° O Instituto Federal de Educacgédo, Ciéncia e Tecimldg Espirito Santo — Ifes, criado pela Lei
11.892, de 29 de dezembro de 2008, originario tlegiacdo entre o Centro Federal de Educacdo
Tecnoldgica do Espirito Santo — Cefetes e as Eséaeotécnicas Federais de Alegre — EAFA, Colatina
— EAFCOL e Santa Teresa -EAFST; o primeiro impldatpelo Decreto de 22 de marco de 1999 e as
demais criadas, respectivamente, pelo Convénie emtGoverno do Estado do Espirito Santo e o
Governo Federal, celebrado em 17 de maio de 1943, Tgrmo de Acordo, de 15 de novembro de 1949
— DOU - 22/11/1949, e pelo Decreto-Lei N° 12.1476dle setembro de 1940, tem por finalidades:

I ofertar educacgdo profissional e tecnoldgica, enogods seus niveis e modalidades,
formando e qualificando cidaddos com vistas a atu@gofissional nos diversos setores
da economia, com énfase no desenvolvimento sociéetoo local, regional e nacional,

Il. desenvolver a educacao profissional, cientificacadldgica como processo educativo e
investigativo de geracdo e adaptacdo de soluctaga8 e tecnoldgicas, as demandas
sociais e peculiaridades regionais;

M. promover a integracdo e a verticalizagdo da edochg8ica a educacgdo profissional e
educacao superior, otimizando a infraestruturadjsis quadros de pessoal e 0s recursos
de gestao;

V. orientar sua oferta formativa em beneficio da clidegéo e fortalecimento dos arranjos
produtivos, sociais e culturais locais, identificadcom base no mapeamento das
potencialidades de desenvolvimento socioecondmicataral no ambito de atuacdo do
Instituto Federal;

V. constituir-se em centro de exceléncia na oferteemgino de ciéncias, em geral, e de
ciéncias aplicadas, em particular, estimulando sewleolvimento de espirito critico,
voltado a investigacdo empirica;

VI. gualificar-se como centro de referéncia no apoiofexta do ensino de ciéncias nas
instituicdes publicas de ensino, oferecendo cagghit técnica e atualizacdo pedagdgica
aos docentes das redes publicas de ensino;

VIl.  desenvolver programas de extensao e de divulgaediffica e tecnologica;

VIIl.  realizar e estimular a pesquisa aplicada, a pradegdtural, o empreendedorismo, o
cooperativismo e o desenvolvimento cientifico eté@gico;

IX. promover a producdo, o desenvolvimento e a tra@sea de tecnologias sociais,

notadamente as voltadas a preservacao do meiorambie

8§ 1° O ensino ministrado no Ifes observara, ndo so jetiabs proprios de cada Curso, como
também os ideais e os fins da educagéo nacionakfm® na Constituicdo da Republica Federativa do
Brasil e na legislacdo que fixa as Diretrizes eeBaga Educagédo Nacional — Lei n°® 9.394/96 e suas
regulamentacdes, tendo em vista a formacéao intdgsaéducandos.

§2° O Ifes, com sua Reitoria e seQampij integra a Rede Federal de Ensino, com foro na
cidade de Vitéria, Estado do Espirito Santo.

Art. 2° O Ifes desenvolve Educacgéo Tecnoldgica nos niveis:

l. formacé&o inicial e continuada de trabalhadores;
Il. educacao técnica de nivel médio;
M. educacao superior.

Art. 3° O ensino ministrado no Ifes € inspirado nos prinsije liberdade e nos ideais de solidariedade
humana e tem por finalidades o pleno desenvolvineot aluno, 0 seu preparo para o exercicio da
cidadania e a sua qualificacdo para 0 mundo daltrab



Art. 4° O Ifes, convicto de sua responsabilidade sociamer@speito as disposicdes legais vigentes
concede atendimento educacional especializado Passoas com Necessidades Especificas (PNE),
atendendo ao principio da igualdade, como meioad@ntir 0 acesso e a permanéncia dessas pessoas na
Instituicéo.

§ 1° Para fins desse Regulamento, consideram-se Pesswablecessidades Especificas, 0os
alunos com deficiéncias provisorias ou permaneritagstornos globais de desenvolvimento e altas
habilidades/superdotacéo, sendo assim compreendidos

l. alunos com deficiéncia — aqueles que tém impedimsgoriovisérios ou de longo prazo, de
natureza fisica, mental, intelectual ou sensagjia, em interacdo com diversas barreiras,
podem ter restringida sua participacdo plena évafet escola e na sociedade;

Il. alunos com transtornos globais do desenvolvimerdqueles que apresentam alteracfes
qualitativas das interagBes sociais reciprocas ecamunicacdo, um repertério de
interesses e atividades restritas, estereotipadepetitivo. Incluem-se nesse grupo
discentes com autismo, psicose infantil e sindraesspectro do autismo;

M. alunos com altas habilidades/superdotacdo — aggakeslemonstram potencial elevado
em qualquer uma das seguintes areas, isoladasnohiramas: intelectual, académica,
lideranca, psicomotricidade e artes. Também apt@serlevada criatividade, grande
envolvimento na aprendizagem e realizacdo de taegfedreas de seu interesse.

§2° Para usufruir dos servicos e beneficios especifiitaslos no caput deste artigo, as
Pessoas com Necessidades Especificas deveraa teecessidade especifica devidamente identificada e
caracterizada por laudo médico apresentado petm auequipe multidisciplinar de saude @ampus
gue o analisara e fundamentard parecer ao NAPNEIgbl(de Apoio a Pessoas com Necessidades
Especificas) do campus que concedera o direitdacda aluno.

TiTuLon
DA ORGANIZAGAO DIDATICA

CAPITULO |
DOS CURSOS E DOS OBJETIVOS

Art. 5° A Educacdo Profissional Técnica de Nivel Médio maumodalidade de educacdo formal
destinada a proporcionar habilitacdo profissionadgta-se nos seguintes principios:

l. independéncia e articulagcdo com o Ensino Médio;

Il. respeito aos valores estéticos, politicos e éticos;

M. desenvolvimento de competéncias para a laboratidida
V. flexibilidade, interdisciplinaridade e contextuali&o;

V. identidade dos perfis profissionais de conclusaoutgo;
VI. atualizacdo permanente dos cursos e curriculos;
VII.  desenvolvimento da iniciativa e da autonomia.
Art. 6° O Ifes oferecera cursos de Aperfeicoamento e gedtizacéo Técnica de Nivel Médio,

com duracao variavel e caracteristicas de dinamesah flexibilidade, permitindo adaptacdes rapétas
transformacdes tecnoldgicas, as demandas so@aipeculiaridades regionais.

Art. 7° O Ifes, respeitadas as disposicdes legais, podephementar, coordenar e/ou
supervisionar cursos mediante convénios com ouwgstabelecimentos de ensino, entidades, centros
interescolares ou empresas e organizacfes mamidaspoder publico ou pela iniciativa privada, os
quais terdo regulamentos préprios que acompanhkardormas contidas neste Regulamento.

CAPITULO II



DOS CURRICULOS E PLANOS DE ENSINO

Art. 8° Na composicdo dos curriculos dos cursos, assim camalefinicdes relativas ao estagio
curricular, levar-se-do em conta as determinagdgaid fixadas em legislacdo especifica pelos érgdos
competentes do Ministério da Educacéao e as legistagigentes no Ifes.

Paragrafo Unico. Serdo previstas acfes pedagogicas diferenciadasflexibilizacdo de metodologias
e/ou tecnologias de ensino sem prejuizo do contecolusiderando a necessidade da pluralidade de
saberes a serem contemplados pelo Curriculo asd3essm Necessidades Especificas.

Art. 9° A integracdo e a promoc¢ado das atividades currieslaerdo realizados por meio de
processos pedagdgicos a serem implementados petivaale professores e pedagogos, sob a orientacao
do setor pedagdgico responséavel.

Art. 10° O curriculo de cada curso e/ou suas alteragGes peofpostos pela Coordenadoria do
Curso junto ao 6rgao gestor de ensino de cada Gaagpqgual o curso esteja vinculado e encaminhadas,
pelo gestor de ensino doampus,a Diretoria de Educacdo a Distancia (Cead) parsosua distancia
(EAD) ou para a Diretoria de Ensino Técnico, pares@s presenciais, e posteriormente, as Diretorias
deverdo encaminhar as alteragfes para a Camaragil@oETécnico para analise e aprovacdo, caso
necessario.

§ 1° As eventuais alteracdes curriculares seraairtgtlas sempre na entrada de novas
turmas e poderao ter efeito retroativo.

§ 2° Para que as alteracdes tenham efeito retwoseid necessario que todos os alunos,
ou responsaveis, assinem termo de compromisso timw@éncia e concordando com as novas alteractes
curriculares.

§ 3° Em caso de oferta do mesmo curso na modalgi@dencial e a distancia, devera
haver discusséo entre a Diretoria de Educacaotargia e a Diretoria de Ensino Técnico, objetivaado
compatibilidade das matrizes curriculares dos @d® acordo com a legislacdo vigente no Ifes.

Art. 11° Periodicamente, em época prevista no calendaridéatao, deverdo ser atualizados os
Planos de Ensino dos componentes curricularesidadi#s e cursos, para acompanhar a evolucao
cientifica e tecnoldgica.

8 1° A elaboragéo e a revisdo dos Planos de Edswerdo ser feitas coletivamente pelos
professores, sob orientagcdo do Coordenador de Gumdo setor pedagdgico responsavel, e deverdo
conter:

l. curso, periodo letivo, componentes curriculareargachoraria;

Il. periodo de execucdo e nome dos professores;

M. objetivos gerais e especificos;

V. contetdo programético com previsdo de carga hgoériaontetdo;

V. metodologias utilizadas;

VI. sistema de avaliacdo: instrumentos e valores;

VIl.  fontes de referéncia.

VIII. atividades online e presenciais previstas por cowapie curricular. Este item é

obrigatoério para cursos a distancia ou para diseipldos cursos presenciais que serao
ministradas a distancia.

§2° Os Planos de Ensino devidamente revistofemdbs deverdo ser encaminhados
ao setor pedagdgico responsavel para acompanhacherimcesso ensino-aprendizagem e divulgacéo
por meio do sistema académico.

8 3% No caso dos cursos a distancia, os Planosndimd=deverdo ser encaminhados
também ao Design Educacional do Curso.

Art. 12° E dever do professor apresentar ao aluno, no idiziperiodo letivo, o Plano de Ensino,
o sistema de avaliagdo, a metodologia de ensinsedeempregada e o cronograma de trabalho.



Paragrafo Unico. As alteracBes no Plano de Ensino apds a divubgaginente poderdo ser feitas com
anuéncia da Coordenadoria do Curso e do Setor &gidag

TITULO Il
DO REGIME ESCOLAR

CAPITULO |
DO PERIODO LETIVO

Art. 13° Os cursos de Educagédo Profissional Técnica de Ni¢elio poderdo ser ofertados em
regime semestral, anual ou modular, nas modaligestencial e/ou a distancia, em conformidade com a
carga horaria minima prevista nos projetos de curso

§1° Os cursos técnicos integrados com o ensindomsetdo desenvolvidos na
modalidade presencial, em regime semestral, cominono 100 dias letivos, ou anual, com no minimo
200 dias letivos, excluido o periodo reservado pamxames finais, quando houver.

§2° Os cursos técnicos concomitantes ou subsexjuenbs cursos integrados da
modalidade EJA serdo desenvolvidos em regime smhemhual ou modular, em conformidade com a
carga horaria minima estabelecida em cada progetagbgico de curso.

Art. 14° A Instituicdo poderd oferecer cursos nos turnosutimt, vespertino, noturno e integral,
de segunda-feira a sdbado, de acordo com suauesteuhecessidade de demanda.

8 Unico: Os cursos ofertados na modalidade andistarespeitardo as condi¢cdes de
atendimento dos polos de apoio presencial e osipis descritos pelos referenciais de qualidade pa
educacdo a distancia do MEC/SETEC.

Art. 15° O calendério académico dos Cursos de Educacasstoofl Técnica de Nivel Médio do
Ifes, independentemente do ano civil, obedecer&iant 9.394/96 e nele constardo, no minimo, as
seguintes atividades académicas:

l. datas de inicio e término dos periodos letivos;

I1. informacé&o dos sabados letivos;

[l periodo para requerer pré-matriculas;

V. periodo para requerer trancamento e reaberturatiecaia,;

V. data-limite para o envio de pautas eletrénicas p&stema Académico;

VI. data-limite para o envio das pautas assinadas ed@uadoria de Registros Académicos -
CRA e ao setor pedagogico;

VII.  dias letivos, feriados e recessos escolares;

VIIl.  periodos de férias discentes e docentes;

IX. periodo para requerer aproveitamento de conheadimentestudos anteriores e para a
divulgacéo de resultados;

X. periodo para requerer mudanca de Campus, de tdenpplo de apoio presencial, de
modalidade de curso e para a divulgacédo de ressltad

XI. periodo para requerer nova matricula e para agéigéb de resultados;

XIl.  data-limite para matricula de suplentes;

XIll.  data-limite para entrega do plano de ensino;

XIV. periodo para requerer reop¢ao de curso e paralgagéo de resultados;

XV. periodo para realizacdo de exames finais, quanaeeno

XVI. periodo para requerer matricula em componenteigalanes optativos;

XVII. data para realizacdo das reunides ou capacitaedagguicas;

XVIII. periodo para requerer revisdo de resultado fipaka divulgacéo do resultado;
XIX. periodo para requerer matricula em dependéncia.



Art. 16° O calendario académico dos Cursos de Educagdizdtonal Técnica de Nivel Médio
dos campi respeitara, quando houver, as diretidzeginificacdo definidas por comissdo especifica
nomeada para esse fim.

8§ 1° O calendéario académico para os cursos pliaggnem cada campus, sera elaborado por comisséo
nomeada por portaria da Direcdo Geral e tera coiggamsninima de: 1 coordenador de curso de cada
forma de oferta, integrado, concomitante e subsegqu@l representante da CRA, 01 representante do
setor apoio ao ensino, 01 pedagogo e o Gerentelfetor de Ensino. Validado pelo Conselho de
Ensino do Campus, quando houver, e pela Direcaal Ger Campus. Aprovado e homologado pela
Diretoria de Ensino Técnico.

§2° O Calendéario académico da EAD, objetiva ettabedatas de atividades e informagfes que séo
padréo para todos os cursos da modalidade a dstémsera elaborado pela Geréncia de Ensino di, Cea
validado pelo Diretoria ou Geréncia de Ensino@mmpusao qual o curso esteja vinculado e pelos
coordenadores de cursos a distancia, aprovad®pelria de Educacao a Distancia e homologado pela
Diretoria de Ensino Técnico.

| O Coordenador do curso de Ensino Técnico na numi#d EAD, deve elaborar um calendario
especifico para seu curso, respeitando datas dm iaifinal de periodos, recessos e outras datas
estabelecidas pelo Calendario académico da EA@nenbando-o & Coordenacdo Geral de Ensino do
Cead

Il No calendério académico dos cursos EAD consttddém, as datas dos exames presenciais, parciais
e finais e o periodo de recuperacao que serdoidtefipela coordenadoria do curso e , em funcéo da
abrangéncia geogréfica de atuagdo, deve respsifariados municipais dos polos de apoio presencial

§ 3° Os Calendarios académicos aprovados serdicguads no Sistema Académico Web, no site do Ifes,
na Sala de Coordenagédo do Curso no ambiente voluaprendizagem e em painéis disponiveis no
Campus.

CAPITULO II
DA ADMISSAO E DA MATRICULA

Secéo |
Das Condi¢cbes

Art. 17° Em respeito aos principios democraticos de igualddel oportunidades a todos, a
selecdo de candidatos para ingresso no periodo lieicial do curso sera realizada mediante pracess
seletivo, preferencialmente, ou por outra forma quHes venha a adotar, obedecendo a legislacédo
pertinente.

Paragrafo Unico. Aos candidatos com necessidagesiéisas sera garantida a condi¢éo diferenciada de
realizacao da prova do processo seletivo, considerauas necessidades especificas de forma aipermit
a acessibilidade.

Art. 18° A oferta de vagas e as formas de ingresso nos<ctésnicos do Ifes serdo definidas, a
cada periodo letivo, em edital especifico.

8§ 1° A oferta de vagas para cada curso estd mewstesolugcéo de oferta aprovada
pelo Conselho Superior.

§2° As diferentes modalidades de admisséo tegidamentos proprios elaborados
pela Geréncia de Processos Seletivos - GPS e dm®oyzela Pro-Reitoria de Ensino, pautados nas
diretrizes estabelecidas neste Regulamento e giatalges vigentes.

§3° As normas, os critérios de sele¢do, os praggara documentacdo dos processos



seletivos para cada curso constardo em editalipr@provado pelo Reitor.

Art. 19° Para se matricular nos cursos de Educacao $loofed Técnica de Nivel Médio na forma
integrada oferecidos pelo Ifes o candidato aprowsdera ter concluido o Ensino Fundamental.

Art. 20° Para se matricular nos cursos de Educacéo Praof@édsiécnica de Nivel Médio na forma
concomitante oferecidos pelo Ifes o candidato agovdeve estar cursando o Ensino Médio ou
equivalente, conforme condi¢Bes estabelecidas dmmajeto pedagodgico de curso.

Paragrafo unico. A emissdo do certificado de conclusdo de curseawnitante esta condicionada a
apresentacdo do certificado de conclusdo do ensfuiio.

Art. 21° Para se matricular nos cursos de Educacéo Praof@édsiécnica de Nivel Médio na forma
subsequente oferecidos pelo Ifes o candidato agoowevera ter concluido o Ensino Médio ou
equivalente, conforme condi¢Bes estabelecidas dmmajeto pedagoégico de curso.

Art. 22° A inscricdo em processo seletivo e o requerimeatndtricula dos alunos classificados
obedecerdo as hormas e ao calendario publicadeslitah

Art. 23° O preenchimento de vagas remanescentes, ndo picgsiehpartir do segundo periodo
letivo dos cursos técnicos do Ifes, far-se-a4 obede-se a uma ordem de prioridade.

§1° Alunos ja aprovados em processo seletivdeso |
l. aprovados em mudanca de turno, para cursos prasenci
Il. aprovados em mudanca ceEmpusou polo presencial para 0 mesmo curso;
Il. aprovados em reopc¢ao de curso.
V. autorizados a fazer nova matricula, no mesmo canopuso, modalidade de oferta e polo
de apoio presencial.

§ 2°  Alunos provenientes de outras InstituicoeEmEno:
l. aprovados em transferéncias;
Il. portadores de certificados de conclusédo de cuésnscbs em areas afins;
Il oriundos de convénios.

Art. 24° No caso de Cursos de Técnicos de Nivel Médiméiaaos por programas federais:

§ 1° O financiamento dos cursos prevé apenas uentaafe cada componente curricular,
estando a coordenacdo do curso isenta de obrig@daoe de ofertar periodicamente quaisquer
componentes curriculares.

§ 2° Havendo financiamento por meio de programesrées, a coordenacdo do curso
podera realizar um projeto de dependéncia paraliatento aos alunos ndo aprovados nas ofertas dos
componentes curriculares.

§ 3° Nao havendo financiamento para dependénciameim de programas federais, o
Ifes podera ofertar componentes curriculares dedacoom a infraestrutura disponivel, podendo esta
oferta ser realizada em qualquer campus da Irgdiie inclusive presencialmente.

§ 4° E de responsabilidade do aluno ndo aproemdalgum componente curricular,
matricular-se nele quando reofertado, tendo em wstescrito nos paragrafos 1°, 2° e 3° dess® ariig
prazo de integralizagéo curricular do curso.

Secao Il
Da Pré-Matricula de Ingresso para os cursos a distd  ncia



Art. 25° A pré-matricula de ingresso ou matricula iniciabrefse a manifestacdo de interesse de
candidato em constituir vinculo com a Instituicdods aprovacao e classificacdo em processo seletivo

Paragrafo Unico. Na pré-matricula de ingresso sgigida a atualizacdo da documentacdo quando
necesséario, ficando a renovacgéo condicionada sa@salizacéo.

Art. 26° A pré-matricula de ingresso devera ser realizad&ewetaria Académica do polo de
apoio presencial no qual o candidato obteve apémvanp processo seletivo, mediante requerimento
fornecido pelo Ifes e devidamente preenchido, adsire acompanhado dos documentos exigidos pela
legislacdo em vigor e pelo Ifes, conforme divulgaet edital.

8 1° A pré-matricula de ingresso podera ser efddivipelo préprio candidato ou por seu
representante legal, munido de procuracéo espe@idia o fim, com firma reconhecida em cartorio.

§ 2° O candidato que nado realizar a pré-matricdaingresso dentro dos prazos sera
considerado desistente e perdera sua vaga ntuilggi, hipétese em que serd convocado o suplente
imediato para ocupacao da vaga.

8§ 3° Em nenhuma hipétese sera aceita a pré-matdeuhgresso condicional.

Art. 27° A convocacao dos candidatos suplentes sera realizsld Coordenadoria de Registros
Académicos (CRA) d€ampusao qual o curso esteja vinculado, que também gardlino polo de apoio
presencial, em data especificada no edital, a mameonvocacdo dos candidatos suplentes para o
preenchimento de vagas decorrentes do ndo commargo de candidatos para pré-matricula.

Paragrafo Unico. As demais convocacdes ocorreréessivamente até o preenchimento de todas as
vagas, no periodo maximo de 2 (duas) semanasiadszadata da aula inaugural.

Art. 28° O candidato que requerer a pré-matricula de ingredstera sua matricula definitiva
efetivada apds analise e parecer sobre os docusneptesentados na pré-matricula de ingresso, quando
Ihe sera fornecido comprovante de matricula.

Secéo Il
Da Matricula

Art. 29° A matricula é o ato administrativo que vincula igfahente o estudante a um curso para o
qual foi aprovado no Processo Seletivo, satisfeisasondicdes de ingresso, devendo ser renovaaliaa c
periodo, nos prazos fixados no Calendario Académiocedecidos os pré-requisitos.

Art. 30° O requerimento de matricula refere-se a manifestagiidonteresse de candidato em
constituir vinculo com a Instituicdo, apos aprowagéclassificacdo em processo seletivo, sera aelaliz
por meio do preenchimento de formulario fornecidmpfes devidamente acompanhado dos documentos
exigidos pela legislacdo em vigor e pelo Ifes, oonk divulgacdo em edital.

8 1° Para cursos presenciais, o requerimento décolatsera realizado na Coordenadoria de
Registros Académicos ou setor equivalente do Camawma o qual candidato obteve aprovagdo no
processo seletivo.

§ 2° Para cursos EAD, o requerimento de matriaria iealizado na Secretaria Académica, ou
setor equivalente, do polo de apoio presencial parpal candidato obteve aprovagdo no processo
seletivo.



8§ 3° O requerimento de matricula poderd ser eflgiyaelo proprio candidato, se maior de
idade, por seu responsavel gquando menor, ou porreygesentante legal, munido de procuracéo
especifica para esse fim, com firma reconhecidaatorio.

§ 4° O candidato que néo realizar o requerimentmateicula dentro dos prazos estabelecidos
em Edital serd considerado desistente e perdardisa@to a vaga na Instituicdo, hipdtese em qué se
convocado o suplente imediato para ocupagdo da vaga

8 5° Nao sera aceito o requerimento de matriculdicimnal.

Art. 31° A matricula, vinculo do estudante com o Ifes, ssfgiivada apds analise e aprovacdo da
documentacdo apresentada junto ao requerimentatiecuta e serd homologada através de publicacdo
na pagina do Processo Seletivo, no site do Ifesneainéis de aviso no Campus e no polo de apoio
presencial, em data especificada no edital.

§ 1° Os requerimentos de matricula ndo homologgma Coordenadoria de Registro
Académico do Campus ao qual o curso esta vincuidatirdo automatica e definitivamente cancelados,
hipétese em que sera convocado o suplente imguhsdoocupacao da vaga.

§ 2° Sera nula de pleno direito, a matricula raddzcom documentos falsos ou adulterados,
ficando o responséavel por tal ato passivel das ragdes legais, hipétese em que serd convocado o
suplente imediato para ocupacao da vaga.

§ 3° Serd permitida a matricula sob o regime deauitancia entre o Ensino Médio e a
Educacdao Profissional, de acordo com as condiggiebedecidas em cada projeto pedagogico de curso.

§4° A concomitancia com o Ensino Médio para Ed@écade Jovens e Adultos esta
condicionada a apresentacdo de documento que ceenproumprimento de, no minimo, 65% (sessenta
e cinco por cento) da Carga horéria total do Ensfldalio ou 65% (sessenta e cinco por cento) dos
componentes curriculares do Ensino Médio, entrequss devem constar obrigatoriamente, Lingua
Portuguesa e Matemaética.

8§ 5° Serdo considerados desistentes os alunosirdeinar periodo que ndo frequentarem os
cinco primeiros dias letivos sem apresentar jestifva durante esse periodo, hipétese em que sera
convocado o suplente imediato para ocupacdo da vaga

Art. 32° A convocagdo dos candidatos suplentes sera realipath Coordenadoria de Registros
Académicos (CRA) d&Campusao qual o curso esteja vinculado, que publicdeg@e dos convocados
na pagina do Processo Seletivo, no site do Ifesneainéis de aviso no Campus e no polo de apoio
presencial, em data especificada no edital.

Paragrafo Unico. As demais convocacfes ocorrerdo sucessivameiite pteenchimento de todas as
vagas, no periodo maximo de 2 (duas) semanasiadzadata da aula inaugural.

Art. 33° O acumulo de matriculas em cursos de niveis difesed definida pela legislagdo vigente do
Ifes.

Secédo IV
Da Pré-matricula

Art. 34° A pré-matricula consiste na solicitacdo de renavals matricula em data prevista no
calendério académico, mediante preenchimento dautério préprio, impresso oanline, conforme
procedimento adotado pela CRA e constitui manutenigévinculo do aluno com a Instituicdo e com o
curso, caracterizando-se pelo comprovante emitdto gistema académico e impresso pelo aluno.



§ 1° Na pré-matricula sera exigida a atualizagddatumentagéo quando necessario, ficando
a renovacdao condicionada a essa atualizagao.

8 2° A efetivagdo da renovacao sera condicionadaesultados finais e as normas contidas
neste Regulamento.

§ 3° A cada periodo letivo sera exigido do esttedl@m regime de concomitancia entre o
Ensino Médio e a Educacéo Profissional TécnicaigelMédio o comprovante de que esteja cursando o
Ensino Médio.

§4° Nos casos de renovagdo de matricula pardérejee de componente curricular a
renovacado dar-se-a segundo critérios definidosraps 78, 79 e 80.

8§ 5° O aluno com direito a renovagdo de matriquadeixar de solicita-la dentro dos prazos
previstos sera considerado desistente, perdendagaana Instituicao.

8§ 6° Na&o sera efetivada a renovacdo de matriculpeniodo letivo em que se constatar a
impossibilidade de o aluno concluir o curso no prde integralizagdo, previsto no artigo 29, indo
deste Regulamento.

8§ 7° O aluno devera estar em situacdo regular npus € no polo de apoio presencial,
comprovada através de Nada Consta em formularinidefpelo érgdo gestor de ensino.

§8° Para cursos com estigio obrigatério, a sati@d@ de matricula para o estagio
supervisionado, apds a conclusdo dos componentdsutares, podera ser feita em qualquer tempo,
desde que esteja dentro do periodo de integratizéa@&urso;

89° Para cursos com estagio ndo obrigatorio, ieitagéio de matricula para o realizacdo de
estagio supervisionado em area correlata, aposa@usdo dos componentes curriculares, poderd iser fe
em qualquer tempo, desde que esteja dentro dadpattointegralizacdo do curso e o estudante néa ten
requerido nenhum documento de concluséo de curso.

8§ 10° A matricula para estagio supervisionadoafeipdés a conclusdo dos componentes
curriculares devera ser renovada a cada periaso.let

Secédo V
Do Trancamento de Matricula

Art. 35° Entende-se por trancamento de matricula a intélirupgtal das atividades escolares,
inclusive do estagio, sem perda de vinculo constitlicao.

Art. 36° O trancamento de matricula deverd ser feito mesdiaeguerimento dirigido a
Coordenadoria de Registros Académicos ou setorvalgnie, em data prevista no calendéario do
académico

§1° N&o sera autorizado o trancamento de madrionlprimeiro periodo letivo do
curso, ou fora do prazo estabelecido em calend&t®to nos seguintes casos previstos em lei:

l. convocacao para o servico militar;
Il. tratamento prolongado de saude;
M. gravidez e problemas pés-parto.

§ 20 O trancamento de matricula devera ser ratpeelo proprio aluno ou por seu
representante legal.

§ 3° A solicitagdo de trancamento sera analigamiia Coordenador de Curso e sua
efetivacdo dar-se-4 desde que o aluno tenha terdpd para integralizacdo curricular do curso,
considerando a previsdo de reoferta das discipdirsesem cursadas e a existéncia de vagas

§ 4° O trancamento de matricula so6 tera validada p (um) periodo letivo, devendo
0 aluno reabrir sua matricula na época previstzatendario académico.

§ 50 O aluno s6 poderd trancar a matricula pa peiiodos letivos, consecutivos ou
alternados, durante todo o curso.

8 6° N&o serdo computados, para efeito de contadenmtempo maximo de
integralizacdo curricular, os periodos de trancamée matricula.

§7° Os alunos com matricula trancada cujo cuestha a sofrer mudangas no
curriculo, na modalidade ou nos contetudos progiaotatieverdo fazer as adaptacées necessarias a nova



situacdo, observada a equivaléncia dos componeuntésulares.

§ 8° A solicitagdo de cancelamento de trancameatmalricula pode ser aceita, desde
que os componentes curriculares estejam na primemnana de andamento.

8§ 9° A reabertura de matricula trancada deverassécitada pelo aluno ou seu
representante legal, nas datas definidas no Calendéadémico, dirigida e efetivada pela CRA do
Campus ao qual o curso esté vinculado, respeitdab 24°.

§10° O aluno devera estar em situacdo regulazangpus, comprovada atraves de
Nada Consta em formulario definido pelo 6rgdo gedtcensino.

Secéo VI
Do Cancelamento de Matricula

Art. 37° Entende-se por cancelamento da matricula no cousperda do direito a vaga no curso,
a cessacao total dos vinculos do aluno com o Ifes.

§1° O cancelamento da matricula ou a perda édal& vaga no curso ocorrera:

I.  por transferéncia para outra instituicdo de ensino;

Il. por expressa manifestacdo de vontade medianternegméo do aluno (maior de idade), ou
do seu representante legal, dirigido & CoordenadiariRegistros Académicos;

lll. quando o aluno ndo efetuar seu requerimento dengtéeula ou reabertura em casos de
trancamento em qualquer periodo letivo;

IV. quando o aluno regularmente matriculado n&o canddbs os componentes curriculares do
seu curso, em um total de periodos letivos quedexael00% (cem por cento) da quantidade
minima de periodos letivos previstos em cada mrajetcurse;

V. quando o aluno apresentar para matricula docunfstoou falsificado;

VI. quando o aluno nao frequentar os primeiros 05ldia®s, no caso de cursos presenciais;

VIl. quando, no caso dos cursos a distancia, o alumessante deixar de cumprir qualquer um
dos seguintes requisitos: a) ndo frequentar aiaalagural; b) ndo frequentar o primeiro
encontro presencial; ¢) ndo acessar 0 ambientpréadizagem nos primeiros 5 (cinco) dias
letivos do curso;

VIIl.  quando o aluno cometer ato de indisciplina graveyigto no Cdédigo de Etica e
Disciplina do Corpo Discente do Ifes e apurado pessa finalidade, com garantia de
contraditério e ampla defesa;

IX. quando o aluno obtiver menos de 75% (setenta & qinc cento) de frequéncia em, no
minimo, 50% (cinquenta por cento) dos componenigialares do primeiro periodo letivo
do curso.

X. aluno que tiver acatada sua reopcdo de curso érnanfsua matricula no novo curso
perdera o direito a vaga no curso de origem, magar@o periodo de ingresso no processo
seletivo para efeito de integralizac&o de curso.

SECAO VI
Do Requerimento de Nova Matricula

Art. 38° Entende-se por nova matricula o ato formal peld g@duno solicita a reintegracdo para
0 mesmo curso e, no caso de cursos a distancia, gmlapoio presencial, quando afastado por
cancelamento da matricula.

Art. 39° O aluno que tiver sua matricula cancelada no aosofundamento no inciso lll, § 1° do
Art. 29 podera requerer nova matricula, em dateigieeem calendario, mediante justificativa.

8§ 1° O requerimento e a justificativa serdo dilng a CRA e examinados pela
Coordenadoria do Curso, que podera deferir o pedm@m mantendo o periodo do processo seletivo do



aluno como referéncia para integralizacdo e corede a existéncia de vagas.

§2° Caso 0 numero de vagas seja inferior ao nuaenoedidos de nova matricula
serdo considerados os critérios de desempate, s@lepidamente atestados, devendo ser analisados pel
coordenador do curso, servico social e pelo setdagdgico responsavel, na seguinte ordem:

l. alunos cuja matricula se integralizard em menoptem
. alunos com proposta para fazer estagio curricular;

II. alunos em situacdo de vulnerabilidade social;

IC. alunos que néo estiverem sob regime de dependéncia.

§3° Se o numero de vagas for superior ao numerpedidos, estes poderdo ser
deferidos pela CRA, ressalvando-se os casos enteqira havido alteracdes na matriz curricular do
curso.

§ 4° A partir da data de divulgagéo dos resultattsspedidos de nova matricula, o
aluno tera um prazo de 3 (trés) dias Uteis patvaefesua nova matricula.

§ 5° O aluno desligado da instituicdo pelos demasivos previstos somente tera
direito a nova matricula através de processo geleti

Secéao VI
Da Matricula em Componentes Curriculares Optativos

Art. 40° Para fins de enriquecimento cultural, de aprofuretam e/ou de atualizacdo de
conhecimentos especificos que complementem a féwwnacadémica, serd facultada aos alunos dos
cursos técnicos a matricula em componentes cluargslloptativos ofertados, observada a existéncia de
vagas e o projeto pedagogico de cada curso.

Art. 41° A coordenadoria de curso ou setor equivalente idéfos componentes optativos a serem
ofertados no inicio de cada periodo letivo de axomin a capacidade institucional de atendimentm, co
previsdo do numero minimo e maximo de vagas pataass.

Paragrafo unico. O preenchimento das vagas deawadponente curricular optativo seguird a ordem de
inscricao feita junto a CRA.

Art. 42° Serdo indeferidos pela CRA os pedidos de matrmml@omponentes optativos de alunos
gue estejam em regime de dependéncia.
Art. 43° Os componentes optativos cursados integralmentmeéuidos com éxito constardo no

historico escolar do aluno.

Secéao IX
Do Aproveitamento de Conhecimentos e Experiéncias A nteriores

Art. 44° Podera ser concedido o aproveitamento de conhetimenexperiéncias anteriores aos
alunos dos Cursos Técnicos Concomitantes e Subgeguenediante requerimento a Coordenadoria de
Curso, dirigido a Coordenadoria de Registros Acaciésn acompanhado dos seguintes documentos,
devidamente autenticados pela instituicdo de origem

l. historico escolar parcial ou final com a carga har& a verificacdo do rendimento
escolar dos componentes curriculares;
. curriculo documentado com os Planos de Ensin@adass

§1° Os documentos a que se refere este Artiger@odser substituidos por uma
comprovacdo do exercicio profissional ou outro metao ndo formal que tenha possibilitado a
aquisicao do(s) conhecimentos(s) que se preterrdecifar.

§ 2° O aluno podera requerer aproveitamento denéimo, 50% (cinquenta por
cento) dos componentes curriculares do curso.



§ 3° N&o sera concedido o aproveitamento de conbatos e experiéncias
anteriores para o0s cursos Técnicos Integrados coBnsino Médio, ressalvando-se 0s casos de
conhecimentos e habilidades adquiridas atravéseitesrimformais por estudantes da EJA.

Art. 45° A analise de equivaléncia entre curriculos e/oxame de conhecimentos adquiridos de
maneira ndo formal sera realizada por uma comisséeada pela Coordenadoria de Curs@€dmpus
constituida pelo representante do setor pedag@gitocentes das especialidades sob avaliagdo, a qual
emitir parecer sobre a possibilidade e as formagenientes de aproveitamento.

§1° A verificacdo de rendimentos dar-se-a4 pelalise do processo, com base no
parecer da comissado, respeitado o minimo de 75%nfaee cinco por cento) de similaridade dos
conteudos e da carga horaria do componente cuaridalcurso pretendido.

§ 2° Para o aproveitamento em um determinad@aoente curricular, sera facultado
a comissdo submeter o aluno a uma verificagcao nidimento elaborada por professor ou equipe de
especialistas.

§3° A comissdo submetera o aluno a uma veglicale rendimento elaborada por
professor ou equipe de especialistas nos seguiases:

a) aproveitamento em um determinado componente claricursado ha mais de cinco anos e menos de
dez anos, inclusive;

b) verificagdo dos conhecimentos adquiridos de maméiosformal;

c) componente curricular que compde a formacdo piofiak cursado em nivel de ensino inferior
aguele em que pretende obter o aproveitamento.

Art. 46° Para efeito de registro sera utilizado o termo #Aeitamento de Estudos, dispensando o
registro das notas.

Art. 47° Sera concedida a dispensa em componentes curesw@enas nos casos previstos em
Lei.
Paragrafo Unico. Para efeito de registro sera utilizado o termpeatisado.

Secéo X
Das Mudanca de Turno, de Campus, de Polo de Apoio Presencial e de Turma.

Art. 48° A mudanca de turno nos Cursos Técnicos estaraociondda a observancia de critérios:

§ 1° N&o sera autorizada mudanca de turno no paiperiodo letivo do curso.

§ 2° Os alunos dos periodos letivos subsequertteprieneiro poderdo requerer
mudanca de turno uma Unica vez por periodo letwo,documento protocolado na Coordenadoria de
Registros Académicos e encaminhado para a Direderiénsino ou setor equivalente dentro dos prazos
estabelecidos no calendério, observando-se a eoigtde vagas e os critérios de desempate na seguin
ordem, sempre devidamente atestados:

l. alunos com dificuldade de conciliar o horario dagas com tratamento de salde
prolongado e/ou horério de reducdo da concentrgo&odificulte a aprendizagem do
aluno, gerada por uso de medicamentos especifieeglamente atestados;

Il alunos com maior dificuldade de conciliar horars dulas com o do trabalho;

M. alunos que tenham proposta para fazer o estagiouar;

V. alunos em situacao de vulnerabilidade social;
V. alunos que ndo estejam em regime de dependéncia;
VI. alunos com maior percentual de Carga Horéria cuapri
Art. 49° A mudancga de campus ou polo de apoio preseraialygn mesmo curso técnico no Ifes

sera facultada ao aluno uma Unica vez por perietinle devera ser requerida na Coordenadoria de



Registro Académico do Campus ou na secretaria agealélo polo de apoio presencial pretendido ,
encaminhada a Diretoria de Ensino ou setor equitale estara condicionada a existéncia de vagas e a
observancia dos seguintes critérios:

l. nao sera autorizada mudancacdepus ou polo de apoio presengial primeiro periodo
letivo do curso;

Il. as solicitagBes deverdo ser protocoladas dentrqpdz®s estabelecidos no calendéario
académico, observando-se 0s seguintes critériosledempate, sempre devidamente
atestados:

a) alunos com dificuldade de acesso a tratamentoldiegarolongado na localidade @Gampus ou polo
de apoio presenciatual, devidamente atestado;

b) alunos com maior dificuldade de conciliar o hord@l@s aulas com o do trabalho;

c) alunos que tenham proposta para fazer o estagioudar;

d) alunos em situacéo de vulnerabilidade social;

e) alunos que nado estejam em regime de dependéncia;

f) alunos com maior coeficiente de rendimento.

M. para requerer a mudanca @ampus ou polo de apoio presenaiedluno deverd anexar a
seguinte documentacao:

a) histérico escolar parcial;

b) matriz curricular;

c) planos de ensino do curso que esta frequentando;

d) declaracdo de Nada Consta em formulario definidim grgdo gestor de ensino;
e) documentacdo formal que comprove a necessidaded@ita deampus

Secéao XI
Da Mudanca de Modalidade de Curso

Art. 44° A mudanca de modalidade consiste na opc¢éo do deimgigrar para o curso no qual esta
matriculado em outra modalidade (presencial ou stadtia) e estara condicionada a analise da
Coordenadoria do curso pretendido.

§ 1° A mudanca de modalidade referida nesse afpljca-se somente aos cursos do Ifes.

§ 2° Nao sera autorizada mudanga de modalidadegmeim periodo.

§ 3° Os alunos dos periodos subsequentes ao pripedterdo requerer mudanca de
modalidade uma Unica vez por curso, em documerigpdti ao Coordenador do Curso dentro dos prazos
estabelecidos no Calendario académico da EAD, wiisgo-se a existéncia de vaga e os critérios de
desempate, dados pela ordem a seguir, sempre gdentaatestados:

l. comprovacao de trabalho e/ou residéncia na prdeide de um polo de apoio
presencial em funcionamento diferente do atual;

1. alunos com maior coeficiente de rendimento;

Il. aluno em atividades de estégio;

V. aluno de maior idade.

§ 4° O aluno que tiver acatada sua opgdo pela madde modalidade de curso e
confirmar sua matricula no curso pretendido perdegéeito a vaga no curso de origem, mas mantera o
periodo de ingresso no processo seletivo paraefeitntegralizacao de curso.

Art. 45° Ao requerer mudanca de modalidade, o aluno dewexéar a seguinte documentacao:
l. histérico escolar parcial;

I. matriz curricular;
Il Planos de Ensino do curso que esta gatando.



Art. 46° Apoés analise curricular, as adaptacdes necessfiasao ser cumpridas ao longo do
curso, respeitando-se o periodo de integralizacao.

Art. 47° A mudanca de turma nos Cursos Técnicos estardaiondda a existéncia de vagas e
podera ser deferida apds analise em reunido peidagog

Secéo Xl
Da Reopc¢éo de Curso

Art. 48° Ao aluno do ensino técnico sera facultada a reodedourso apenas uma vez, para um
anico curso, da mesma modalidade ou articulacéandio o deferimento do processo condicionado a
existéncia de vagas, com quantidade definida petedeénadoria do Curso.

Art. 49° A reopcao de curso serd indeferida nos seguinsesca

l. cancelamento de processos de reopgéo apos homédogag
Il. aluno que tenha ingressado no Ifes por meio defggdncia de outras instituicbes de
ensino.

Art. 50° As solicitacdes serdo protocoladas no protocol@é&unaco ou CRA daampusou no
polo de apoio presencial do curso pretendido e meimtedas & Coordenadoria do Curso pleiteado,
ficando o deferimento sujeito as seguintes condi¢ée

| - que o candidato tenha cumprido com aproveitamerm seu curso de origem, a carga
horéria minima e 15% (quinze por cento) e a m&dm&0% (cinquenta por cento) da

carga horéria total do curso em que estiver maadicuquando da solicitacao;

Il - que o candidato tenha tempo habil para infezgrgdo curricular do curso pretendido,

contado a partir do ingresso no curso de origem.

Art. 51° O aluno anexara ao requerimento de reopgéo de setshistorico escolar, os Planos de
Ensino dos componentes curriculares cursados.

§1° A analise das solicitacbes sera feita por woaissdo nomeada pela
Coordenadoria de Curso dampus constituida por um representante do setor pedamégpelo menos,
dois docentes que atuam no curso pretendido.

§2° O periodo para entrega das solicitagbes olecie de curso sera fixado no
Calendario Académico.

Art. 52° Seréa concedida a reop¢ao de curso observando-secriténios de desempate:

l. alunos com maior coeficiente de rendimento;
Il. mesmo eixo tecnoldgico.

Art. 53° A Coordenadoria do Curso encaminhard a CRAGdonpusao qual o curso esteja
vinculado e ao polo de apoio presencial o resulthidocandidatos classificados no limite de vagaa pa
reopcao de curso, bem como dos excedentes, ponalelelassificacao.

§ 1° A CRA e, no caso de cursos a distancia, o gelapoio presencial divulgardo o
resultado da reopcéo de curso.

§ 2° O aluno classificado para a reopcao de cweserd comparecer a CRA @ampus
ou ao polo de apoio presencial (cursos a distneir)um prazo de até 48 horas apos a divulgacdo do
resultado de reop¢éo de curso para confirmar angtracula.



§ 3° O ndo comparecimento do aluno ao Campus ou glapoio presencial para
confirmacdo da matricula no prazo previsto no 8e2%e artigo configurara o cancelamento do processo
de reopgdo apdés homologacao e a desisténcia dgretgadida.

§ 4° A CRA doCampusao qual o curso esteja vinculado procedera a cagén de
suplente, conforme classificacdo encaminhada petedénador de Curso.

Art. 54° A reopcéo de curso deferida terd validade apenes ganatricula no periodo letivo
imediatamente subsequente aquele em que foi adlcit

CAPITULO 1l
DO AFASTAMENTO ESPECIAL

Art. 54° O afastamento especial € um processo que permékiao justificar sua auséncia, tanto
no Campus quanto no ambiente virtual de aprendizagem eaho ¢ge apoio presencial, quando houver
impedimento de frequéncia, no caso de doenca gestacdo, sem prejuizo na sua vida académica.

Paragrafo Unico. Durante o periodo de afastamento especial, mdkm as suas faltas registradas e, ao
final do periodo, as faltas seréo justificadas petor pedagdgico do curso.

Art. 55° Tera direito ao afastamento especial o aluno quesséar se ausentar das aulas por um
periodo superior a 15 (quinze) dias e inferior dgtrenta e cinco) dias, nos seguintes casos:

I. ser portador de doenca infectocontagiosa;

Il. necessitar de tratamento prolongado de salde quuigum internacdo hospitalar,
atendimento ambulatorial ou permanéncia prolongadaomicilio;

lll. necessitar acompanhar parentes de primeiro grau pablemas de salde, quando
comprovada a necessidade de assisténcia intensiva.

8 1°A aluna gestante tera direito a 90 (noventa) desegime de exercicios domiciliares ou
afastamento especial a partir do oitavo més degfst desde que seja apresentada a devida confowovac
médica.

§ 2°0 afastamento especial sera efetivado mediantéadtesnédico, visado pelo médico do
campus quando houver.

§ 3° O requerimento de afastamento especial @eser dirigido & CRA pelo aluno ou seu
representante legal em, no méaximo 3 (trés) dias ap®s o periodo determinado pelo documento médico

Art. 56° A CRA devera encaminhar, imediatamente, por e-mafiax, o referido requerimento ao
setor pedagogico ddampugara as devidas providéncias.

Art. 57° Compete ao setor pedagogicoCmmpusno prazo de 2 (dois) dias:
I. abrir o processo de afastamento especial;
Il. fazer comunicacdo ao coordenador do curso soldutéerefas escolares;
[11. manter contato direto com o aluno ou representdagal do estudante para o
encaminhamento de tarefas e/ou recebimento ddasaealizadas;
I¢. encaminhar as tarefas realizadas para o coordedadrso;
C. comunicar ao setor de assisténcia ao educando;
¢l. outras ac¢des que lhe forem atribuidas.

§ 1° O aluno que comprovar incapacidade de reaztarefas ficara sujeito, quando possivel, a
uma proposta diferenciada de atendimento a searidafpelo Colegiado de Curso.

§ 2° No caso de doenga, deverdo ser anexados aerimgnto de afastamento especial os
documentos médicos (atestado, laudo, relatéri@cpar papeleta hospitalar, etc.), cumprindo o digpo



no artigo 1° do Decreto-Lei n°® 1.044/1969 (Anexoid)o é, o cddigo da doenca (CID) e o periodo de
afastamento das atividades didaticas desenvoln@#sstituicao.

8 3° No caso de gestacdo, devera ser anexadoweringnto o documento médico, de acordo
com o disposto nos artigos 1° e 2° da Lei n°® 618F% (Anexo |), apresentando as datas de inicie e d
término dos 90 (noventa) dias.

§ 4° Serdo justificadas as faltas do aluno a pdatitata determinada pelo documento médico.

8 5° Com base em documento meédico, podera ocomterripcdo ou prorrogagdo da
justificativa das faltas, tomando-se por referéragaprazos minimos e maximos estabelecidos nesse
documento.

Art. 58° Serd de responsabilidade do aluno beneficiado gflstamento especial realizar os
trabalhos durante ou apés esse periodo.

8 1° De acordo com o Decreto-lei n°® 1.044, de 2éudebro de 1969, o aluno em afastamento
especial tera que realizar as atividades escolemeso compensacdo da auséncia as aulas, com
acompanhamento da escola, sempre que compativei® ceu estado de saude e as possibilidades do
estabelecimento.

§ 2° A excegdo ao que esta estabelecido no § Bedreto-lei n° 1.044, de 21 de outubro de
1969, somente sera aceita mediante laudo médidooratdo por autoridade oficial do sistema
educacional, ainda conforme o Decreto anteriormetdado.

§ 3° Para o afastamento especial em cursos firdoxipor programas federais, deve ser
observado o disposto no Art. 24°.

Art. 59° O aluno beneficiado pelo afastamento especial &sajeito ao sistema de avaliacao
vigente no curso em que estiver matriculado.

Art. 60° O afastamento especial ndo tem efeito retroata®y @ solicitagéo seja feita apos o prazo
de 72 (setenta e duas) horas, apés o inicio dodimesto

CAPITULO IV
DAS TRANSFERENCIAS )
ENTRE INSTITUICOES DE ENSINO E DAS ADAPTAGOES

Art. 61° O Ifes podera conceder e aceitar transferénciaalud®ms, mediante o atendimento as
disposicdes legais vigentes e aos prazos fixadc=oial.

Paragrafo Unico. Nao serdo aceitas transferéncias para o 1° pdgtido do curso
Art. 62° A aceitagdo de transferéncias de alunos regulardsddcacdo Profissional Técnica de
Nivel Médio esta condicionada a disponibilidadevegas, a analise de compatibilidade curricular e a

realizacao de processo seletivo ou convénios @ebrcom outras instituicdes de ensino técnico.

8 1° Considera-se transferéncia de curso o ingnessoCursos Técnicos de Nivel Médio de
alunos oriundos de outras instituicdes de ensino.

8 2° Considera-se adaptacdo os ajustamentos detdostcurriculares realizados em situagfes
tais como transferéncias de cursos, de forma queluno ingressante possa acompanhar com
aproveitamento o curso a que se transfere.

8 3° As vagas disponiveis para transferéncia efogues subsequentes ao inicial seréo publicadas
em edital.

8§ 4° N&o serdo protocolados pedidos de transfa®ncie apresentem documentagéo incompleta.



8 5° Nao seréo aceitas transferéncias de curs@pmdodo inicial e nem para o periodo final.

§ 6° O aluno podera ser dispensado de cursar canfaencurriculares que ja tenha cursado em
outra Instituicdo, desde que a carga horaria, a®dolgias e 0s programas desenvolvidos sejam
julgados equivalentes aos do Ifes, observandosesgamizacao curricular dos cursos.

8 7° Apos analise curricular, as adaptagfes ne@ssieverdo ser cumpridas ao longo do curso,
respeitando-se o periodo de integralizacéo.

Art. 63°  Para solicitar transferéncia para o Ifes, o aluexeda fazer um requerimento em formulério
préprio na Coordenadoria de Registro AcadémicdC@mnpusou Polo de Apoio Presencial onde pleiteia
a vaga, anexando os seguintes documentos, autirgtipala Instituicdo de origem:

I. histérico escolar;
[I. matriz curricular do curso
[ll. planos de ensino

Art. 64°  Nos documentos a que se referrb 61°deverdo constar:

I. notas ou mengdes e assiduidade do requerergedaté da transferéncia;

Il. declaracdo de que o aluno foi aprovado ou nego, referente a cada periodo letivo
concluido;

lll. sistema de avaliacdo do aproveitamento es@puracdo da assiduidade;

IV. planos de ensino de cada componente curricular.

Art. 65°  As transferéncias far-se-8o para os periodos Eethubsequentes ao primeiro, conforme o
estagio de evolucdo curricular atingido pelo esitelaomando-se por base a analise dos componentes
curriculares e das cargas horérias minimas estadi@depara cada habilitacdo profissional, confoame
regulamentacdo do Conselho Nacional de Educacéo.

§1° A analise do curriculo para efeito de egéveaia e de inser¢do do estudante no periodo
letivo adequado sera conduzida conforme procedosergtabelecidos neste Regulamento

§ 20 A avaliacdo da correspondéncia de estudas@escair sobre os programas estudados, e
ndo sobre a denominagédo dos componentes currisulare

§3°  Apos analise curricular, as adaptacbes nidassdeverdo ser cumpridas ao
longo do curso, respeitando-se o periodo de integcdo

Art. 66° A aceitacdo de transferéncia de alunos egressosuttas instituicbes de ensino fica
condicionada as seguintes possibilidades:

I. existéncia de vagas;

Il. possibilidade de adaptacéo ao curriculo dg Ifes

[ll. assinatura de convénio para a intercomplenmif#tide de estudos entre Ifes e a instituicdo ou
o sistema de ensino de onde o estudante sejadi@in

Paragrafo Unico. As transferéncias-oficio dar-se-do na forma da lei, sem prejuizo de andlise
curricular.

Art. 67° O preenchimento das vagas remanescentes apdseassooseletivo de admissdo obedecera
aos critérios estabelecidos em edital especifico.

Art. 68°  Nao seréo aceitas transferéncias de alunos que:

I. estiverem em regime de dependéncia ou sujeiéssuglos de recuperagéo;



II. ndo aceitarem cumprir a adaptacéo curriculavigta neste Regulamento.

Art. 69°  Dos alunos oriundos de escolas estrangeiras e simthos realizados no exterior sera exigida
a seguinte documentacao:

I. guia de transferéncia e documento informando autenticidade, expedido pelo consulado
brasileiro no pais onde foram feitos os estudas) fiona devidamente reconhecida pelo Ministério das
RelacbGes Exteriores do Brasil ou outro érgdo pabtiompetente, salvo quando legislacdo especifica
determinar procedimento diferente;

II. histérico escolar e documento informando su#emticidade, expedido pelo consulado
brasileiro no pais onde foram feitos os estudos) fiona devidamente reconhecida pelo Ministério das
RelacbGes Exteriores do Brasil ou outro érgdo pabtiompetente, salvo quando legislacdo especifica
determinar procedimento diferente;

[ll. documento oficial de identificacdo no qual stem os elementos necessarios a identificacao
do aluno;

IV. planos de ensino dos componentes curricularesados com aproveitamento;

V. traducdo de todos os documentos por tradutodiquiloficial, se redigidos em lingua
estrangeira;

VI. certificado de proficiéncia em Lingua Portugaes comprovante de estar frequentando curso
da lingua nacional, se o aluno n&o for brasilefo.n

Paragrafo unico. A Coordenadoria do Curso proceder&quivaléncia dos componentes
curriculares cursados pelo alunos.

Art. 70° O aluno serd matriculado no periodo letivo a queesponderem os estudos realizados,
procedendo-se a reclassificacdo e/ou as adaptagdessarias.

Art. 68° Em caso de transferéncia do aluno do Ifes paraaostituicdo, a expedicdo do
documento de transferéncia far-se-a mediante citaghio do aluno protocolada na secretaria do gelo
apoio presencial. Ao aluno solicitante sera for@cem um prazo de 20 (vinte dias) Uteis:

. histérico escolar parcial;
Il. matriz curricular;
lll. planos de ensino.

§ 1° O aluno devera estar em situacdo regularampGs comprovada através de Nada Consta
em formulario definido pelo érgao gestor de ensino.

§ 2° Para a transferéncia para cursos a distaimgiacfados por programas federais, deve ser
observado o disposto no Art. 24.

TITULO IV
DA AVALIAGAO ESCOLAR

CAPITULO |
DAS MODALIDADES

Secéo |
Da Avaliacao Institucional

Art. 69° A avaliacdo das atividades-fins, ensino, pesgeisaxtensdo, além das atividades-meio,
caracterizadas pelo planejamento e gestdo do l&a supervisionada pela Pro-Reitoria de
Desenvolvimento Institucional do Ifes, de acordmderograma de Avaliacdo Institucional e abrangera
toda a comunidade académica.



§1° O Ifes contara com um oOrgéo colegiado perntande coordenac¢do do processo
de autoavaliagédo - Comissao Propria de Avaliac&®A[C

§ 2° O Processo de Avaliagado Institucional seraposto por diversos instrumentos
tanto externos quanto internos, todos homologadas@PA.

Secao Il
Da Avaliacdo do Aluno

Art. 70° A avaliagdo sera realizada de forma processuath carater diagnostico e formativo,
envolvendo professores, tutores e alunos.

Art. 71°  Na avaliacao serdo considerados aspectos qualgaiquantitativos, presentes nos dominios
cognitivo, afetivo e psicomotor, incluidos o desswwnento de habitos, atitudes e valores, visando
diagnosticar estratégias, avancos e dificuldadematio a reorganizar as atividades pedagogicas.

§1° A avaliagdo dos alunos com necessidadesciispe deve considerar seus
limites e potencialidades, facilidades ou dificalda em determinadas areas do saber ou do fazeee de
contribuir para o crescimento e a autonomia deslsess.

§2° Na avaliagdo dos alunos com necessidadesciicas o Ifes oferecera
adaptacdes de instrumentos de avaliacfes e osapiessarios, previamente solicitados pelo alano ¢
necessidades especificas, inclusive tempo adicpmralrealizacdo de provas, conforme as caragtadst
da deficiéncia ou outra necessidade especifica.

Art. 72° O registro do rendimento académico dos alunos ceemglera a apuracao da assiduidade
e a avaliagao do aproveitamento em todos os compeEseurriculares.

Paragrafo unico. O professor ou tutor devera registrar diariamestatividades desenvolvidas nas aulas
e a frequéncia dos alunos em instrumento de regastotado, observadas as Orientagdes Normativas da
Proen e as Resolucdes do Conselho Superior pddimen

Art. 73° A avaliacdo do rendimento quanto ao dominio cogmitio aluno em cada componente
curricular deverd ser processual, continua e sigtea) obtida com a utilizacdo de instrumentos
avaliativos documentados tais como: projetos, ésies; trabalhos, atividades praticas, relatérios,
autoavaliacdo, provas etc.

§1° O aluno sera submetido a, no minimo, trésumentos avaliativos por semestre
para 0os casos de cursos com regime semestral.

§2°0 Para cursos com regime anual, organizaddsiresstres, deverdo ser adotados,
no minimo, dois instrumentos avaliativos por bimest

§ 3° Para cursos anuais organizados em semeatgkesao ser adotados, no minimo,
trés instrumentos avaliativos por semestre.

§ 4° O valor méximo atribuido a cada instrumentaliativo ndo poderd exceder a
50% (cinquenta por cento) do total de pontos dasemou do bimestre.

§ 5° Obrigatoriamente, os critérios e valores daiacdo adotados pelo professor
deverdo ser explicitados aos alunos no inicio dimge letivo.

8§ 6° Os professores deverdo divulgar os resultddesatividades avaliativas pelo
menos uma semana antes da préxima avaliacao.

§7° Cada instrumento avaliativo deverd ser neglst imediatamente apds a
divulgacéo dos resultados ou apos divulgacao dedtaelos da recuperacéo paralela.

§ 8° Para fins de registro, serdo totalizadasltesfe as notas registradas ao longo do
processo para cada componente curricular.

Art. 74° A avaliacdo para cursos a distancia seguira, aditioente, os seguintes critérios:



§ 1° A avaliagdo do desempenho do aluno devesd &st conformidade com o Art. 4° do Decreto
5.622/2005, o qual estabelece que a avaliacdostgenho do aluno para fins de promocéo, conclusao
de estudos e obtengéo de diplomas ou certificagieseda no processo, mediante:

I. cumprimento das atividades programadas;

II. realizacdo de exames presenciais;

lll. os resultados dos exames presenciais deverdo grevadobre os demais resultados
obtidos em quaisquer outras formas de avaliacdst@andia.

§2° O aluno que faltar a qualquer avaliacdogmr@al, exceto prova final, devera fazer uma
avaliacdo substitutiva de acordo com o calendaricwtso, devendo requeré-la na secretaria académica
do polo de apoio presencial, apresentando um dngmkntos justificativos abaixo especificados:

|. atestado fornecido pelo médico;

Il. declaracao de corporacao militar comprovando quéonario da realizacao da
avaliacdo, estava em servico;

[ll. declaragao de firma ou reparticdo comprovando cplar®m estava em servico;

IV. outro documento, avaliado pela coordenacédo do curso

8§ 3° Nao havera nova oportunidade para realizde&valiagdo substitutiva e a nota referente a
avaliacao presencial ser4d computada na prova final.

§ 4° O aluno que faltar a prova final devera regua secretaria académica do polo de apoio
presencial, pessoalmente ou por representanteseguamda oportunidade de avaliacdo, em até 2 (dois)
dias uteis apoés a aplicagdo da mesma, quandaaddalbcasionada por motivo de doenga ou obrigagéo
com o servi¢o militar, devidamente comprovados eeimcidéncia com o horario da avaliacéo.

Art. 75° Para efeito de registro de frequéncia dos curshbistancia, sera considerada a realizagdo
de 75% (setenta e cinco por cento) das atividatlewejadas para o componente curricular, sejam as
presenciais ou as realizadas no Ambiente Virtu#élgtendizagem.

§ 1° Os cursos técnicos de nivel médio oferecidmsmodalidade de Educacdo a
Distancia, no ambito da area profissional da Saddeem cumprir, no minimo, 50% (cinquenta por
cento) de carga horéria presencial, sendo queaso dos demais eixos tecnoldgicos, serd exigido um
minimo de 20% (vinte por cento) de carga horamsemcial, nos termos das normas especificas dedinid
em cada sistema de ensino.

§ 2° A carga horaria da disciplina considera-sdivei@ente concluida mediante a
realizagdo das atividades constantes no ambieritelvde aprendizagem e as atividades realizadas no
encontros presenciais.

§ 3° Os registros de notas previstos no ambientgalde aprendizagem seréo realizados
pelo tutor a distancia.

Art. 76° Aos alunos dos Cursos de Educagdo Profissionahid@ale Nivel Médio que ndo
atingirem 60% (sessenta por cento) da pontuaca@valmcdes de cada componente curricular seréo
garantidos estudos de recuperacéo, paralelos go tmperiodo letivo.

§ 1° A regulamentacdo dos estudos de recuperagdodsfinida por cadaampus
observadas suas especificidades, atentando-se gzarparticularidades do regime anual quando
organizado por bimestres.

§2° A metodologia para os estudos de recupemd®@ra ser apresentada aos alunos
no inicio do periodo letivo pelo professor.

§ 3° Os estudos de recuperagéo serdo seguidavaeavaliacao.

§ 40 O conteldo a ser reavaliado deve ser o mesimalhado nas
avaliagBes ao longo do periodo, com equivalénciéeemos de pontuagéo, considerando o melhor
resultado obtido pelo aluno, observada a regulaagéntdo campus.



Art. 77° O resultado académico devera expressar o grawerfortam alcancados 0s objetivos de
cada componente curricular e serd expresso em gratdsadas, em conformidade com o regime do curso
e a distribuicdo de pontos adotada.

§1° De 0 (zero) a 100 (cem) pontos para os culsosgime semestral.
§2° De 0 (zero) a 100 (cem) pontos para os culsaggime anual, com pontuagao
distribuida em dois semestres:

) 1° semestre: 0 (zero) a 50 (cinquenta) pontos;
1)) 2° semestre: 0 (zero) a 50 (cinquenta) pontos.

§ 3° De 0 (zero) a 100 (cem) pontos para os culsoggime anual, com pontuagao
distribuida em quatro bimestres:

) 1° bimestre: 0 (zero) a 25 (vinte e cinco) pontos;
1)) 2° bimestre: 0 (zero) a 25 (vinte e cinco) pontos;
11)] 3° bimestre: 0 (zero) a 25 (vinte e cinco) pontos;
V) 4° bimestre: 0 (zero) a 25 (vinte e cinco) pontos.

§4° Cadaampusdevera definir uma unica forma de organizag&o pareursos com
regime anual a que se referem os paragrafos segutetoeiro deste artigo; forma esta que deveed est
em conformidade com os projetos dos cursos.

Art. 78° Os professores deverdo enviar as pautas com wrosgdas atividades corretamente
preenchidos ao setor pedagogico responsavel, démpoazo previsto no calendario académico.

Art. 79° Os professores deverdo enviar as pautas, comafregléncias corretamente preenchidas a
Coordenadoria de Registros Académicos, dentro almopgorevisto no calendario académico e Calendario
Académico da EAD.

§ 1° No caso dos cursos a distancia o registratiagades devera refletir as atividades
postadas no ambiente virtual de aprendizagem.

§2° Pautas eletronicas deverdo ser impressas desida assinadas pelos professores e
entregues nos setores competentes dentro do prazstp em calendario.
Art. 80° O resultado final das avaliagbes de cada comporeemtgular serd expresso em nota

graduada de zero (0) a cem (100) pontos.

§1° Para efeito de registro, o resultado do reedto sera expresso por valores

inteiros.

§ 2° Para efeito de registro académico, serauaddbnota zero (0) aos alunos nao
avaliados.
Art. 81° A frequéncia as aulas e encontros presencia@s e€emais atividades académicas é
obrigatéria.
Art. 82° Serdo considerados na verificagdo do aproveitamelt® alunos em qualquer

componente curricular dos cursos técnicos de nieglio presencial e a distancia:
l. resultado final obtido apds a aplicacdo dos instntos de avaliacdo descritos no Art.
73°,
Il. frequiéncia minima exigida de 75% (setenta e cinc@ento).
§1° Estara aprovado no componente curriculaunoagjue obtiver nota final maior

ou igual a 60 (sessenta) e freqiiéncia igual ourgEuEe75% (setenta e cinco por cento).
§ 2° A frequéncia minima de 75% (setenta e cinaocpoto) na educacgdo a distancia



considera o descrito no 8 1° do Art. 75°.
§ 3° Estara retido no componente curricular:
l. aluno que obtiver nota final, semestral ou arin&yior a 60 (sessenta);
Il. aluno com freqiiéncia inferior a 75% (setenta eccpar cento).

Art. 83° Os alunos terdo direito a revisdo do resultadoadatiacbes e do resultado final do

componente curricular, devidamente justificadsdéeque requerida junto a Diretoria de Ensino do
campus ou secretaria académica do polo de aporemmi@l, ou setor equivalente, com a devida
justificativa, em um prazo maximo de 2 (dois) dizgis apds a publicacdo dos resultados, para

encaminhamento a Coordenadoria responsavel.

§ 1° A divulgacéo dos resultados das solicitac@eedisao de resultado final devera ser
feita em um prazo de até 05 (cinco) dias Uteis apbicio do periodo letivo subsequente.

Art. 84° O aluno matriculado que for inabilitado em qualqu@nponente curricular tera direito a
matricular-se no periodo letivo subsequente, isteré direito a promocéo parcial, desde que:

l. ndo tenha sido inabilitado em 3 (trés) ou mais apraptes curriculares em um mesmo
periodo letivo ou em periodos diferentes, caso am g@rocedera a matricula
exclusivamente nos componentes curriculares nds gat inabilitado;

Il. nao tenha sido inabilitado em qualquer componeamtécalar que seja pré-requisito para
o periodo letivo subsequente.

[ll - ndo acumule retencdo em 2 (dois) ou mais coreptes curriculares em 2 (dois) periodos

letivos diferentes, devendo ser cursados na foer@degendéncia.

Paragrafo unico. Componente curricular definido como pré-requigitaquele estabelecido no projeto
pedagdgico de curso como fundamental para o praissegto no(s) periodo(s) letivo(s) subsequente(s).

Art. 85° Excetuando-se aqueles matriculados nos cursosadiegda modalidade EJA, alunos em
situacao de retencdo, sem direito & promoc¢ao pgreeista no artigo 78, que estejam matriculadms n
10, 2°, 3° ou 4° periodos letivos dos Cursos Tésnictegrados com Ensino Médio semestrais ou que
estejam matriculados no 1° ou 2° periodos letivass @ursos Técnicos Integrados com Ensino Médio
anuais deverdo cumprir todos os componentes clamgsudo periodo letivo.

Paragrafo dnico. Os alunos inabilitados pelo acumulo de retengéoperiodos diferentes, deverao
cumprir todos os componentes curriculares do Ulfi@dodo letivo cursado e também os componentes
do(s) periodo(s) letivo(s) anterior(es) nos quaiarh inabilitados, sob o regime de dependéncia.

Art. 86° Alunos em situagéo de retencdo, sem direito a ptémparcial prevista no artigo 78, que
estejam matriculados no 5°, 6°, 7° ou 8° periodidgok dos Cursos Técnicos Integrados com Ensino
Médio semestrais ou que estejam matriculados nou3%°® periodos letivos dos Cursos Técnicos
Integrados com Ensino Médio anuais cumprirdo apesasomponentes curriculares nos quais foram
inabilitados.

Art. 87° O aluno que for inabilitado em até dois componentgasiculares fard jus a promocéao
parcial, devendo cumprir os componentes nos gagisdbilitado sob regime de dependéncia.

Paragrafo Unico. Alunos matriculados em cursos de regime integ@i) mais de quinze componentes
curriculares por semestre ou por ano, poderdo fagedt promogdo parcial, caso sejam inabilitados em
até trés componentes curriculares.

Secao Il
Do Regime de Dependéncia

Art. 88° O regime de dependéncia vigorara para todos osofldia Educacdo Profissional
Técnica de Nivel Médio do Ifes, presencial ou #disia, que obtiverem promogéao parcial.



§1° No caso dos cursos presenciais, a matri@ildegendéncia sera efetivada em
turmas regulares e em turno distinto ao ja freqagenpelo aluno

§ 2° Poderdo ser criadas turmas especiais par@ndigpcia, a critério da
Coordenadoria de Curso.

§3° Em caso de impedimento de conciliar as a&ded académicas ou por
requerimento do aluno, a matricula sera efetivadeaeste na dependéncia.

§ 4° O Regime de Dependéncia podera ter seu teageterado, ndo sendo
obrigatério o cumprimento de uma quantidade miniteadias letivos e carga horaria, desde que seja
cumprido todo o conteddo programéatico necesséara paluno ou grupo(s) de alunos nesse regime de
acordo com o Plano de Ensino supervisionado petordéoador de Curso e um representante do setor
pedagdgico.

§ 5° Nos casos em que houver impedimento compooparh a frequéncia do aluno,
apo6s andlise e aprovagéo, poderdo ser adotadatégists e metodologias diversificadas para o Regime
de Dependéncia, com anuéncia do professor, do €ocaddr de Curso, de um representante do setor
pedagdgico responsavel e representante do setassiténcia ao educando, anexando ao processo o
Plano de Ensino contendo o local, cronograma eibattds aulas, contetdo, atividades, critério eresl
das avaliacgdes.

Art. 89° Para os casos de regime de dependéncia em dimaosiados por programas federais,
deve ser observado o disposto no Art. 24°.

Art. 90° As dependéncias dos cursos técnicos em processatidedo serdo tratadas como
casos omissos a este Regulamento.

CAPITULO Il
DAS REUNIOES PEDAGOGICAS

Art. 91° A Reunido Pedagogica € um grupo de trabalho que pemobjetivo estabelecer
momentos de reflexdo, decisdo e revisdo da prétoaativa na perspectiva de obter a visdo total do
aluno e das turmas, além de uma efetiva troca geriéncias para a melhoria do processo de ensino-
aprendizagem.

Art. 92° S&do membros participantes da Reunido Pedagdgica:

l. Pedagogo do curso ou representante do setor pedagégponsavel — participacéo obrigatoria
em todas as reunides;

Il. todos os professores da turma ou periodo — patiggpobrigatoria em todas as reunifes;

Il. Coordenador do Curso ou representante — particpatgdigatoria nas reunibes pedagdgicas;

V. Diretor de Ensino ou equivalente — participacdoulfativa nas reunibes pedagdgicas
intermediarias e nas reunifes pedagdgicas finais;

V. 01 (um) representante da Coordenadoria de Regktadémicos — participagdo obrigatéria na
reunido final;

VI. 01(um) representante de turma — participacdo apeneeunido pedagogica intermediaria;

VII. 01 (um) representante da Coordenadoria de Assiatéeo Educando - ou setor
equivalente do campus

VIII. Coordenador de tutoria (somente cursos a disféncia

IX. Designer Educacional do curso (somente cursodéndia).

Paragrafo unico. Havendo impedimento legal para o professor ou afkenservidores
comparecerem a(s) reunido(des) pedagogica(s), &eyestificar-se segundo as Resolugbes do
Conselho Superior pertinentes e/ou legislagéo gor.vi

Art. 93° As Reunides Pedagdgicas - iniciais, intermedidoasfinais - serdo planejadas pelo
coordenador de curso e representante do setorgmgidagde acordo com as necessidades de cada curso.



Art. 94° A Reunido Pedagdgica Inicial, de carater consyltévaliagnéstica e progndstica e tem
por finalidade:

l. Discutir e sugerir estratégias didatico-pedagagipara subsidiar os professores, respeitadas as
especificidades de cada curso;

Il. Avaliar os planos de curso e de ensino e sugesi medidas didatico-pedagdgicas a serem
adotadas visando a aprendizagem dos educandas&@ordes planos, quando necessario;

M. Sugerir adequacdes ao conteudo programatico adanponentes curriculares para haver maior
interdisciplinaridade.

Art. 95° A Reunido Pedagdgica Intermediéria, de carateruttirs é diagnéstica e progndstica e
tem por finalidade:

l. discutir dificuldades da turma no processo enspre+adizagem;
Il. analisar o relatorio de avaliacédo elaborado petaay
M. sugerir as medidas didatico-pedagdgicas a serertadado visando a superacdo das

dificuldades;

V. sugerir adequacgfes ao conteludo programatico dopacmntes curriculares para haver
maior interdisciplinaridade;

V. emitir parecer sobre questdes submetidas a suciagie.

Paragrafo unico. Antes da reunido pedagoégica intermediaria devergide aplicado pelo menos um dos
instrumentos de avaliagcdo previstos no artigo 69.

Art. 96° A Reunido Pedagdgica Final, de carater deliberatim por objetivo:

l. deliberar a respeito da situacdo final dos alumas, meio de voto dos membros
especificados no inciso Il do artigo 85, cuja d&ezié soberana;

Il. promover a reflexdo e a autoavaliagdo do trabadidagdgico realizado;

M. possibilitar uma andlise global do desenvolvimetsids alunos a fim de subsidiar os
professores quanto as agfes pedagogico-metodaideaca os periodos subsequentes;

V. sugerir estratégias didatico-pedagogicas visanadribair com os professores que irdo
trabalhar com os alunos que néo obtiverem promocao;
V. lavrar a ata de resultados finais.

§1° O aluno que nao obtiver promogdo automatica deegraua situacao discutida
pelos membros da Reunido Pedagdgica Final, deseldegha alcancado o minimo de 50 pontos no
resultado final do(s) componente(s) curricularéms)questao.

§2 A discussdo serd precedida de uma explanacdo soladeno feita pelo(s)
professor(es) do(s) componente(s) curricular(eseestao.

§% Se ndo houver consenso entre os professoresisaalsera feita por votagao.

g4 Em caso de empate, prevalecera o voto do(s) paies) do(s)
componente (s) curricular(es) em questao.

Art. 97° Nas Reunides Pedagdgicas, compete:

l. aos professores: relatar, para cursos presendass,turmas e de cada aluno, em
particular, o parecer descritivo sobre o componeutecular que ministra, baseado nos
objetivos gerais e especificos dos Planos de Ensino

Il. ao setor pedagogico:

a) propor e divulgar a data e pauta da reunido, egegarcom o coordenador de curso;

b) solicitar a diretoria de ensino ou setor equivaentonvocacdo dos membros da reuniao;
c) planejar os momentos, respeitada a pauta proposta;

d) organizar e coordenar a reunido;

e) registrar o parecer descritivo dos professorestam a



M. ao aluno representante: contribuir com o diagndstito processo de ensino e
aprendizagem de sua turma.
V. ao representante da CRA: lavrar ata e homologersustados finais.

i _CAPITULO Il )
DAS REUNIOES DE CAPACITAGAO PEDAGOGICA PARA CURSOS A DISTANCIA

Art. 98° A Reunido de Capacitacdo Pedagogica é um evertdequ por objetivo capacitar os
profissionais envolvidos com os cursos a distamgegsentar novas ferramentas que podem ser déiiza

e refletir sobre a préatica educativa de cada miofiml buscando melhoria do processo de ensino-
aprendizagem e outros assuntos relacionados cealidade da EaD.

8§ 1° A organizagdo da reunido de Capacitacdo Pgiagssera realizada pela
Coordenadoria de Capacitacdo da Geréncia de Edsidiretoria de Educacéo a Distancia, que também
sera responsavel pela convocacédo dos participantes.

§ 2° O coordenador de curso sera responsavelimgtacéo dos profissionais de sua
equipe para participagéo na reunido de Capacifegdagogica.

Art. 99° Sao membros da Reunido de Capacitacdo Pedagdgica:

I. Pedagogo do curso;

Il. Professores;

[ll. Coordenador do Curso;

IV. Coordenador de Tutoria;

V. Designer Educacional do Curso;

V1. Tutores.
Paragrafo Unico. Havendo impedimento legal para os participantes\parecerem a reunido de
capacitacao pedagdgica, os mesmos deverao justtcao Coordenador de curso.

Art. 100° A previsdo da realizagdo das reunibes pedagogieasrd constar no calendario
académico e considerar as especificidades de casia, cespeitadas as seguintes diretrizes:

I minimo de duas reunifes para os cursos de regimess@l, sendo uma intermediaria e
uma final;

Il. minimo de quatro reunides para os cursos de regimal, com pontuacao distribuida em
dois semestres, sendo trés intermediarias e um@a fin

M. minimo de quatro reunides para os cursos de regimal, com pontuacao distribuida em
guatro bimestres, sendo trés intermediarias e urah f

Art. 101° Nos cursos a distancia de nivel médio, o calend@dadémico devera prever, no
minimo, 2 (duas) Reunibes Pedagdgicas presenciapepi@do letivo.

Paragrafo unico. As reunides pedagodgicas poderdo ocorrer com uskerdEmentas tecnologicas de

video sincronas.

TITULO V
DAS OUTRAS ATIVIDADES DE ENSINO

Art. 102° O servico de monitoria seguird as normas constamefegulamento do Programa de
Monitoria na Educacéo Profissional Técnica de Niétlio do Ifes.



CAPITULO II
DO ESTAGIO CURRICULAR

Art. 103° O aluno devera concluir o estagio dentro do pertbelintegralizacdo do curso,
conforme normas descritas na Resolu¢cédo do ConSeiperior em vigéncia no Ifes.

Art. 104° Os demais procedimentos didatico-pedagdgicos skafisidos em cada projeto pedagdgico
de curso, respeitada a legislacdo vigente, cabandifes possibilitar condi¢cdes para a realizacdo do
estagio obrigatério.

_ TiTuLovi
DAS ORGANIZAGOES E ORIENTACOES DISCENTES

Art. 105° O corpo discente é constituido pelos alunos regeate matriculados no Ifes.

§1° O corpo discente organizar-se-a livrememe Centros Académicos, Grémios,
Associagdes de Pds-Graduacgdo ou Diretério CerdsafAtlinos.

§2° Serdo eleitos alunos representantes de tooninicio de cada periodo letivo, de
acordo com portaria da Direcdo Geral@ampusgue tratara dos critérios de elegibilidade.

§3° E facultado a cadampusa eleicdo de professores orientadores de turma.

TiTULO VI
DOS CERTIFICADOS E DIPLOMAS

Art. 106° Os certificados e diplomas serdo expedidos em omidade com a legislacdo em vigor,
sempre que o aluno concluir com sucesso um detadmiprograma de estudos.

Paragrafo Unico. O aluno devera estar em situacao regulacampus comprovada através de Nada
Consta em formulario definido pelo érgdo gestoemno.

TiTuLo VIl
DO INTERCAMBIO ACADEMICO

Art. 107° As atividades de intercambio académico permitidasadinos de cursos técnicos seguirdo as
normas descritas na Resolucdo do Conselho Superior.
TITULO IX
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 108° Fica estabelecido que este Regulamento sera avaliais 02 (dois) anos de implementacgéo.

Art. 109° Os casos omissos serdo apreciados e julgados galar& de Ensino Técnico do Instituto
Federal do Espirito Santo.



