MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CONSELHO SUPERIOR
Avenida Rio Branco, 50 — Santa Lucia — 29056-255 — Vitéria — ES
27 3227-5564 — 3235-1741 — ramal 2003

RESOLUCAO DO CONSELHO SUPERIOR N° 25/2013,
DE 3 DE JULHO DE 2013

Normatiza a cessdo de uso e a
administracdo dos imoéveis residenciais
pertencentes ao patriménio do Ifes.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO ESPIRITO SANTO - IFES, no uso de
suas atribuicdes regimentais, considerando a necessidade de regulamentar a cessao
de uso e administracdo dos imoveis residenciais pertencentes ao patrimonio do Ifes,

CONSIDERANDO:

- 0S autos do Processo n° 23147.000388/2013-11;

- 0 Decreto-Lei N° 9.760, de 05/09/1946;

- 0 Decreto N° 980, de 11/11/1993;

- a Orientacdo Normativa N° 03 GEAPN/SPU, de 24/01/2001;

- as decisbes do Conselho Superior em sua 252 reunido ordinaria,
realizada em 28.06.2013,

RESOLVE:
Aprovar o Regulamento Interno sobre a cesséo de uso e a administracédo dos
imoéveis residenciais pertencentes ao patrimoénio do Ifes.

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Resolugédo regulamenta a cessdo de uso e administragdo dos
imoveis declarados residenciais do patriménio do Instituto Federal de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo — Ifes.

Paragrafo unico. A declaracdo dos iméveis residenciais do campus, bem
como a gestdo e a aplicacdo da presente resolucdo serdo de responsabilidade da
Direcao-Geral do respectivo campus.

Art. 2° Estdo preservadas as concessdes de uso de imoveis residenciais pré-
existentes, ficando sujeitas as novas regras a partir da data de aprovacdo deste
regulamento.



DOS IMOVEIS RESIDENCIAIS RESERVADOS

Art. 3° Sao reservados, para atendimento das necessidades dos campi do
Ifes, os imoveis residenciais destinados:

| - a0 ocupante do cargo de Diretor-Geral,

Il - aqueles com obrigatoriedade de residéncia declarada por
desempenho de suas atividades, quando for indispensavel por
necessidade de vigilancia ou assisténcia constante.

8§ 1° O imébvel residencial reservado ao Diretor-Geral ndo podera ser
destinado a outras finalidades.

§2° Quando vier a exercer a funcdo de Diretor-Geral, o servidor, durante
seu mandato, podera acumular a responsabilidade pelo imovel que ocupa/reside e
pelo imével reservado ao Diretor-Geral.

83° Quando vier a exercer a funcdo de Reitor, o servidor, durante o seu
mandato, podera continuar com a responsabilidade pelo imovel que ocupava/residia
em seu campus de origem.

84° Quando o servidor, na funcdo de Diretor-Geral ou Reitor, continuar
responsavel pelo imével que ocupava/residia, podera indicar um morador para a
residéncia sob sua responsabilidade durante o periodo de seu mandato, ndo se
aplicando, nesse caso, o disposto no inciso VII do artigo 9°.

DO USO

Art. 4° Os imdveis residenciais pertencentes ao patriménio do Ifes, havendo
disponibilidade, e no interesse da administracdo do campus, poderdo ser, nesta
ordem de prioridade, ocupados por:

| - servidores efetivos do quadro ativo permanente do Ifes;

Il - servidores temporarios do quadro do Ifes;

Il - servidores do quadro de oOrgdo publico federal que estejam
prestando servico no campus.

81° Os iméveis residenciais em disponibilidade somente poderdo ser
ocupados por servidores lotados no campus do respectivo imovel.

§2° Em caso de empate, serdo adotados os seguintes critérios:

a) servidor responsavel por éarea técnica (docente/técnico-
administrativo em educacao);

b) servidor com maior tempo de servigco no campus;

c) servidor casado e com maior numero de filhos.

Art. 5° E vedada a permissdo de uso de imdveis residenciais aqueles
descritos no artigo anterior, quando estes, seus coOnjuges, companheiros ou
companheiras amparados por Lei, bem como filhos declarados dependentes no
Imposto de Renda forem proprietarios de imodveis residenciais no municipio do
campus.



81° Nado se aplica o disposto no caput deste artigo aos servidores
enumerados no artigo 3° deste Regulamento.

§2° O servidor, bem como seu cbnjuge, companheiro ou companheira bem
como filhos declarados dependentes no Imposto de Renda deverdo, no ato de
solicitacdo do imével, apresentar certiddo negativa do Cartério de Registros de
Iméveis do municipio.

Art. 6° O permissionario que possuir cessao de uso de imovel residencial e
desejar participar de edital objetivando a troca de imével somente podera fazé-lo apos
a realizacdo de vistoria do respectivo imével, conforme previsto no Art. 9°, inciso VI
desta Resolucgao.

DA ENTREGA DO IMOVEL

Art. 7° A entrega do imovel pertencente ao Ifes ao permissionario sera feita
pelo Diretor-Geral do campus.

Art. 8° O permissionario assinara termo administrativo em que declare:

| - aceitar integralmente as regras que disciplinam a permisséo de uso,
conforme Anexo I;

Il - haver recebido as chaves do imovel respectivo;

Il - concordar com o relatério descritivo do imovel que lhe foi
destinado.

§1° O relatério descritivo sera elaborado por uma comissao de 3 (trés)
componentes designados pela Direcdo-Geral do campus e contera a discriminacao
minuciosa do imovel, das condicbes, seus acessorios, utensilios e demais
equipamentos que o integram, conforme Anexo Il.

§2° E vedada ao permissionario a ocupacdo de mais de um imovel
residencial.

8 3° O coOnjuge, ascendente, descendente, irmao ou pessoa que, declarada
legalmente, viva sob a dependéncia econémica do permissionario e que seja servidor
do campus néo tera direito a outro imovel residencial.

DOS DEVERES DO PERMISSIONARIO

Art. 9° S&o deveres do permissionario:

| - pagar taxa de ocupacédo e despesas referentes ao usufruto do
imovel;

Il - promover de imediato, junto a empresa fornecedora, a transferéncia
ou baixa da conta de energia elétrica e agua do imovel, quando couber,
para o préprio nome, quando forem individualizadas, sem 6nus para o
Ifes, e apresentar os respectivos comprovantes ao responsavel pelo
Patrimoénio do campus;

a) os atuais ocupantes dos iméveis tém o prazo de 30 (trinta) dias para
o atendimento do estipulado neste inciso;

b) caberdo & administracdo do campus as providéncias necessarias
para medicdo do consumo com energia elétrica e agua das residéncias
funcionais.



lll - realizar as obras e 0s servicos necessarios a conservacao do
imével, sem 6nus para o Ifes;

IV - utilizar o imével para fim exclusivamente residencial;

V - permitir, quando solicitado, a realizacdo de vistorias no imével por
parte da administracdo do campus;

VI - proceder a devolucdo do imével, em perfeitas condi¢cdes de uso,
dentro do prazo legal, sempre que ocorrer a extingdo da permissao;

VIl - ndo transferir, integral ou parcialmente, os direitos de uso do
imovel;

VIII - requerer previamente autorizacdo a Direcdo-Geral do campus
para executar reforma ou obra que envolva mudanca da estrutura e da
caracteristica geral do imovel,

IX — comunicar imediatamente a Direcdo do campus as ocorréncias, no
ambito de sua residéncia ou arredores, que possam causar prejuizos
ao erario.

Paragrafo unico. O permissiondrio ndo ter4 direito a indenizacdo ou
ressarcimento por benfeitorias realizadas no imovel, por parte da administragdo ou
por futuro permissionario.

DA TAXA DE OCUPACAO

Art. 10. O permissionario de imovel residencial fica sujeito ao pagamento da
taxa de 3% (trés por cento) ao ano sobre o valor atualizado do imdével ou da parte nele
ocupada, sem exceder a 20% (vinte por cento) de seu vencimento.

81° Sendo o imovel situado na zona rural, a taxa anual sera de 0,5% (meio
por cento).

§2° A taxa de que trata o presente artigo sera arrecadada mediante
desconto mensal em folha de pagamento ou, se néo for possivel, por meio de Guia de
Recolhimento da Unido.

8§3° A atualizagdo do valor do imovel residencial de que trata o caput deste
artigo, em conformidade com a Secretaria de Patrimoénio da Unido — SPU, tera como
critério o metro quadrado de obra construida.

DA EXTINCAO DA PERMISSAO

Art. 11. Cessa de pleno direito a permissao de uso de imével residencial por:

| - deixar de preencher os requisitos estabelecidos nos artigos 3° e 4°
desta Resolucéo;

Il - redistribuicdo ou cessao para outra Unidade da Federacgéo;

[l - remocéo;

IV - entrar em licenga para tratar de interesses particulares, conforme
artigo 91 da Lei n°. 8.112/90;

V - aposentadoria;

VI - falecimento;

VIl — tornar-se proprietario, como também seu cbnjuge, companheiro
ou companheira amparados por lei, de imével residencial no municipio
do campus;

VIII - ndo ocupar o imovel no prazo de sessenta dias contados da
permissao de uso, sem justificativa prévia;



IX - transferir total ou parcialmente os direitos de uso do imével a
terceiros, a titulo oneroso ou gratuito, exceto o previsto no 84° do artigo
39,

X- vir a ausentar-se com sua familia por motivo de afastamento,
conforme Capitulo V da Lei 8.112/90;

a) o servidor que, na publicacdo desta Resolucdo, encontrar-se
ausente por motivo de afastamento, devera reocupar o imével findo o
prazo deste, sob pena de extingdo da permissdo de uso do imével,

Xl - deixar de pagar a taxa de ocupag¢do ao campus, por um periodo de
3 (trés) meses consecutivos ou 5 (cinco) meses intercalados;

XIl - deixar de exercer a funcdo de Diretor-Geral, quando estiver
ocupando a residéncia reservada ao ocupante desse cargo;

Xlll — por alteracdo das normas legais vigentes em detrimento das
estabelecidas nesta resolucéao.

§1° Cessado o direito a ocupacao, a Direcdo-Geral do campus fara publicar
nos murais de aviso do respectivo campus e no Boletim Interno ato declaratério do
término da permisséo de uso do imovel.

§2° Extinta a permissdo de uso o imovel deverd ser restituido,
independentemente de notificacdo judicial ou extra-judicial, no prazo de 30 (trinta)
dias, contados da data em que cessou o direito de uso.

a) Caso o imdOvel ndo seja desocupado no prazo fixado no paragrafo
anterior, ficard a critério do Diretor-Geral prorroga-lo por mais 30
(trinta) dias, mediante requerimento fundamentado pelo
permissionario.

83° N&o devolvido o imovel, ou restituido com atraso, a Direcao-Geral
campus promovera, se couber, a abertura de sindicancia para apuracédo de eventual
infracado disciplinar.

840 Os familiares do permissionario ou ocupantes do imdével, mesmo que
na condicdo de servidores publicos lotados no campus, ndo sucederdo o direito de
uso.

DO EDITAL DE DIVULGAGCAO

Art. 12. Havendo disponibilidade, a oferta dos imoveis residenciais do campus
sera realizada por meio de divulgacdo de Edital, conforme Anexo lll, nas seguintes
condi¢Bes de publicidade:

|. com prazo minimo de antecedéncia de 5 (cinco) dias Uuteis;
Il. com afixagdo em mural interno do campus;
lll. com divulgacgéo no sitio do Ifes e/ou campus.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 13. A avaliacdo do valor do imével declarado como residencial sera de
responsabilidade da SPU.

Art. 14, Podera ser estabelecida uma area de até 0,2 ha (dois décimos de
hectare), ou seja, 2.000 m2 por residéncia, destinada ao quintal, devendo o
permissionario manté-lo limpo e conservado.



Paragrafo unico. O permissionario que desejar aumentar a area de ocupacao
determinada no Termo de Permissdo de Uso, até o limite maximo estabelecido no
caput, devera fazer requerimento a Direcdo-Geral, apresentando justificativa
fundamentada por escrito.

Art. 15. Os permissionarios que tiverem animais domésticos, quando
necessario, ficardo sujeitos a inspecdes periodicas da Vigilancia Sanitaria e/ou pela
Direcao-Geral.

§1° Os permissionérios que forem proprietarios de animais considerados
agressivos ou predadores deverao manté-los presos em locais apropriados.

§2° Animais soltos na &rea da Instituicdo seréo recolhidos e encaminhados
ao Servico de Controle de Zoonoses da Prefeitura, ou a outro 6rgao competente.

§3° E vedada a criagio de animais e cultivo de plantas para fins
comerciais.

Art. 16. A Direcdo-Geral nomeard Comissdo Permanente de Assessoramento,
constituida de no minimo 3 (trés) componentes do quadro efetivo do campus,
presidida por responsavel pelo Patrimdnio, para coordenar a efetiva aplicacdo das
normas estabelecidas nesta Resolucéo.

Art. 17. Caso haja novas construcdes na area do campus, declaradas como
imodveis residenciais, estas deverao obedecer as normas desta Resolucao.

Art. 18. Os ocupantes das residéncias do campus néo poderao ser despejados
em nenhuma outra hipétese que ndo esteja descrita no Art. 11.

Art. 19. Caso venham a ser criados por 0Orgdos governamentais outros
encargos que incidam sobre o imével objeto desta Resolucdo, estes serdo de
responsabilidade do permissionario.

Art. 20. Sempre que possivel, mediante requerimento formal, a Direcdo-Geral
do campus poderd fornecer os materiais de construcdo necessarios para a
manutencao dos imdveis residenciais durante a concessao do uso, a fim de manté-los
em perfeito funcionamento.

Art. 21. Os casos omissos e as duvidas suscitadas na aplicacdo desta
Resolucéo seréo dirimidos pela Direcdo-Geral ou por instancia superior do Ifes.

Art. 22. Esta Resolucéo entra em vigor nesta data, revogadas as disposicoes
em contrario.

Denio Rebello Arantes
Presidente do Conselho Superior
Ifes



ANEXO | — Resolugao CS n° 25/2013, de 03.07.2013

MINISTERIO DA EDUCAGAO ,
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO ESPIRITO SANTO

TERMO DE PERMISSAO DE USO

O Instituto Federal do Espirito Santo — Campus , com
sede na [Endereco], neste ato denominado Ifes Campus ,
representado por seu (sua) Diretor(a)-Geral ,
permite ao servidor [qualificar — nome, estado civil e fung&o/cargo], neste ato
denominado permissiondrio, residir no imovel residencial deste Campus, de acordo
com as seguintes condigdes:

1 - DO OBJETO
Constitui 0 objeto deste instrumento a permissdo remunerada de uso do imével
residencial pertencente ao patrimoénio do Ifes Campus

2 — DO REGIME DE EXECUCAO
O Ifes Campus permitira o uso do imével residencial,
obedecida a Resolucdo CS 25/2013, de 3 de julho de 2013 e as seguintes condigdes:

3. DO PRECO E DO PAGAMENTO

O permissionario compromete-se a pagar a de taxa de ocupacao pela permissédo do
imovel objeto deste termo, conforme artigo 10 da Resolucdo CS 25/2013, de 3 de
julho de 2013.

4 — DA VIGENCIA
A permissdo de uso do imével ora outorgada tera vigéncia enquanto perdurarem as
condigBes previstas na Resolugéo CS 25/2013, de 3 de julho de 2013.

5 — DA EXTINCAO DA PERMISSAO
Cessa de pleno direito a permissao de uso do imével residencial, dando-lhe causa as
condigBes previstas no artigo 11 da Resolucédo CS 25/2013, de 3 de julho de 2013.

6 — DA RESPONSABILIDADE

6.1 Sera de exclusiva responsabilidade do permissionario a reparacdo de quaisquer
danos porventura causados no ambito desta permissdo do Ifes Campus
, OU a terceiros, assumindo, em qualquer hipotese, como principal
devedora judicial ou extrajudicial, isentando o Ifes Campus de
gualquer reclamacéo ou envolvimento, bem como de dividas contraidas.

6.2 Obriga-se 0 permissionario a assegurar 0 acesso ao imoével objeto da permissao
ao servidor do patriménio do Campus incumbido de tarefa de fiscalizacdo geral, ou
particular, da verificacdo do cumprimento das disposi¢cfes da Resolucdo CS 25/2013,
de 3 de julho de 2013.

6.3 Finda a qualgquer tempo a permissao de uso, devera o permissionario restituir o
imovel em perfeitas condi¢des de uso, conservacao e habitabilidade.



7 - DO FORO

Por forca do disposto no art. 109, inciso |, da CF, o foro da Justica Federal da Secéao
Judiciaria do Espirito Santo sera competente para dirimir duvidas e/ou questbes
resultantes de interpretacdes e/ou execucdo do presente instrumento.

E por estarem justos e contratados, assinam o presente instrumento em 03 (trés) vias
de igual teor e validade.

: I/ :
[Local e data)

Permissionério Direcao Geral do Campus



ANEXO Il — Resolugao CS 25/2013, de 03.07.2013

MINISTERIO DA EDUCACAO )
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO ESPIRITO SANTO

Relatério Descritivo de Imoével Residencial

Item |ldentificacdo | Localizagdo | Valor Area construida (m2)
do Imovel do Imovel do
Imével

Casa Quintal

Descricdo do Imdvel

: I :
[Local e data)

Presidente da Membro da Membro da
Comissao Comissao Comissao



ANEXO Il — Resolugéo CS n 25/2013

MINISTERIO DA EDUCAGAO ,
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO ESPIRITO SANTO

EDITALN°__ /20__ - IMOVEIS RESIDENCIAIS

O Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo - Campus

leva ao conhecimento dos interessados que promovera a permissao do uso
de [quantidade] Imovel(is) Residencial(is), de propriedade do Ifes — Campus
obedecidas as condi¢cdes da Resolucdo CS n° 25/2013, de 03.07.2013, conforme
processo n° /20__, constituindo como objeto desta permissdo o(s) imovel(is)
descrito abaixo:

Item |ldentificacdo | Localizacdo | Valor do Area construida (m2)
do Imovel do Imovel Imovel
Casa Quintal
1. DO PRAZO DE INSCRICAO
As solicitagcdes deverdo ser entregues no [local], de _ h as ___ h, no periodo de

/20 _a__[|_ 20

2. DOS DOCUMENTOS

A solicitacdo devera ser acompanhada dos seguintes documentos:

| — copia simples do CPF e RG;

Il — comprovacao de tempo de servico no Campus;

[l — Certiddo Negativa de Imdveis no municipio do Campus, do servidor, de seu
conjuge, companheira ou companheiro amparado por Lei e dos filhos declarados
dependentes no Imposto de Renda;

IV — relacédo de dependentes;

V — copia do contracheque relativo ao ultimo més;

VI — certiddo de casamento ou declaracao de unido estavel;

VIl — declaracdo comprobatéria da area de atuagdo do Campus.

Em caso de eventuais duvidas, informacdes complementares poderdo ser obtidas
pelos telefones: , Ou pessoalmente com o Responsavel pelo Patriménio
do Campus, no horario das as horas.

: I/ :
[Local e data)

Direcao—Geral



ANEXO IV — Resolugéo CS n 25/2013, de 03.07.2013
MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO ESPIRITO
SANTO

Solicitacdo de Imovel Residencial

Eu, , servidor(a) do Campus, SIAPE
n° , CPF n° , com base no Edital n°
___ 120 , solicito a inscrigdo de solicitacdo do imével qualificado abaixo:
Item | ldentificacéo Localizacdo Valor do Area construida (m?)
do Imovel do Imovel Imovel
Casa | Quintal

Declaro que estou ciente e conheco a legislacdo vigente que rege a ocupacao de
imoéveis residenciais do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do
Espirito Santo.

Declaro que as informacdes prestadas sao verdadeiras.

: I/ :
[Local e data)

Nome e Assinatura do Declarante



