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RESOLUGAO DO CONSELHO SUPERIOR N° 9/2019,
DE 31 DE MAIO DE 2019

Institui regras e procedimentos para a criagdo e
organizagao de Ndcleos Incubadores de
Empreendimentos e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO - IFES, no
uso de suas atribuigcbes regimentais, considerando os autos do Processo n° 23147.001073/2019-78, as
decisdes do Conselho Superior em sua 592. Reunido Ordinaria de 31 de maio de 2019, bem como:

I. O disposto no artigo 6°, incisos VII, VIl e IX, e artigo 7°, incisos Ill, IV e V da Lei n® 11.892/08, que cria o0s
Institutos Federais de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia;

II. O disposto no artigo 4°, incisos VII, VI, e IX; no artigo 5°, incisos lll, IV e V e no artigo 27 do Estatuto do
Ifes;

[ll. O disposto na Lei de Inovagédo (Lei n° 10.973/04) e seu decreto regulamentador (Decreto n° 5.563/05), e
com redagao modificada pela Lei n° 13.242/16 que exigem a necessidade de se regulamentar matérias
relativas a inovagao no ambito das Instituicbes Cientificas e Tecnoldgicas;

IV. O disposto no decreto n° 9.283, de 7 de fevereiro de 2018, que regulamenta a Lei n® 13.242/16;

V. A necessidade de regulamentagéo das disposi¢oes normativas do artigo 12 da Politica de Inovagéao do Ifes
(Resolucao CS/Ifes n° 53/2012);

VI. A necessidade de estabelecer medidas, regras e procedimentos que deem base legal para a criacédo de
ambientes especializados na geragdo e no desenvolvimento de empreendimentos que possuam o
conhecimento como valor agregado;

RESOLVE: homologar a regulamentagéo da Incubadora de Empreendimentos do Ifes.

CAPITULO |

DOS CONCEITOS
Art. 1° Para fins desta Resolugao, entende-se por:
I. Nucleos Incubadores: unidades de incubagao de empreendimentos inovadores, vinculados a Incubadora do
Ifes, que visam propiciar ambiente e condigcbes adequadas para a criagdo, 0 desenvolvimento e a
consolidagao de empresas ou associagdes civis no mercado;
II. Empreendimento: negdcio caracterizado por atividade econémica, ou por atividade de impacto social, ou
por producédo artistica e cultural, que possui riscos inerentes significativos, derivados de suas caracteristicas
inovadoras e dos ambientes nos quais se desenvolve.

lll. Inovacgéao: introducdo de novidade ou aperfeicoamento no ambiente produtivo e social que resulte em



novos produtos, servicos ou processos ou que compreenda a agregacao de novas funcionalidades ou
caracteristicas a produto, servico ou processo ja existente que possa resultar em melhorias e em efetivo
ganho de qualidade ou desempenho;

IV. Empreendimento Residente: empreendimento com Cadastro Nacional de Pessoa Juridica que necessite,
dentre as formas de apoio fornecidas pela Incubadora, da permissdo de uso de espago fisico para o
desenvolvimento do projeto de negécio;

V. Empreendedor Residente: empreendedor que necessite, dentre as formas de apoio fornecidas pela
Incubadora, da permisséo de uso de espaco fisico para o desenvolvimento do projeto de negécio;

VI. Empreendimento Nao-residente: empreendimento com Cadastro Nacional de Pessoa Juridica que
necessite de todas as formas de apoio e servigos fornecidos pela Incubadora, exceto a cessédo de espacgo
fisico para seu funcionamento;

VII. Empreendedor Residente: empreendedor que necessite, dentre as formas de apoio fornecidas pela
Incubadora, da cessao de espaco fisico para o desenvolvimento do projeto de negdcio;

VIIl. Sensibilizacdo: agdes e atividades que visam difundir os valores e as atitudes empreendedoras
inovativas, contribuindo com a disseminagao e a consolidagdo da cultura de inovagao nos territérios de
atuacao do Ifes.

IX. Prospecgao: agdes e atividades que visam identificar empreendedores ou empreendimentos com carater
ou potencial inovativo, que possam ser atendidos nos processos de pré-incubacéo, incubacdo e pds-
incubagéo da Incubadora do Ifes, estimulando a sua participagéo nas atividades dos programas de incubagao
de empreendimentos institucionais.

X. Pré-incubagdo: conjunto de atividades que visam apoiar o empreendedor a aperfeigoar seu
empreendimento, de forma a prepara-lo para o processo de incubagéo;

Xl. Incubagao: processo de apoio a empreendimentos nascentes ou recentemente criados que oferece um
conjunto de recursos e agdes que propiciam condigbes favoraveis para:

a) O desenvolvimento, a produg¢ao e a comercializagdo de produtos e servicos com potencial inovador;

b) O desenvolvimento e a implantagdo de modelos de negdcios;

¢) O desenvolvimento e a disseminagéo de tecnologias e inovagdes sociais;

d) A produgao artistico-cultural inovadora.

XIl. Programa de Incubagao Local: programa de extensdo local, estabelecido no ambito de uma unidade
administrativa do Ifes, a qual pertence o nucleo incubador, que determina o planejamento de agdes e
atividades, os recursos disponiveis, e as formas de acesso e avaliagdo. Abrange os processos de
sensibilizagéo, prospecgao, pré-incubacao, incubagao e pds-incubagéo, de cada nucleo incubador. Deve ser
elaborado e acompanhado conforme esse regulamento e os demais aplicaveis, bem como as diretrizes e
condic¢des estabelecidas no Programa Institucional em Rede de Incubagédo de Empreendimentos do Ifes.

XIll. Programa em Rede: Programa Institucional em Rede de Incubagdo de Empreendimentos do Ifes,
estabelecido na Agifes, que orienta, de forma sistémica, as agbes e atividades dos nucleos incubadores do
Ifes referentes aos programas de incubagédo de empreendimentos locais.

XIV. Pés-incubagdo: processo de apoio a empresas graduadas, seja em processos de incubagao
institucionais (com prioridade), bem como em outras incubadoras credenciadas pelo Ifes, que possuam o
interesse em manter ou estabelecer vinculo por tempo determinado com a Incubadora para o
desenvolvimento de projetos de pesquisa aplicada, extensdo tecnoldgica e de inovagdo, incluindo a
possibilidade de cess&o de uso do espaco fisico em nucleo incubador do Ifes, cujas condi¢cdes e obrigacdes
devem ser estabelecidas em Termo de Cooperagédo, com um acordo de plano de trabalho que pode ser de
até 03 (trés) anos entre a empresa graduada e o Ifes, que caracterize interesse mutuo, mediante realizagéo
de chamada publica;

XV. Graduagéao: etapa em que um empreendimento deixa de ser considerado incubado, apds ter cumprido

com éxito as etapas previstas e atingido os requisitos minimos exigidos nos processos de incubagéo;



XVI. Acordo de Incubagéo: Termo Simplificado de Adeséao (Art. 10, Paragrafo 40 do Decreto Presidencial No
9.283 de 07/02/2018) celebrado entre o Ifes, representado pelo dirigente maximo da unidade administrativa —
campus — responsavel pelo nudcleo incubador, e a pessoa juridica responsavel pelo empreendimento
incubado, cujo interesse comum se baseia no desenvolvimento da inovagao inerente ao empreendimento, e
que contém as condi¢des e obrigacdes necessarias para o acesso a infraestrutura, bens e servigos que o Ifes
dispde por meio dos programas de incubacgao, e seus Nucleos Incubadores.
Secao |
Disposigoes Iniciais
Art. 2° A Incubadora do Ifes reger-se-a por esta Resolugao, a partir de sua publicagéo, pelo seu Regimento
Interno e pelas demais normas institucionais aplicaveis.
Paragrafo unico. As disposi¢cdes constantes nesta Resolu¢do aplicam-se a todos os Nucleos Incubadores
vinculados a Incubadora do Ifes, instalados nos campi ou fora deles, inclusive aos seus colaboradores
institucionais e aos contratados, bolsistas, bem como aos membros de empreendimentos pré-incubados,
incubados (residentes ou nao) e pos-incubados, seus respectivos socios, prepostos, colaboradores,
funcionarios e demais integrantes.
Art. 3° A Incubadora do Ifes, 6rgdo estratégico vinculado a Agéncia de Inovagdo do Ifes - Agifes, é
responsavel pela execu¢do do Programa Institucional em Rede de Incubagdo de Empreendimentos do Ifes e
pelas acbes institucionais a ele vinculadas: extensdo, pesquisa, ensino, desenvolvimento institucional,
desenvolvimento tecnoldgico e inovagao, e outras categorias de agdes institucionais regulamentadas pelo
Ifes.
§1° As acglbes e as atividades, realizadas localmente nos Nucleos Incubadores, deverédo ser vinculadas ao
Programa de Extensdo de Incubacdo de Empreendimentos da unidade administrativa responsavel pelo
Nucleo Incubador, sendo que a coordenagdo desse programa local deve responder simultaneamente a
coordenacgdo sistémica da Incubadora do Ifes e a coordenacdo de extensdo da unidade administrativa
relacionada.
§2° As acgdes e as atividades de carater sistémico, realizadas no ambito dos Nucleos Incubadores do Ifes,
deverao ser vinculadas ao Programa Institucional em Rede de Incubagdo de Empreendimentos do Ifes, cuja
coordenacgao possui carater sistémico, subordinada a Agifes.
Secao ll
Dos Objetivos da Incubadora do Ifes
Art. 4° A Incubadora do Ifes tem por objetivo geral apoiar a criagao e a consolidagdo de empreendimentos
inovadores, para contribuir com o desenvolvimento tecnoldgico, socioeconédmico e cultural, especialmente no
Estado do Espirito Santo, por meio dos programas de incubagao de empreendimentos e de agbes vinculadas,
contemplando as bases tecnoldgica, social e cultural.
Art. 5° Sdo objetivos especificos da Incubadora do Ifes:
I. ldentificar empreendimentos nascentes, ou com criagdo recente, empreendedores, e projetos de
empreendimentos, que sejam passiveis de atendimento no dmbito dos programas de extensao da Incubadora
do Ifes e de suas agdes vinculadas;
Il. Fortalecer a cultura de inovagéo no Ifes e os arranjos produtivos, sociais e culturais em seu territério de
atuacgao;
lll. Estimular a criagdo e o desenvolvimento de associagdes, cooperativas e empresas, especialmente os
microempreendedores individuais, as micro e pequenas empresas, 0s produtores rurais e as agroindustrias
de pequeno porte;
IV. Colaborar para o desenvolvimento regional, aproximando o Ifes dos arranjos produtivos, sociais e culturais
locais, estimulando a pesquisa aplicada, a produgédo cultural, o empreendedorismo, o cooperativismo, o
desenvolvimento de solugdes técnicas e tecnoldgicas demandadas pela sociedade, e fortalecendo a cultura

institucional de interacao dialégica e transformadora com a sociedade e suas organizagoes;



V. Propiciar novas oportunidades de trabalho e emprego com o desenvolvimento de empreendimentos
inovadores;

VI. Viabilizar a capacitagdo de estudantes, servidores, grupos sociais externos, organizagbes externas e
comunidades dos territérios de atuagao do Ifes em empreendedorismo, inovagdo e gestdo de negdcios por
meio de eventos e cursos;

VIl. Facilitar o acesso dos empreendedores atendidos, dos empreendimentos incubados, e dos
empreendimentos graduados aos recursos e servigos de apoio em gestdo, desenvolvimento tecnoldgico e
inovagédo do Ifes, e de outras Instituicdes, de forma compartilhada, para implantagcdo e gerenciamento de
novos empreendimentos inovadores;

VIII. Disponibilizar infraestrutura e servigos basicos aos empreendedores atendidos, empreendimentos
incubados e empreendimentos graduados mediante condigdes e obrigacdes estabelecidas nos instrumentos

celebrados entre o Ifes e as personalidades juridicas responsaveis pelos empreendimentos.

CAPITULO Il
DOS ORGAOS
Art. 6° Sao 6rgaos da Incubadora do Ifes:
I. Conselho Gestor;
II. Coordenagéao Sistémica.
Secao |

Do Conselho Gestor
Art. 7° O Conselho Gestor € o um o6rgdo de gerenciamento da Incubadora do Ifes, formado por cinco
membros, sendo eles:
I. Diretor(a) de Extensdo Tecnoldgica (presidente);
II. Diretor(a) de Pesquisa; tendo como suplente o(a) Pré-reitor(a) de Pesquisa e Pds-graduagéo;
[ll. Diretor(a) de Relagbes Empresariais e Extensdo Comunitaria; tendo como suplente o(a) Pré-reitor(a) de
Extensao;
IV. Coordenador(a) sistémico(a) da Incubadora do Ifes;
V. Coordenador(a) de programa local, na condigéo de representante dos Nucleos Incubadores e respectivo(a)
suplente no mesmo perfil;
§1° E facultada a presenca de qualquer (quaisquer) Coordenador (Coordenadores) Local (Locais) a reunio,
tendo o grupo total de coordenadores direito a 01 (um) voto;
§2° Em casos de empate, o presidente do Conselho Gestor tera o voto decisivo;
Art. 8° As competéncias e atribuicbes do Conselho Gestor encontram-se elencadas no Anexo | dessa
resolugéao.
Art. 9° Compete ao presidente do Conselho Gestor da Incubadora:
I. Convocar as reunibes ordinarias e extraordinarias do Conselho Gestor da Incubadora;
[I. Encaminhar atos normativos e orientativos as instancias competentes;
Secao ll
Da Coordenacao Sistémica
Art. 10. A Coordenacgao Sistémica é o 6rgéo de administragdo geral da Incubadora do Ifes, cabendo-lhe fazer
cumprir as decisoes, diretrizes e normas estabelecidas pelo Conselho Gestor da Incubadora do Ifes para que
sejam atingidos os objetivos da Incubadora.
§1° A Gestao Sistémica sera exercida por um servidor do quadro efetivo do Ifes, nomeado por portaria do
Reitor, em que conste a carga horaria de trabalho especifica para a gestdo das atividades relativas a
Incubadora do Ifes.
§2° Poderao ser criados escritérios especializados, dentro da estrutura da Incubadora, considerando a

necessidade de gestéo especifica de suas acgoes.



Art. 11. As competéncias e atribuicdes do Gestor Sistémico da Incubadora do Ifes encontram-se elencadas

no Anexo | dessa resolugao.

CAPITULO Il
DOS NUCLEOS INCUBADORES DE EMPREENDIMENTOS
Secao |
Dos Requisitos

Art. 12. Sao requisitos para a criagdo de Nucleos Incubadores de Empreendimentos:
I. Disponibilidade de estrutura operacional e espaco fisico;
II. Afinidade das vocagdes e atividades desenvolvidas no Campus proponente com as atividades operacionais
dos Nucleos Incubadores;
[ll. Constituicdo de processo de Criagao do Nucleo Incubador pelo Campus, devidamente instruido;
IV. Disponibilidade de servidor para coordenacgao do Nucleo Incubador;
V. Disponibilidade de servidores para composicdo do Comité Gestor Local e para realizagdo das atividades
do Nucleo Incubador;
Paragrafo unico. Nao podera haver mais de um Nucleo Incubador na mesma unidade administrativa do Ifes.

Secao ll

Do Procedimento de Criagao

Art. 13. A criacdo de Nucleos Incubadores vinculados a Incubadora do Ifes originar-se-a com a constituicao
de um processo administrativo especifico para essa finalidade, pela coordenagdo de extensédo da unidade
administrativa responsavel, que deve obedecer a instrugao e o tramite dispostos nessa resolugao.
Art. 14. Aprovada a proposta de criagdo, o Nucleo Incubador sera criado pelo dirigente maximo da unidade
administrativa responsavel, por meio de portaria.

Secao lll

Do Processo de Criagao

Art. 15. O processo de criagao de um Nucleo Incubador devera contemplar os seguintes documentos:
[. Minuta de Regimento Interno do Nucleo Incubador;
II. Formulario de cadastramento do programa local de extensdo de incubacdo de empreendimentos,
devidamente preenchido e aprovado, em que se devera detalhar especialmente as seguintes informagdes:
a) Recursos humanos a serem alocados (“Equipe executora”);
b) Caracteristicas gerais das empresas, empreendimentos e empreendedores a serem atendidos pelo nucleo,
na condig&o de publico-alvo (“Descrigao do publico-alvo” e “Requisitos para ingresso/acesso do publico-alvo a
acao”);
c) Descricdo do espago fisico, incluindo croqui ou planta baixa e especificagdo da area fisica total em m?;
(“Instalagdes, equipamentos e materiais necessarios para execugao”);
d) Lista de itens de mobiliario, equipamentos e itens de patriménio que serdo disponibilizados para a
implantagéo do Nucleo Incubador (“Instalagdes, equipamentos e materiais necessarios para execugao”);
e) Relagdo de laboratérios e de outras instalagbes que serdo disponibilizados para utilizagdo e/ou
compartilhamento pelos empreendimentos incubados (“Instalagdes, equipamentos e materiais necessarios
para execugao”);
f) Relagao de parcerias para a implantagdo e operacionalizagao do Nucleo Incubador (“Parcerias externas”);
g) Relagdo das atividades de sensibilizagdo, capacitagdo, ensino, pesquisa, desenvolvimento tecnoldgico,
inovagéao, incubagao de empreendimentos, extensdo, e outras que estiverem compreendidas no ciclo inicial
de planejamento de dois anos do nucleo incubador (“Cronograma” e “Detalhamento das atividades”);
h) Descricdo da metodologia que sera adotada para o monitoramento e avaliagdo dos empreendimentos
incubados, compreendendo também a relagdo dos servigos operacionais e de apoio aos empreendimentos a

serem incubados, bem como dos produtos e servigos que serao disponibilizados pelo campus;



i) Estudo econémico do funcionamento do Nucleo Incubador, estabelecendo valores estimativos de despesas,
valores de taxas de ressarcimento, contrapartidas financeiras e nao financeiras, captagbes de recursos
externos e regras de aferigdo e correcdo de valores.
Art. 16. Cada Nucleo Incubador devera possuir um Comité Gestor Local que sera integrado por, no minimo,
trés membros; bem como um Coordenador das atividades desenvolvidas pelo Nucleo Incubador. Esses
devem integrar a equipe executora do programa local de extensdo de incubagdo de empreendimentos. A
selecao dos membros do Comité Gestor Local e do Coordenador do Nucleo Incubador devera ser feita pela
coordenacao de extenséo da unidade e designada, por portaria, pelo dirigente maximo da unidade.
§1° As competéncias e atribuicdes minimas da Coordenagdo e do Comité Gestor do Nucleo Incubador,
encontram-se elencadas no Anexo Il desta Resolugéo.
§2° A Coordenacgao do Nucleo Incubador devera ser exercida por um servidor do quadro efetivo do Ifes, que
sera também o coordenador do programa local de extensdo de incubacdo de empreendimentos, cuja carga
horaria sera especificada no planejamento de implantagdo do Nucleo, e atribuida na portaria de designagao
do dirigente da unidade administrativa, contemplando dedicagdo minima de 12 (doze) horas semanais na
etapa de criagdo do Nucleo Incubador, devendo ser planejada a ampliagdo para, no minimo, 20 (vinte) horas
semanais, em um prazo de até 03 (trés) anos, a partir do inicio das atividades;
Secgao IV

Do Acompanhamento e da Fiscalizagao do Desempenho dos Nucleos Incubadores
Art. 17. Os Nucleos Incubadores serao acompanhados pela Gestdo Sistémica da Incubadora do Ifes, e
fiscalizados pelo Conselho Gestor da Incubadora do Ifes. Deverdo enviar, periodicamente, a Agifes os
relatérios, prestacédo de contas e planejamento das atividades.
Paragrafo unico. O acompanhamento e a fiscalizagdo a que se refere este artigo poderao ocorrer a qualquer
tempo, a ser realizada mediante andlise dos relatérios dos programas locais de incubagcdo de
empreendimentos.
Art. 18. Nos casos em que for constatado o afastamento das diretrizes fixadas no ato de sua criagdo ou
desvio de fungao do Nucleo Incubador, cabera ao Conselho Gestor da Incubadora do Ifes, solicitar ao Comité
Gestor Local que, no prazo de 30 (trinta) dias, preste esclarecimentos sobre os fatos ou situagdes
identificados, apresentando propostas de medidas corretivas em relagéo as irregularidades identificadas.
Art. 19. Havendo a continuidade do afastamento das diretrizes fixadas no ato de criagdo, desvio de fungao
para a qual foi criado o Nucleo Incubador, ou ineficacia das medidas corretivas executadas pelo Nucleo
Incubador, o Conselho Gestor da Incubadora do Ifes encaminhara o processo com parecer circunstanciado
ao Pré-Reitor de Extensdo para apreciagéo e aplicagdo das medidas cabiveis.
Art. 20. Nas situagbes em que se configurarem indicios de irregularidade no Nucleo Incubador, o Pro-Reitor
de Extensdo dara ciéncia ao Reitor que, por sua vez, determinara a instauragdo de Processo Administrativo
Disciplinar para apuragédo da responsabilidade dos agentes publicos envolvidos, observados o disposto no
artigo 35 e 36 do Estatuto do Ifes, bem nos dispositivos legais da Lei n® 8.112/90, que trata do regime juridico
dos servidores publicos civis da Unido, das autarquias e das fundagdes publicas federais.

CAPITULO V
DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 21. As questdes relativas a protegao e sigilo das informagdes relativas as atividades desenvolvidas no
Nucleo Incubador, encontram-se definidas e delimitadas na Politica de Inovacao do Ifes, conforme Resolucao
CS n°53/2012 do Conselho Superior do Ifes.

Art. 23. A Incubadora do Ifes e seus Nducleos Incubadores ndo serdo responsaveis, solidaria ou
subsidiariamente, pelas atividades dos empreendimentos incubados (residentes ou n&o), por suas obrigacdes
legais, trabalhistas, fiscais, de insumos, de consumo, ambientais ou de qualquer natureza.

Art. 24. Os Nucleos Incubadores preexistentes aos termos dispostos nesta Resolugdo, bem como as



respectivas personalidades juridicas a eles vinculadas deverdo adaptar-se as disposi¢cdes desta Resolugao
no prazo maximo de 12 (doze) meses.

Art. 25. Os casos omissos nesta Resolugao serédo resolvidos por portaria emitida pelo dirigente maximo da
unidade administrativa, ouvido o Comité Gestor Local, bem como o Diretor de Extensdo da unidade.

Art. 26. Esta resolugao entra em vigor nesta data, fica revogada a Resolugao CS n° 70/2011.

Jadir José Pela
Reitor — Ifes
Presidente do Conselho Superior
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ANEXO | DA RESOLUGAO CS n° 9/2019, que INSTITUI REGRAS PARA A INCUBADORA DO IFES
(referéncia: artigos 8° e 11°)
QUADRO DE COMPETENCIAS DOS ORGAOS QUE FORMAM A INCUBADORA DE EMPREENDIMENTOS DO IFES

ITEM COMPETENCIAS CONSELHO GESTOR DA COORDENAGAO SISTEMICA DA INCUBADORA
INCUBADORA
Cumprir as diretrizes, politicas, normas, regras e procedimentos
estabelecidos pelo Conselho Gestor da Incubadora do Ifes.
Def'?‘" as dlretnze§ e politicas para o Propor normas administrativas e operacionais necessarias as
funcionamento e gestdo da Incubadora do Ifes, L )
tabel d di ¢ atividades da Incubadora e de seus nucleos de
01 DIRETRIZES GERAIS estapbelecendo normas, regras e pr(’)C.e men O? empreendimentos.
necessarios a
operacionalizagdo das atividades de incubagao. Divulgar as resolugbes, politicas, normas, regras e
procedimentos emanados do Conselho Gestor da Incubadora
do Ifes.
i Estabelecer estratégias para o desenvolvimento | Propor e gerir estratégias para o desenvolvimento da
02 ESTRATEGIAS DE da Incubadora do Ifes. Incubadora do Ifes.
DESENVOLVIMENTO
Aprovar atividades e projetos relacionados ao Elaborar e g_erir ati\N/idades e proje_tos relacionados ao
programa de incubagdo de empreendimentos, programa de incubagido de empreendmentos, de forma a
03 PROGRAMA DE de forma a estabelecer as regras, normas e estabelecer as regras, normas e procedimentos.
INCUBAGAO EM REDE procedimentos para as atividades de incubagdo | pronor alteragdes e ajustes nas atividades e projetos
a serem realizados nos Nucleos Incubadores. relacionados ao programa de incubagéo.
04 EDITAIS PARA SELEGAO DE Analisar e o edital de Incubacdo de Empreendimentos dos

EMPREENDIMENTOS




MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

CONSELHO SUPERIOR

Nucleos.

PROCESSO DE SELEGAO

Realizar as atividades relativas a divulgagdo e apoio aos

05 DE EMPREENDIMENTOS Processos de Selegéo de Empreendimentos dos Nucleos.
Elaborar e encaminhar o relatério anual das atividades
RELATORIO ANUAL DE Aprovar e_apresentar o relatério anual das e_lgﬁes desenvolvidas no programa institucional em rede de incubagao
06 desenvolvidas na Incubadora do Ifes ao Reitor. de empreendimentos do Ifes ao Conselho Gestor da
ATIVIDADES
Incubadora.
. _ . o Analisar os documentos relativos ao processo de criagdo dos
B Analisar e deliberar sobre os projetos de criagdo | Nucleos Incubadores, conforme as regras estabelecidas nesta
PROCESSO DE CRIAGAO | de Nucleos Incubadores, nos diferentes campi | Resolugdo Normativa.
07 DE NUCLEOS que integram o Ifes. Em caso positivo,
INCUBADORES DE encaminhar ao Diretor-geral do campus para | Articular e orientar a estruturagédo dos Nucleos Incubadores
EMPREENDIMENTOS emissao de portaria de criacdo. existentes e, se for o caso, a criagdo de novos nucleos
incubadores nos campi do Ifes.
Monitorar as atividades desenvolvidas pelos Nducleos
FISCALIZACAO E Fiscalizar as atividades desenvolvidas pelos | Incubadores de Empreendimentos.
08 ACOMP':‘TJ%?_ES';TO DOS | Nucleos Incubadores. Informar a0 Conselho  Gestor da Incubadora do Ifes
INCUBADORES eventuais irregularidades identificadas nos Nucleos Incubadores.
Definir e, caso necessario, reavaliar, um sistema de indicadores
Avaliar o desempenho da Incubadora do lfes, de desempenho para a Incubadora do Ifes, seus Nducleos
) seus Ncleos Incubadores e empreendimentos | Incubadores e empreendimentos Incubados.
09 AVALIACAO DE incubados, conforme o sistema de indicadores

DESEMPENHO

definido.

Acompanhar o desempenho dos Nucleos Incubadores e de
seus empreendimentos incubados.

Propor agbes de melhoria de desempenho dos Ndcleos
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Incubadores e de seus empreendimentos incubados.

SANEAMENTO DE

Solicitar ajustes para o saneamento de
irregularidades identificadas no processo de
fiscalizagdo e acompanhamento dos Nucleos

Acompanhar o solicitado pelo Conselho Gestor da Incubadora.

10 IRREGULARIDADES _Incubadores e respetivos empreendimentos
incubados.
Encaminhar ao Comité Assessor de
Propriedade Intelectual — Capi quanto aos casos relativos a
protecdo intelectual de produtos, processos e/ou servigcos
. inovadores desenvolvidos pelos empreendimentos incubados
CASOS RELATIVOS A em parceria com o Ifes.
1" PROPRIEDADE
INTELECTUAL Informar ao Conselho Gestor da Incubadora quanto aos casos
relativos a protegdo intelectual de produtos, processos e/ou
servigos inovadores desenvolvidos pelos empreendimentos
incubados em parceria com o Ifes.
Aprovar seu Regimento Interno e
12 REGIMENTO suas alteragoes.
INTERNO
GRADUAGAO, . . . A .
DESLIGAMENTO E Analisar a deliberagdo do Comité Gestor Local e informar ao
13 PRAZO DE Conselho Gestor da Incubadora.
PERMANENCIA
14 AGENTE Servir de agente articulador entre os Nucleos Incubadores e o

ARTICULADOR

Ifes.

Servir de agente articulador entre a Incubadora do Ifes e
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entidades publicas e privadas, de apoio e fomento ao
Empreendedorismo e inovagéao.

PLANEJAMENTO Analisar o planejamento estratégico anual da| Elaborar o Planejamento Estratégico da Incubadora do Ifes e
15 ESTRATEGICO DA Incubadora do Ifes. apresentar ao Conselho Gestor.
INCUBADORA
Convocar reunides extraordinarias do Conselho Gestor da
16 REUNIOES !ncubadora do Ifes no interesse da administracdo da
EXTRAORDINARIAS incubadora.
Solicitar ao Diretor de Extensdo Tecnoldgica a realizagdo de
procedimento licitatorio para a contratagdo  de empresas,
escritérios ou profissionais ad hoc, independentes e
remunerados, para assessoramento e consultoria de analise
dos projetos, processos e eventuais demandas envolvendo os
~ interesses da Incubadora do Ifes, seus Nucleos Incubadores,
CONTRATAGAO DE bem como das personalidades juridicas responsaveis pelos
17 TERCEIROS PARA empreendimentos incubados.
ASSESSORIA TECNICA
Solicitar ao Diretor de Extensdo Tecnoldgica a realizagdo de
procedimento licitatorio para a contratagao de Servigos ou
produtos relacionados a atividades que contemplem o
programa em rede.
Manter relacionamento junto aos entes publicos e privados, para a
obtencdo de recursos de fomento e investimento para a
Incubadora do Ifes.
18 C';'ET('?L?QSOOES)E Apoiar e revisar os Projetos de Captagdo dos Nducleos

Incubadores.
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Cumeprir e fazer cumprir a Politica de
Inovagdo Tecnolégica do Ifes, a Politica de

Cumeprir e fazer cumprir a Politicas de
Inovacgdo Tecnoldgica do Ifes, a Politica de Empreendedorismo

POLITICA DE
INOVACAO Empreendedorismo do Ifes e o Regimento Interno | do Ifes, as decisées do Conselho Gestor da Incubadora do Ifes e
19 da Incubadora. o Regimento Interno da Incubadora do Ifes.
Realizar a gestdo imediata da conservagcdo, manutencdo e
20 utilizacdo das instalagdes, infraestrutura fisica e servigos

GERENCIAMENTO DAS
INSTALAGOES E
SERVICOS

oferecidos pela Incubadora do Ifes em sua sede.

Selecionar os auxiliares que integraréo o servico interno de apoio
administrativo da Incubadora do Ifes mediante aprovacdo do
Conselho Gestor da Incubadora.

Coordenar as agdes de suporte aos Nucleos Incubadores,
orientando com vista a assegurar a realizacdo dos objetivos e
metas estabelecidos pela Incubadora do Ifes e respectivo
Planejamento Estratégico.

Submeter a apreciagdo do Conselho Gestor da Incubadora as
necessidades e reivindicagcbes dos Comités Gestores dos
Nucleos Incubadores e dos responsaveis pelos
empreendimentos incubados.

Manter o Conselho Gestor da Incubadora do Ifes atualizado
sobre as operagbes e atividades realizadas pelos Nucleos
Incubadores e respectivos empreendimentos incubados.

Prestar ao Conselho Gestor da Incubadora e aos Comités
Gestores dos Nucleos Incubadores e aos respectivos
empreendimentos incubados os esclarecimentos que lhes forem
solicitados.

Repassar ao Conselho Gestor da Incubadora do Ifes as




MINISTERIO DA EDUCAGAO

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CONSELHO SUPERIOR

questdes relativas a situagdes omissas nesta Resolugédo e que
dependam de deliberagéo do referido Conselho.

21

DELIBERAGAO SOBRE
OS CASOS OMISSOS
NESTA RESOLUGAO E
NO REGIMENTO
INTERNO DA

INCUBADORA DO IFES

. ; Analisar e sugerir providéncias ao Conselho Gestor da
Deliberar sobre o0s casos omissos nesta ; ~
~ . ; Incubadora sobre os casos omissos nessa Resolugdo, no
resolugdo e no regimento interno da Incubadora . .
Regimento Interno da Incubadora e nos Regimentos Internos
do Ifes. .
do Nucleos Incubadores.
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ANEXO Il DA RESOLUGAO CS n° 9/2019, que INSTITUI REGRAS PARA A INCUBADORA DO IFES

(Referéncia: artigo 16°, §1°)

QUADRO DE COMPETENCIAS DOS ORGAOS QUE FORMAM OS NUCLEOS INCUBADORES

COMITE GESTOR DO NUCLEO

COORDENAGAO DO NUCLEO INCUBADOR

ITEM COMPETENCIAS INCUBADOR DE EMPREENDIMENTOS DE EMPREENDIMENTOS
Cumprir as diretrizes, politicas, normas, regras e Cumprir as diretrizes, p.OI't'CaS’ normas,
rocedimentos estabelecidos pelo Conselho Gestor | '€9ras € procedimentos estabelecidos pelo Conselho Gestor
zalncubadora do Ifes P da Incubadora do Ifes e do Comité Gestor do Nucleo
' Incubador.
01 DIRETRIZES GERAIS Ez;?gslgger\rlEggg?ﬁci;%frs para o funcionamento e Propor normas administrativas e operacionais necessarias
9 ’ as atividades do Nucleo Incubador.
Definir normas administrativas e operacionais Divul dmini . L
necessarias as atividades do Nucleo Incubador vulgar as._ normas — a mlnls’Eratlvas © operacionais
' emanadas do Comité Gestor do Nucleo Incubador.
ESTRATEGIAS DE Deliberar e estabelecer estratégias para o Propor estratégias para o desenvolvimento do Nucleo
02 DESENVOLVIMENTO desenvolvimento do Nucleo Incubador. Incubador.
PROGRAMA DE Propor alteragbes e ajustes nas atividades e projetos 5:13E::]dini:ntoztwld::nefzrmge|at;VSaS n()arma?cub;gargs d:
03 INCUBAGAO relacionados Programa de Incubacdo Local de P di t belecid P ,d | g baca
Empreendimentos. proce |ment0_3 estabelecidos no Programa e Incubacgao
LOCAL de Empreendimentos.
B Aprovar os editais para selegdo de empreendimentos, | Elaborar e encaminhar ao Comité Gestor Local os editais
EDITAIS PARA SELECAO conforme as regras estabelecidas nos Programas de | para selecdo de empreendimentos, conforme as regras
04 DE EMPREENDIMENTOS Incubagdo de Empreendimentos e observadas as | estabelecidas no Programa de Incubagdo Local de

disposicbes da Lei n° 8.666/1993, da lei n°® 10973/04,
do Decreto n° 5563/05, desta Resolugdo e seu

Empreendimentos, observadas as disposicées da Lei n°
8.666/1993, da lei n°® 10973/04, do Decreto n° 5563/05, desta
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regimento.

Informar e encaminhar cépia do Edital para a
Coordenacgao Sistémica para analise e validacao.

Resolucéo e seu regimento.

Apbés validagdo da Coordenacgéo Sistémica da Rede, Publicar
Edital de Selegao dos Empreendimentos.

PROCESSO DE SELEGAO

Homologar o resultado do Processo de Selegao de
Empreendimentos para a Incubagdo do Nducleo
Incubador, bem como encaminhar o Termo de Adeséo

Coordenar as atividades relativas ao Processo de Selegéo de
Empreendimentos a ingressarem no Nducleo Incubador,

05 DE EMPREENDIMENTOS Slmpllﬁcadg delcaAda. empreendimento selecionado a conforme o respectivo Edital de Selecgo.
Coordenacao Sistémica da Incubadora do Ifes para
apreciagao.
Elaborar e encaminhar ao Comité Gestor Local tabela
estimativa de valores referentes as taxas a serem pagas
Homologar e publicar a tabela de valores referentes | pelas  personalidades juridicas  responsaveis  pelos
as taxas a serem pagas pelas personalidades | empreendimentos incubados, para o uso de espagos
juridicas  responsaveis pelos empreendimentos | compartilhados e servicos oferecidos pelo Nucleo Incubador
06 TAXAS DE incubados, para o uso de espagos compartilhados € | de Empreendimento, conforme os termos de seu regimento
INCUBACAO servicos oferecidos pelo Nucleo Incubador de | |nterno.
Empreendimento, conforme os termos de seu
regimento Interno. Acompanhar o pagamento das taxas relacionadas a
contrapartidas para uso de espagos compartiihados e
servicos oferecidos aos empreendimentos incubados.
A Aprovar e encaminhar o Relatorio Anual das Elaborar o relatério anual das atividades desenvolvidas no
RELATORIO ANUAL DE Atividades Desenvolvidas no Nucleo Incubador ao Ntcleo Incubad
07 ATIVIDADES Conselho Gestor da Incubadora do Ifes. ucieo incubador.
08 FISCALIZAGAO E Fiscalizar as atividades desenvolvidas pelos | Monitorar e reportar para o Comité Gestor Local as

ACOMPANHAMENTO
DOS
EMPREENDIMENTOS

empreendimentos incubados reportadas pelo

Coordenador Local.

atividades desenvolvidas

incubados.

pelos empreendimentos
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INCUBADOS

Informar a Coordenacéo Sistémica da incubadora do
Ifes eventuais irregularidades identificadas nos
empreendimentos incubados.

Informar ao Comité Gestor local do Nucleo Incubador
eventuais irregularidades identificadas nos empreendimentos
incubados.

09

COLETA DE
DADOS E
AVALIAGAO DE
DESEMPENHO

Propor agdes de melhoria de desempenho do Nucleo
Incubador e de seus empreendimentos incubados.

Acompanhar o desempenho dos empreendimentos
incubados.

Coletar e compilar os dados e informagdes geradas com a
atividade de incubacéo relativas ao sistema de indicadores
de desempenho.

Informar os dados e informagdes relativos aos indicadores
gerados com a atividade de incubagédo no Nucleo Incubador,
bem como encaminha-los ao Comité Gestor Local.

10

CASOS RELATIVOS A
PROPRIEDADE
INTELECTUAL

Encaminhar a Agéncia de Inovacgao do Ifes - Agifes os casos
relativos a protecgao intelectual de produtos, processos e/ou
servicos inovadores desenvolvidos pelos empreendimentos
incubados em parceria com o Ifes, durante as atividades de
incubagédo, para analise da oportunidade e conveniéncia para
0 registro, bem como a elaboragdo das estratégias de
protecdo da propriedade intelectual e transferéncia
tecnolégica, obedecidas as normas estabelecidas na
resolugao normativa relativa a politica de inovagao.

Informar ao Comité Gestor do Nucleo Incubador, bem como a
Gestao Sistémica da Incubadora, os casos relativos a
protecao intelectual de produtos, processos e/ou servigos
inovadores desenvolvidos pelos empreendimentos
incubados.

11

TERMO DE ADESAO

Formalizar o Termo de Adesdo Simplificado a ser firmado
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SIMPLIFICADO - TASI

entre o Ifes e as personalidades juridicas responsaveis pelos
empreendimentos a serem incubados, encaminha-lo para as
providéncias necessarias a assinatura do Diretor-geral.

Encaminhar cépia do TASI devidamente assinado, por todas
as partes, a Coordenacao Sistémica.

12

CONTRATOS E

Aprovar contratos, convénios, acordos, termos e
compromissos que envolvam o Ifes e as

Encaminhar os contratos, convénios, acordos, termos e
compromissos que envolvam a unidade administrativa do

CONVENIOS gi:(r)en:rlwic(jjii?eer?tos g)uarr'lggraoss berswssgrr;iégr?i;min%ea’ljz Ifes e as personalidades juridicas responsaveis pelos
a0 gabinete da unidade ad’ministrativa do lfes para empreendimentos parceiros ao Comité Gestor Local para
A P : . deliberacao e aprovagao.
as providéncias necessarias a assinatura do Diretor Geral.
REGIMENTO Aprovar o R_egimento Interno do Ndcleo Incubador e Elaborar o Regimento Interno do Nucleo Incubador.
13 INTERNO suas alteragoes. Propor alteragdes no Regimento Interno do Nucleo Incubador.
Conduzir as atividades relacionadas aos planejamentos
PLANEJAMENTO estratégicos dos empreendimentos incubados.
- Analisar e solicitar ajustes aos Planejamentos
ESTRATEGICO DOS - . : ; - .
14 EMPREENDIMENTOS Estrategmos dos empreend|mentos incubados. Encar_nlnhar ao Comlltg Gestor do Nucleo Incubador os
INCUBADOS planejamentos estratégicos, bem como as alteragbes dos
planos de negdcios dos empreendimentos incubados.
. Deliberar quanto a possibilidade de graduacgao, A .
GRADUACAO, quanto a necessidade  de prorrogagdo de prazo Inforr.rt;fall.rd q go C%m'teN Ges:or‘ Local q dquargjto a
DESLIGAMENTO E de incubagdo e quanto a necessidade de | POsSStolldade de graduagao, quanto a hecessidade de
15 . X . X prorrogacao de prazo de incubagéo e quanto a necessidade
PRAZO DE desligamento do empreendimento incubado, além de | | " - 0 d dimento incubad
PERMANENCIA informar ao Coordenador Sistemico da Incubadora. € desligamento do empreendimento incubado.
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Servir de agente articulador entre o Nucleo Incubador, os
empreendimentos incubados e o campus.

16 ARTICULAGAO Servir de agente articulador entre o Nucleo Incubador, os
empreendimentos incubados e entidades publicas e privadas
de apoio e fomento ao empreendedorismo e inovagao.

Elaborar o planejamento estratégico anual do Nucleo
Incubador. Propor ao Comité Gestor do Nucleo Incubador ajustes em
PLANEJAMENTO _ _ _ seu planejamento estratégico anual.
17 ESTRATEGICO DO Encaminhar ao Coordenador sistémico da
NUCLEO INCUBADOR Incubadora o planejamento estratégico anual do | Executar o planejamento estratégico.
Nucleo Incubador.
Convocar reunides extraordinarias do Comité Gestor do
18 REUNIOES Nucleo Incubador, no interesse da administragdo do nucleo
EXTRAORDINARIAS incubador de empreendimentos.
Solicitar a diregdo do campus a realizagdo de
procedimento licitatério para a contratagdo de | Identificar e encaminhar ao Comité Gestor do Nducleo
empresas, escritérios ou profissionais ad hoc, | Incubador a necessidade de contratacdo de empresas,
CONTRATAGAO DE independentes e remunerados, para assessoramento | escritérios ou profissionais ad hoc, independentes e
19 TERCEIROS PARA e consultoria de analise dos projetos, processos e | remunerados, para assessoramento e consultoria de analise
ASSESSORIA TECNICA eventuais demandas envolvendo os interesses do | dos projetos, processos e eventuais demandas envolvendo o
Nucleo Incubador, bem como das personalidades | Nucleo Incubador, bem como as personalidades juridicas
juridicas responsaveis pelos empreendimentos nele | responsaveis pelos empreendimentos nele incubados.
incubados.
20 CAPTAGAO DE Manter relacionamento com as entidades publicas e privadas

RECURSOS

para a obtengao de recursos de fomento e investimento para
o Nucleo Incubador e empreendimentos incubados.
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Gerenciar, executar e prestar contas de toda a captacdo de
recursos obtida junto a entidades publicas e privadas de
fomento.

21

POLITICA DE
INOVAGAO

Cumprir e fazer cumprir a Politicade Inovagcdo do
Ifes, a Politica de Empreendedorismo do Ifes, as
decisdes do Conselho Gestor da Incubadora do Ifes e
seu Regimento Interno.

Cumprir e fazer cumprir a Politicade Inovagdo do Ifes, a
Politica de Empreendedorismo do Ifes, as decisGes do
Conselho Gestor da Incubadora do Ifes, do Comité Gestor
Local e respectivo Regimento Interno.

22

GERENCIAMENTO DAS
INSTALAGOES E
SERVIGOS

Realizar a gestdo imediata do complexo administrativo e
operacional do Nucleo Incubador, prezando pela
conservagdo e manutengdo de suas instalagdes,
infraestrutura fisica e servigos por ele oferecidos.

Selecionar os auxiliares que integrardo o servigo interno de
apoio administrativo do Nucleo Incubador mediante
aprovacao do Comité Gestor do Nucleo Incubador.

Coordenar as agdes de suporte aos empreendimentos
incubados, orientando e acompanhando a execucido das
atividades técnicas e administrativas relativas ao
empreendimento, visando assegurar a realizacdo dos
objetivos e metas estabelecidos nos Planos de Negdcios e
Planejamentos Estratégicos.

Submeter a apreciacdo do Comité Gestor do Nducleo
Incubador as necessidades e reivindicagbes dos
responsaveis pelos empreendimentos incubados.

Providenciar o recebimento de informagdes, insumos e
demais materiais necessarios para prestagao de servigos, em
suporte as operagdes dos empreendimentos incubados, nas
especificagbes e prazos previstos, de acordo com as
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necessidades.

Manter o Comité Gestor local do Nucleo Incubador atualizado
sobre as operagdes e atividades desenvolvidas nos
empreendimentos incubados.

Prestar ao Coordenador Sistémicoda Incubadora do Ifes e ao
Comité Gestor do local e respectivos empreendimentos
incubados os esclarecimentos que Ihe forem solicitados.

Repassar ao Comité Gestor Local do Nucleo

Incubador as questdes relativas a situagdes omissas no
projeto de criagdo do nucleo que dependam de deliberagéo
do referido Comité, bem como do Conselho Gestor da
Incubadora do Ifes.

23

DELIBERAGAO SOBRE
OS CASOS OMISSOS
NESTA RESOLUGAO E
NO REGIMENTO
INTERNO DA
INCUBADORA DO IFES

Deliberar sobre

os casos omissos na

Resolugao de criagdo do Nucleo Incubador e em seu

regimento interno.

Informar ao Comité Gestor do Nucleo Incubador quanto a
necessidade de deliberagdo para a resolugdo de assuntos
nao contemplados ou omissos a esta Resolucéao.




